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Uvod

Program ICT v podnicich realizuje Prioritni osu 2 ,Rozvoj firem" Opera niho programu Podnikani
a inovace (OPPI) na léta 2007 — 2013.

Jde o program s kontinudlnim systémem sb ru adosti, tedy &adosti o poskytnuti dotace jsou

vyhodnocovany pr b n apr b n jsou vydavana Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Program bude
pro p ijem adosti otev en a do data uvedeného vtextu programul/vyzv k p edkladani adosti.
Program/vyzvu je mo né uzav it p ed datem uvedenym v programu /vyzv , a to v p ipad vy erpani
rozpo tu programu/vyzvy, nebo z jinych objektivnich d vod .

Cilem tohoto dokumentu, Pokyny pro adatele a p ijemce dotace (dale jen ,Pokyny"), je poskytnout
adatel m o dotaci zékladni informace o zp sobu p edkladani projekt a procesech souvisejicich se
samotnou realizaci projekt .

Pokyny se skladaji ze dvou asti — &st obecna je spole na pro vSechny dota ni programy, &st
zvlastni odra i specifika daného programu. Toto je zvlastni &st Pokyn pro program ICT v podnicich

— Vyzva Il. Pokyny jsou vydavany pouze v elektronické verzi a jsou pr b n aktualizovany.
Aktualiza ni mailing sinformaci, e doSlo k aktualizaci tohoto dokumentu, rozesila agentura
Czechlnvest na registrované adresy (VaSi e-mailovou adresu si m ete registrovat na
www.czechinvest.org). adatelé, kte iv dob aktualizace maji ji podanou adost o poskytnuti d otace,
jsou o aktualizaci informovani pomoci nast nky projektu.

Pro vylou eni pochybnosti se uvadi, e adatel, resp. p ijemce dotace je povinen postupovat
v souladu s pravnimi p edpisy ve zn ni, které je zavazné v dob , kdy provede p isluSnou innost
(v etn tzv. p echodnych a obdobnych ustanoveni). Skute nost, e vt chto i jinych dokumentech
neni uveden konkrétni odkaz na zakon, na izeni, mezinarodni smlouvu, vyhlasku apod. nebo na jejich
novelizaci nezaklada p ijemci pravo na vst icn jSi postup poskytovatele dotace, p ip. Agentury p i
posuzovani p ipadného poruSeni povinnosti adatelem / p ijemcem dotace.

1 Jak podat adost o dotaci

adost o dotaci do programu ICT v podnicich budete podavat ve dvou stupnich - Registra ni adost
a PInd adost - formou elektronickych formula , které jsou k dispozici v internetové aplikaci eAccount
na www.czechinvest.org/eaccount.

Pokud podavate prost ednictvim aplikace eAccount adost o podporu poprvé, je prvnim krokem
zalo eni hlavniho 0 tu adatele, tzv. Master 0 tu. (Navod jak zalo it Master U et naleznete v Obecné
asti Pokyn pro adatele v kapitole 1.7 Jak zalo it Master i et — prvni krok pro p istup k aplikaci
eAccount.)

1.1 Registra ni adost

Registra ni adostv etn vSech jejich p iloh budete podavat pouze elektronicky, nikoliv v papirové
form . Podani Registra ni adosti se sklada z nasledujicich krok

1. Zalo eni projektu v aplikaci eAccount.

2. Vypln ni on-line z&lo ek Registra ni adosti (R)

3. Naskenovéani Rozvahy a Vykazu zisku a ztraty za posledni 2 uzav ené U etni obdobi.

4. Vlo eni dokument (vygenerovany dokument R, FV, Rozvaha a Vykazy zi sku a ztraty) do
Seznamu dokument v aplikaci eAccount a jejich elektronicky podpis.

5. Staeni off-line formula e Finan niho vykazu (FV) v aplikaci eAccount, jeho vypln ni,

elektronické podepsani a nahrani zp t do aplikace eAccount.
6. Ov enidataodeslanicelé R (. formuld R, FVinaskenované p ilohy)
prost ednictvim aplikace eAccount na agenturu Czechinvest.



1.1.1 Zalo eni projektu v aplikaci eAccount

P ihlaSovani adatele

~

Po p ihlaSeni do internetové aplikace eAccount se zobrazi obrazovka, na které je zp istupn na
zalo ka ,Seznam projekt “s mo nosti zaloit ,Novy projekt “.

Poklikem na odkaz ,Novy projekt “ si z rolovaci liSty vyberte program ICT v podnicich — Vyzva Il
a vypl te nazev projektu. Po vypln ni po adovanych Udaj zapsané Udaje ulo te kliknutim na tla itko
LUloit “.

V pipad chybn anebo nedostate n vypln nych (daj se p i ukladani zobrazi informace o chyb
s uvedenim mista chyby.

B hem vypl ovani Udaj mate k dispozici kontextovou napov du v pravém hornim rohu obrazovky
ozna enou takto: €. V této napov d naleznete stru né rady k vypln ni aktudlni zalo ky.

Po ulo eni projektu se Vam zp istupni zélo ka ,Registra ni adost “.



Vzorova ukazka po zadani (po ulo eni)  nového projektu do aplikace eAccount

AN

Nast nka projektu ur ena
pro komunikaci mezi
adatelem a projektovym
mana erem Czechlnvestu
po podani R

Kontextova napov da

adateli zp istupn néa zélo ka ,Registra ni
adost ,, (zp istupn ni po ulo eni tdaj v zélo ce

1.1.2 Vypln ni Registra ni &dosti (R)

Registra ni adost je on-line elektronicky formula , ktery se v aplikaci eAccount zobrazi po rozkliku
zalo ky ,Registra ni adost “v horni list ,Seznam projekt “

Registra ni adost obsahuje 5 zalo ek, které je nutné vyplnit:
Zakladni tdaje
Zakladni Gdaje o adateli
Zakladni tdaje o projektu
Adresa mista realizace
ProhlaSeni adatele

P ivypl ovani formula vyu ivejte kontextové napov dy v pravém hornim rohu obrazovky ozna enou
takto: €

Po vypIn ni Gdaj jakékolivzaloky R pr b n ukladejte vepsané informace, nebo existuje
nebezpe i, evp ipad vypadkum e dojit ke ztrat ji vepsanych dat !




Po zaSkrtnuti souhlasu se vSemi prohlaSenimi v posledni zalo ce ,ProhlaSeni adatele” p ejd te na
zéalo ku Projekt — Seznam dokument

Na co se zam it v jednotlivych zalo kach? ( z Praxe — asté chyby)
Zakladni tdaje o adateli
Zé&kladni informace
Vypl te vSechny CZ-NACE spole nosti, v nich byl realizovan obrat za posledni uzav ené
U etni obdobi.
P ipadn vysv tlete, pro se od seznamu uvedeného na http://dw.czso.cz/rswj/dotaz.jsp liSi.

Il adatelem m e byt pouze spole nost s p eva ujicim obratem v podporovatelnych
CZ-NACE (viz prohlaseni D11)!!!

Adresy
Vypl te adresu dle obchodniho rejst iku ( asti obci, které systém neumo uje vyplnit, uvad t
nemusite)

Kontakty
Zp sob jednani p ekopirujte z obchodniho rejst iku

Zakladni udaje o projektu
Do stru ného popisu projektu uve te, co si chcete po idit (zd vodn ni posta uje v PIné
adosti)
CZ-NACE projektu uve te vSechny, kterych se projekt dotyka (u komplexnich informa nich
systém to budou v tSinou vSechny CZ-NACE spole nosti)
Il Projekt musi z vice ne 50% sm ovat do podporovatelnych CZ-NACE !!!

Adresa mista realizace
Uve te vSechna mista realizace, v nich bude p edm t projektu vyu ivan — nezapome te, e
misto realizace musi byt ve vaSem vlastnictvi nebo jej musite mit v najmu jeSt 3 roky po
ukon eni projektu (doklada se p i podpisu podminek)

ProhlaSeni adatele
P e t tesid kladn vSechna prohlaseni




1.1.3 Rozvaha a Vykaz zisku a ztraty

Data ve Finan nim vykazu jsou dokladana naskenovanou kopii Rozvahy a Vykazu zisku a ztraty
za posledni 2 uzav ena G etni obdobi.

P iklad naskenované Rozvahy

Rozvahu a Vykaz zisku a ztraty za posledni 2 uzav ena U etni obdobi je t eba naskenovat

a v p edepsaném formatu pro zasilané p ilohy zaslat elektronicky prost ednictvim aplikace eAccount
spole n s Registra ni adosti a formula em Finan niho vykazu na Czechinvest. Postup pro vkladani
a podepisovani dokument naleznete v kapitole 2.1.5 Vlo eni dokument a jejich elektronicky podpis.

1.1.4 Vlo eni dokument  a jejich elektronicky podpis

V zélo ce Projekt — Seznam dokument  vygenerujte nejprve dokument Registra ni adosti
a elektronicky podepiste. Navod, jak postupovat, najdete v Napov d .



Kliknutim na tuto ikonu vygenerujte
novou registra ni adost. Dale
pokra ujte dle kontextové napov dy.

P edepsané formaty pro zasilané p  ilohy prost ednictvim aplikace eAccount:

Do dokumentace m ete vlo it elektronickou p ilohu(y) v povoleném formatu (pdf, doc, rtf, xls, jpg, gif,
png, txt, htm, fo) do maximalni velikosti 2 MB.

Pozn.: Elektronické p ilohy Ize zasilat také zabalené ve formatu .zip.

Vlo eni naskenovanych vykaz zisku a ztrat za sledované obdobi v etn FV ve formatu 602 xml filler.
Vlo eni dokument do polo ky ,, ostatni“.

Soubor - Sloui pro vioeni souboru do systému eAccount. Soubor Ize zadat do systému
prost ednictvim tla itka Prochazet ..., které zajisti vyb r souboru z dostupnych disk po ita e.



Po zadani odpovidajiciho Nazvu dokumentu a p ipadn jeho popisu dokumentu je moné

prost ednictvim tla itka - vlo it a ulo it odpovidajici soubor do eAccount.

Pro zobrazeni nahraného dokumentu je zapot ebi p ejit na obrazovku Seznam dokument

Obsah vybraného dokumentu Ize zobrazit kliknutim na Nazev dokumentu v seznamu dokument .

Dokument Ize smazat kliknutim na ikonu v Seznamu dokument . Dokument, jeho datum vlo eni

je starSi ne 12 hodin nebo datum posledni zm ny stavu projektu, je mo né pouze zneplatnit . Nelze
tedy smazat dokument, po jeho vlo eni doSlo ke zm n stavu projektu. V takovém p ipad autor
dokumentu provede zneplatn ni p vodniho dokumentu a p ipadn vlo eni aktualn Si verze stejného
dokumentu.

Poznamka
Ikona pro smazani dokumentu  je p istupna po vlo eni dokumentu do eAccountu.

[

Podepisovani dokument je pomoci ikony slo ka.

Kliknutim na tla itko je aktualn p ihldSenému uivateli zobrazen
seznam dostupnych certifikat , kterymi Ize dokument podepsat. Kvalifikovany elektronicky certifikat v
zavislosti na opera nim systému a verzi Javy lze pou it ze souboru nebo standardniho Ulo ist
certifikat v po ita i. Po podpisu dokumentu je podpis uloen k dokumentu. Seznam vSech
elektronickych podpis k danému dokumentu je zobrazen v tabulce pod detailem dokumentu a
obsahuje zékladni Gdaje o provedeném elektronickém podpisu - kdo a kdy dokument podepsal a od
kdy a do kdy je platny podepisujici certifikat.



1.1.5 Vypln ni Finan niho vykazu (FV)

Formuld Finan ni vykaz sloui jako podklad pro vypracovani hodnoc eni finan niho a nefinan niho
zdravi adatele, tzv. ratingu , které je jednim z kritérii p ijatelnosti. Hodnoceni je provad no zdarma.
adatelé vypini formuld FV podle aktualn ukon eného U etniho obdobi. Formula e se liSi dle typu
organizace ( adatele) a dle typu vedeni G etnictvi. Udaje ve FV uvad jte vdy v tis. K .

Rating posuzuje momentalni situaci podniku a n které faktory ovliv ujici jeho budoucnost. Cilem
ratingu neni posouzeni podnikatelskych zam r spole nosti, ale objektivni vystieni jeji vychozi
situace, ktera m e byt rozhodujici pro schopnost realizovat a udre t projekt. Vyjad uje stupe

v itelského rizika podle zjist né finan ni a nefinan ni bonity hodnoceného subjektu.

Finan ni bonita vychazi z hodnoceni finan nich ukazatel , a to jak staticky, tak v meziro nim vyvoiji.
Ukazatele charakterizuji kratkodobou likviditu, dlouhodobou solventnost a rentabilitu hodnoceného
subjektu. Podkladem jsou U etni vykazy za posledni dva roky a za aktudlni tvrtleti.

Nefinan ni bonita vychazi z hodnoceni nefinan ni charakteristiky hodnoceného subjektu. Podkladem
jsou dalSi informace o firm , jako je po et zam stnanc , odv tvi jeho podnikani apod.

Vysledkem je tzv. ratingovy stupe na sedmistup ové Skale (A; B+; B; B-; C+; C; C-). Je dopln n
komenta i vyznamnych aspekt (jak pozitivnich, tak negativnich), ovliv ujicich finan ni stabilitu
subjektu.

Podminkou programu ICT v podnicich je dosahnout hodnoceni do stupn C+, v etn .

Rating Stupn rizika
A Velmi nizké riziko

B+ Nizké riziko

B St edni riziko

B- Mirn zvySeneé riziko
C+ Zvysené riziko

C Vysoké riziko

C- Velmi vysoké riziko

Postup pro otev eni a vypln ni Finan niho vykazu

Formuld pro hodnoceni finan niho zdravi adatele — Rating budete vypl ovat ve formula i 602XML
Filler . K vypIn ni formul& e budete pot ebovat software 602XML Filler 2.5, ktery m ete stdhnout na:
http://www.602.cz/cz/produkty/602xml_filler 2 5. Aplikaci nainstalujte na sv j po ita .

Aplikace 602XML Filler je kompatibilni pouze s opera nim systémem Microsoft Windows. Finan ni
vykazy je tedy t eba vypl ovat na PC s timto opera nim systémem!

Zakladni popis aplikace

602XML Filler 2.5 je bezplatna aplikace ur ena pro vypl ovani elektronickych formuld s datovym
vystupem v XML, jejich odesilani, tisk a p evod do PDF (Minimélni instalace p evod do PDF
neumo uje, proto doporu ujeme nainstalovat plnou verzi aplikace).

Aplikace Vam umo ni vyplnit elektronicky formuld offline, podepsat vypln né Udaje za pomoci
elektronického podpisu a odeslat formuld do prost edi aplikace eAccount.

Program je dostupny ZDARMA - na své po ita e sijej mohou instalovat jak jednotlivci, tak i firmy

a organizace.

Formuld FV si vygenerujete v aplikaci eAccount na obrazovce Detailu projektu v tabulce Seznam
adatel a jejich finan nich vykaz :



P ed vypl ovanim Finan niho vykazu je nutné zvolit typ FV:

Po zvoleni typu Finan niho vykazu se otev e obrazovka Ekonomické hodnoceni projektu. Na této
obrazovce mate mo nost zvolit , Novy finan ni vykaz “, nebo v p ipad , e u mate ji d ive nahrany
Finan ni vykaz, vybrat tento Finan ni vykaz.

Data ve formula i FV vypl ujete z podklad ,Rozvaha a Vykaz zisku a ztraty" za posledni 2 uzav ena
U etni obdobi a aktualni tvrtleti posledniho neuzav eného roku.

P i vypl ovani nejprve vyberete pomoci roletky aktualni rok (rok, za ktery dosud nebylo podano
da ové p iznani) a aktualni tvrtleti posledniho neuzav eného G etniho roku.

Aktualni  tvrtleti (Q) — posledni uzav ené tvrtleti: Vypl ujte posledni uzav ené tvrtleti aktualniho
roku. Udaje vypl ujte do sloupce Aktualni Q za obdobi od za atku aktualniho roku do posledniho
uzav eného tvrtleti kumulativn



V p ipad , e organizace ma hospoda skyrok jiny ne kalenda ni a Udaje roku neni moné m nit,
vypl te do sloupce Minulost (R) Udaje za posledni uzav ené U etni obdobi. Do sloupce Minulost

(R-1) vypl te Gdaje za obdobi p edchéazejici poslednimu uzav enému G etnimu obdobi. Do sloupce
Posledni Q vypl te Gdaje od za atku aktualniho U etniho obdobi do posledniho ukon eného tvrtleti
kumulativn . Informaci o tom, e mate hospoda sky rok uve te do zélo ky ,komenta “.

Pokud p echazite zda ové evidence na (i etnictvi, p e t te sitypové p ipady, které mohou
nastat, a jak vt chto p ipadech Finan ni vykaz vypl ovat.

M e nastat n kolik z nasledujicich situaci:

1. Mate uzav ena dv posledni G etni obdobi v da ové evidenci (2005, 2006), U etnictvi vedete od

1.1.2007.

- Vypl teformuld :Finan nivykaz subjekt sda ovou evidenci- vypl te roky 2005,
2006.
P edlote: Vp iloze adosti naskenovana Da  ova p iznani za fyzickou osobu za roky
2005, 2006.

2. Mate uzav eny rok 2005 v da ové evidenci, rok 2006 U etnictvi, U etnictvi vedete od r. 2006
Vypl te formula : Finan nivykaz pro MSP a korporace - vypl  te rok 2006 a aktualni Q
(1Q roku 2007 - p edb né& data roku 2007, data dle m  sice, které mate ji uzav ené.
Nap . pokud mate uzav ena data pouze za leden roku 2007, vypl  te (daje za leden a
do listu Ostatni Udaje - adek realizované tr by uvedete 8,3 % - tj. oddil od  povidajici
1/12 roku. V p ipad uzav eného m sice Unor roku 2007 vypl te data za leden a Gnor
kumulativn  a do listu Ostatni Udaje -  adek realizované tr by uvedete 16,6 % - tj. 2/12
roku).

P edlote: Vp iloze adosti naskenovana Da  ova p iznani za fyzickou osobu za rok
2005, rozvahu a vykaz zisku a ztrat z U etnictvi za rok 2006.
3. Mate uzav eny rok 2004 v da ové evidenci, rok 2005 a 2006 U etnictvi, U etnictvi vedete od

r. 2005.

- Vypl teformuld : Finan ni vykaz pro MSP a korporace - vypl  te roky 2005, 2006 a
aktualni Q (1Q roku 2007 - p edb na data roku 2007, data dle m  sice, které mate ji
uzav ené. Nap . pokud mate uzav ena data pouze za leden roku 2007, vypl  te Udaje
za leden a do listu Ostatni Gdaje -  adek realizované tr by uvedete 8,3 % - tj. oddil
odpovidajici 1/12 roku. V p ipad uzav eného m sice unor roku 2007 vypl te data za
leden a tunor kumulativn  a do listu Ostatni Udaje -  adek realizované tr by uvedete
16,6 % - tj. 2/12 roku).
P edlote: Vp iloze adosti naskenovanou rozvahu a vykaz zisku a ztrat z 0 etnictvi
za roky 2005 a 2006.

Ur eni CZ-NACE v p ipad zm ny druhu podnikani: pokud adatel svym za azenim (oblast
podnikani, na kterou je po adovana dotace) zcela ne bo éaste n vybo uje ze své dosavadni oblasti
podnikani (a tudi z oblasti CZ-NACE), vyplni do p isluSného FV pouze sv j p vodni CZ-NACE. To
znamena, e i kdy subjekt p edklada projekt s jinym CZ-NACE, finan ni hodnoceni bude provedeno
pouze pro p eva ujici oblast (CZ-NACE), ktera pro dany subjekt dosud byla a je hlavni.

Upozorn ni:
V3echny Gdaje ve Finan nim vykazu vypl ujte v tis. K !
Vypl te v8echna pole ve formula i - do nevyu itych poli prosim zadejte nuly !

VyplIn ni listu Dopl ujici ostatni Gdaje u podvojného i etnictvi - povinna pole

Pr m ryp epo tenypo etzam stnanc —m |by byt vypin nvdy (pouze vyjime n
v od vodn nych p ipadech m e byt 0)

Realizované tr by do konce aktuélniho tvrtleti (v % ro nich treb) — musi byt vypln no
v dy

CZ-NACE — musi byt vypln no v dy

Podil nejv  tSiho odb ratele na celkové produkci (v %) — musi byt vypin no v dy

(vpipad velmi malého podilu musi byt vypin no alespo 0,1 %)



Struktura tr eb (CZK atd., v %) — musi byt vypln no v dy, sou et vSech 4 polo ek musi byt

roven 100

Doba podnikani — musi byt vypin no v dy

Vyplata dividend —m e byt (a asto je) nulova

Aktudlni stav podrozvahovych zavazk —m ebytrovn nulovy
Procento fixnich naklad ~ — musi byt vypln no v dy

Podil na trhu — vypl uji pouze spole nosti s obratem nad 1,5 mid. K , pro n je poli ko

povinné.

Potvrzeni spravnosti dat

Po aplném vypln ni finan niho formula e prove te pomoci tla itka na horni list ,Zkontrolovat

formula *“ kontrolu vypln nych Gdaj .

| Data ve finan nim vykazu jsou namatkov ov ovéna ve shirce listin  Obchodniho rejst iku.

Obchodni rejst ik a Sbirka listin

Postup odeslani Finan niho vykazu do aplikace eAccount

Po vypln ni a zkontrolovani formula e klikn te natla itko ,Podepsat a odeslat “ na konci formula e.

P ed odeslanim jeSt uve te své u ivatelské jméno a heslo pro p istup do aplikace eAccount
a klikn te natla itko OK:



Po podepsani dokumentu elektronickym podpisem se formula FV odesSle do aplikace eAccount. P i
odesilani musite byt op t p ipojeni k internetu! Usp Sny import formula e je indikovan nésledujici
hlaskou:

1.1.6 Pou iti stavajiciho ratingu

Pokud ma adatel ji vypo teny rating (netyka se ratingu vypo teného na zéklad FV p edlo eného za
mate skou spole nost nebo garanta v jiném projektu) m e ho pouit tak, e klikne na detailu
ekonomického hodnoceni na ,Pou it posledni ekonomic ké hodnoceni“. Platnost ratingu je 6 m  sic

od data vypo tu.

V detailu projektu v seznamu adatel se zobrazi p ikaz, e si adatel p eje pou it stavajici rating
(tzn. posledni vypo tené ekonomické hodnocenti).



Pokud ji adatel vybral pou iti stavajiciho rating u, ale chce miston jpouitop tFV, jde do detailu
ekonomického hodnoceni a klikne na tla itko ,P evzit FV z master adatele".

Timto tla itkem (,P evzit FV z master adatele) si adatel zvoli, e misto posledniho ekonomického
hodnoceni, chce pouit finan ni vykaz. Nejde tedy o ,Odeslani posledniho ekonomického

hodnoceni “, ale pouze o volbu, e misto posledniho ekonomick ého hodnoceni bude adatel odesilat
do systému novy finan ni vykaz.

Pozn. Odkaz ,P evzit FV z master adatele” se zobrazi pouze, pokud adatel ma n jaky finan ni
vykaz ji nahran v eAccountu.



1.1.7 Kontrola a odeslani celé Registra  ni &dosti

Pro podani celé Registra ni adosti na agenturu Czechinvest (tj. formula R, FV i naskenované
p ilohy) je teba p ejit op t do zaloky Registra ni adost — ProhlaSeni adatele , kde nejprve
stiskn te tla itko ,Ov it data p ed podanim celé Registra ni adosti “* a nakonec ,Odeslat
Registra ni adost “.

Po spravném odeslani R se na obrazovce objevi hlas eni o Gsp Sném odeslani Registra ni adosti.
Zarove ihned obdrite eviden ni islo projektu, potvrzeni o p ijeti a zpracovani R systémem a bude
Vam zaktivovana ,Nast nka“. Aplikace eAccount Vas zarove upozorni, e obdrite vyjad eni od
Czechinvestu, zda registrace prob hla Usp Sn . Zarove se v aplikaci eAccount na ,Detailu
projektu “ bude zobrazovat informace, v jakém stavu se dany projekt nachazi, a v zalo ce R bude

zobrazen aktudlni stav R .

V pipad zjist ni chyb a nedostatk b hem kontroly R nebo FV ze strany Czechlnvestu Vas
prost ednictvim aplikace eAccount kontaktujeme a zaSleme Vam vyzvu k oprav , ktera se zobrazi
vzaloce ,Nast nka“. Ta je ur ena pro elektronickou komunikaci mezi Vami a projektovym
mana erem Czechlnvestu, kterému byl Vas projekt p id len.

Po formalni a v cné kontrole R a po adovanych p iloh obdr ite prost ednictvim aplikace eAccount
informaci ,P edb né posouzeni p ijatelnosti “. Tato informace se zobrazi v zalo ce ,Nast nka“

a prost ednictvim této informace se dozvite, zda registrace prob hla Usp Sn nebo nelsp 3n

spole n sod vodn nim, které je uvedeno v dokumentu ,P edb né posouzeni p ijatelnosti‘, jen je
zarove vloendo ,Seznamu dokument

V p ipad Usp Sné registrace je sou asti zpravy ,P edb né posouzeni p ijatelnosti “

informace o datu pro vznik zp sobilych vydaj (vice o datu pro vznik zp sobilych vydaj

v Obecné asti Pokyn v kapitole 3.1 Zp sobilost vydaj ),

informace o Ih t pro p edlo eni PIné adosti, ktera je 90 kalenda nich dni od data p ijeti
informace o Usp Sné registraci (p ipadn od data zahajeni p ijmu plnych adosti, podle toho,
ktery okam ik nastane pozd ji),

zp istupn ni zalo ky ,Plna adost “v aplikaci eAccount k jejimu vypln ni.

V pipad , e datum ukon eni p ijmu adosti o dotaci ur eny ve Vyzv je blie ne 90 kalenda nich
dni od data p ijeti informace o Usp Sné registraci, je nutné podat Plnou &adost ve |h t uvedené
ve Vyzv programu. V tomto p ipad se Ih ta pro podani PIné &dosti zkracuje a jeji posledni den je
shodny s poslednim dnem |h ty pro podavani adosti do programu uvedené ve Vyzv

V p ipad jakychkoliv dotaz se b hem vypl ovani Registra ni adosti obracejte na p isluSnou RK
Cl podle mista realizace projektu (seznam Regionalnich kancela i Czechinvest naleznete na
http://www.czechinvest.org/regionalni-kancelare)

1.2 PIna adost (P)

Plnou adost v etn vSech jejich p iloh budete podavat pouze elektronicky, nikoliv v papirové form .
P je elektronicky formulad , ktery se v aplikaci eAccount zobrazi po rozkliku zalo ky ,PIna adost"

v horni list ,Seznam projekt “. Zalo ka ,PIna &dost* bude aktivni a po Usp 3Sném p edb ném
posouzeni p ijatelnosti. Do té doby nebude aktivni a nebude mo né ji otev it. Po zobrazeni formula e
P mate monost vypl ovat poadované Udaje, p i em doporu ujeme pr b n ukladat Vami
vlo ena data.

Pokud adatel ve fazi vypl ovani nalezne chybu nebo neaktudlni Udaje v Registra ni adosti, Ize tyto
chybné udaje zm nit prost ednictvim zm nového izeni, je ale nutné PInou adost nejprve odstranit a
poté zahdjit zm nové izeni R. Odstran ni P se provadi pomoci tla itka ,Odstranit P “, které se
nachazi v dolni 4sti stranky eAccountu na zalo ce PIna adost.




Obsah P :
zakladni Udaje uvedené ji vR — (daje zR se au tomaticky na tou do P, nemusite je
znovu vypl ovat
podrobn jSi informace o projektu — harmonogram a rozpo et projektu
horizontalni ukazatele
zavazné a monitorovaci ukazatele
prohlaSeni a zavazky adatele

Po adované p ilohy P:
finan ni realizovatelnost projektu (FRP) — elektronicky formula, ktery mate k dispozici
v aplikaci eAccount;
podnikatelsky zdm _ r/Studie proveditelnosti _— elektronickou verzi podnikatelského zam ru
v p edepsané struktu e (osnovu podnikatelského zam ru naleznete v P iloze . 5 Vyzvy)
a v p edepsaném formétu pro zasilané p ilohy prost ednictvim aplikace eAccount zaSlete
spole n s P na Czechinvest.
(Délka podnikatelského zam ru bez p iloh by nem la p esdhnout 30 stran ve standardnim
formatu — cca. 1800 znak /strana)

Z praxe:

Podnikatelsky zam r se snate psat co nejkonkrétn ji—m li byste v d t, co bude od po izovaného
eSeni po adovano (nap . na zaklad procesniho auditu).

Nekonkrétni podnikatelsky zam r, ktery neobsahoval informace nutné pro posouzeni projektu
(viz té Vyb rova kritéria) byl v programu ICT v podnicich — Vyzva | z90% d vodem pro zamitnuti
adosti

P edepsané formaty pro zasilané p  ilohy prost ednictvim aplikace eAccount:

Do dokumentace m ete vlo it elektronickou p ilohu(y) v povoleném formatu (pdf, doc, rtf, xls, jpg, gif,
png, txt, htm, fo) do maximalni velikosti 2 MB (netyka se FRP, ta musi byt zaslana ve formatu aplikace
602.XML_filler).

Pozn.: Elektronické p ilohy Ize zasilat také zabalené ve formatu .zip.

1.2.1 Dopin niudaj v Detailu adatele

P ed vypl ovanim udaj do PIné &adosti dopl te nejprve Udaje v zalo ce Projekt — Detail adatele
zejména Adresu pro doru ovani. V p ipad , e Gdaje nebudou dopin ny, nebude mo né Plnou adost
odeslat.

1.2.2 Hodnoceni finan  ni realizovatelnosti projektu v PIné &adosti

Sou asti hodnoceni projekt je rovn ekonomické a finan ni hodnoceni realizovatelnosti projektu
(vyb rové kritérium 1.2). Skldda se zb nych metod hodnoceni investi nich projekt . U elem
hodnoceni je na zaklad Gdaj z p ipravovaného projektu vypo itat mo nost realizace projektu.

Hodnoceni je provad no na zaklad t chto ukazatel :
- ista sou asna hodnota (NPV)
- finan ni mira vynosnosti (vnit ni vynosové procento - IRR)
- doba néavratnosti investice

Nasledujici pokyny poskytuji ndvod na vypIn ni finan nich vykaz pro G ely tohoto hodnoceni
a informuji adatele o vysledném hodnoceni.



Navod na vypln ni vstupniho formuld e pro hodnoceni finan _ ni realizovatelnosti
projektu (FRP)

K vypln ni formula e je nutny software 602 XML Filler. Internetovy odkaz pro sta eni tohoto softwaru
a jeho popis naleznete v Postupu pro otev eni a vypln ni Finan niho vykazu.

Kde Ize FRP nalézt?

FRP je sou asti PIné adosti (zalo ka FRP se objevi a ve fazi podavani P) ap edklada se spole n
s touto adosti prost ednictvim aplikace eAccount. Formula FRP si vygenerujete v aplikaci eAccount
v zélo ce FRP na obrazovce Detail adatele (ze zalo ky Projekt rozklikem jména adatele ). Ulo te
formula na své PC. Po vypin ni formuld nahrajte zp t do zalo ky FRP pou itim tla itka ,Prochazet “.

VypIn ni celého formuld e FRP je pom rn naro ny Ukon, doporu ujeme nenechavat jeho vypln ni
na posledni chvili. Vypln na musi byt vSechna pole (by do nich uvedete nulu)!

Upozorn ni:

Formulad vypl ujte na dobu trvani projektu do terminu planovaného ukon eni provozovani projektu,
v etn monitoringu. Nap . projekt trva 3 roky a nasledny monitoring také 3 roky, proto adatel vyplni
formula FRP na 6 let.

Formuld pro hodnoceni finan ni realizovatelnosti projektu je rozd len do dvou  asti:
A. Finan ni plan investi niho projektu

B. Finan ni plan celého podniku

A) Finan ni plan investi niho projektu
Identifika ni Udaje adatele budou do formuld e generovany z Gdaj v registra ni adosti adatele.

Zakladni udaje o projektu (celkové ndaklady, po adovana dotace aj.) jsou do formula e rovn
vygenerovany zregistra ni adosti a sloui jako informace o limitech, kter é nelze v plné &adosti
p ekro it. Udaje vdak mohou byt do daldich poli upraveny a zp esn ny (odchylky jsou mo né pouze
sm rem dol ).



Upozorn ni:
Pro vypin ni jednotlivych poli vyu ivejte kontextové napov dy, ktera je obsaena vpravé asti
formula e. Napov da obsahuje p esny popis jednotlivych polo ek.

Vypl te vSechna pole ve formula i - do nevyu itych poli zadejte nuly !

Cash flow projektu

V této asti formuld e adatel vypl uje projektované hodnoty vynos , ndklad a ob ného kapitalu.
Vstupni data musi byt vypln na pro jednotlivé roky, po inaje rokem planovaného za éatku realizace
investice a do terminu planovaného ukon eni provozovani investice (maximaln vsak na 10 let).

Vpipad , e adatel p edpokladd ukon eni provozu investice d ive ne za 10 let, vypIni Udaje
do roku, kdy o ekava ukon eni provozovani investice. Je vSak nutné vyplnit Udaje na dobu
odepisovani majetku + 3 roky.

Po ate ni rok (vyberte pomoci roletky rok zahajeni projektu) bude zadan adatelem a od n j se
automaticky doplni popis sloupc v tabulce pro dalsi roky. adatel zadava hodnoty p ro jednotlivé roky.
Jedna se o standardni Udaje v tzv. nakladovém len ni.

Jako po ate nirok zvoli adatel rok, kdy za ala realizace investice. Jedna se o rok, kdy vyka e
naklady/vynosy. Neni mo né v prvnim sloupci pou it rok, ktery by obsahoval nuly (tedy adné
naklady/vynosy).



tabulka cash flow projektu

Dopl ujici tdaje

Nasledujici ast tabulky (oddil 2) obsahuje Udaje, které jsou vyuity pro vypo et pr m rné doby
odepisovani investic. Pr m rna doba odepisovani investic bude ve vysledném hodnoceni
porovnavana s dobou navratnosti investice.

Vzhledem k tomu, e celkova investice m e bytsloenazn kolikar znych investic (nap . nakup vice
stroj ), je nutné do jednoho &adku uvad t v dy soubor investic ve stejné odpisové skupin . Za azeni
investice do odpisové skupiny dle zdkona o dani zpijm  .586/1992 Sh., ve zn ni pozd jSich
p edpis .

Po adované vstupy pro vypo et jsou uvedeny v oddilu 2 tabulky (adatel vypl uje luta pole).
Pr m rna doba odpisovani se po ita jen z polo ek, které jsou vypin ny.

DalSi dopl ujici udaje, které vypini adatel o dotaci, jsou po ty pracovnik nutné k provozu investice.
Po adované po ty pracovnik jsou za jednotlivé roky, po inaje po ate nim rokem investice (rokem
zahajenim vystavby).



B) Finan ni plan celého podniku

Tato astformula e je ur ena k hodnoceni ekonomické efektivnosti celé firmy.

Do tabulky adatel vypl uje Udaje z Rozvahy a Vykazu zisk a ztrat ve zkraceném rozsahu. adatel
vykaz vypl uje na dobu trvani projektu do terminu planovaného ukon eni provozovani investice,
nejdéle vSak 10 let.

Formuld v p ipad podavani vice projekt do jinych program musi zohled ovat investice realizované
ve vSech projektech a slou i jako kontrola financov atelnosti vSech projekt adatele.



Vysledné hodnoceni

Vysledné hodnoceni je provad no automatizovanym systémem na zaklad Udaj zadanych
do formula . Vysledné hodnoceni neni adatel m k dispozici, sloui pouze poskytovateli dotace
k ekonomickému hodnoceni a naslednému bodovému hodnoceni projektu. Vysledné hodnoceni je
zalo eno na bodovém ohodnoceni jednotlivych hodnoti cich ukazatel :

- istd sou asna hodnota NPV,

- finan ni mira vynosnosti (vnit  ni vynosové procento) IRR porovnana se zadanou

vyslednou diskontni sazbou DS 4

- doba navratnosti investice DN porovnanaspr m rnou dobou odpisovani
investice PDOI

Podle konkrétnich vypo tenych hodnot jednotlivych ukazatel a porovnani je piazen kadému
ukazateli zvlaS po et bod nésledujicim zp sobem

Vysledny po et bod je sou et bod za jednotlivé ukazatele. Podle celkové vysledné hodnoty bod je
projekt doporu en nebo nedoporu en nebo doporu en s vyhradami.
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Finan ni kalkula ka —nastrojprop edb né hodnoceni

Ekonomické hodnoceni projektu je provad no na zéklad Udaj , které adatel vypini do p isluSnych
formula v eAccountu. Vysledné hodnoceni je vSak k dispozici pouze v ramci finan niho hodnoceni
projektu (v aplikaci ekonomického hodnoceni) a ada teli nebude p istupné.

Z tohoto d vodu byl pro adatele vytvo en pomocny nastroj na p edb ny automatizovany vypo et
efektivnosti projektu. Finan ni kalkula ka je naprogramovana v Excelu a m ete si ji stdhnout na
webovych strankach www.czechinvest.org/financni-realizovatelnost.

Jak Ize opravit formula  FRP?

Po odeslani PIné &dosti Ize formula FRP opravit prost ednictvim vlo eni opraveného formula e
pomoci funkce ,Odeslat formula “. Vdy vSak musite o tomto kroku p edem informovat PM
prost ednictvim Nast nky a po kat na zpravu, e nové odeslani FRP byloumon no.

1.2.3 Vypln ni a odeslani P

Formuld P ma p eddefinovany obsah bun k (struktura isla, text, po et znak , pulldowny atd.),

ktery spole n s kontextovou napov dou (v pravém hornim rohu obrazovky ozna enou takto: @)
slou i pro snadné vypln ni po adovanych poli. V n kterych polich nebude mo né zapsat udaj, pokud
nebude mit po adovany tvar nebo rozsah.

P i vypl ovani adosti provad jte pr b né ukladaniji vypin nych poli kliknutim na tla itko ,Ulo it “!
V pipad jakychkoliv dotaz se b hem vypl ovani P obracejte na p islusSnou RK CI (seznam
Regionalnich kancela i Czechinvest naleznete na http://www.czechinvest.org/regionalni-kancelare).
V pipad dotaz specifickych pro konkrétni projekt se obracejte na VasSeho PM prost ednictvim
Nast nky.

Pro pr b nou kontrolu vypln nych dat v ka dé zalo ce adosti vyuivejte tla itko ,Ov it data na
strance “. V p ipad chybn vypln nych Gdaj se zobrazi informace o chyb s uvedenim mista chyby
asd lenim, jak by dana informace m la spravn vypadat.

Po vypln ni vSech zaloek a zaSkrtnuti souhlasu se vSemi pro hlaSenimi v posledni zalo ce
ProhlaSeni a zavazky prove te celkovou kontrolu idaj nap i celou P pomoci tla itka ,Ov it data
plné adosti “.

Poté p ejd te na zaloku Projekt — Seznam dokument . Zde vygenerujte a vilo te dokument P
obdobn jako u R vkapitole 1.1.4 Vlo eni dokument a jejich elektronicky podpis. Do Seznamu
dokument vlote také povinnou p ilohu Podnikatelsky zam r. P i odesilani &adosti v etn p iloh
prost ednictvim aplikace eAccount je nezbytné, aby byl k odesilanému dokumentu p ipojen
elektronicky podpis opravn né osoby.



Pro podani celé P na agenturu Czechlnvest (tj. for mula P, FRP a Podnikatelsky zam r) je t eba
p ejitop tdo zalo ky PIna adost — ProhlaSeni a zavazky , kde stisknete tla itko ,Potvrdit a odeslat
plnou adost “. Po spravném odeslani P se na obrazovce objevi h laSeni o isp Sném odeslani PIné
adosti.

Vpipad zjist ni chyb a nedostatk vodeslané P Vas prost ednictvim aplikace eAccount
kontaktujeme a zaSleme Vam vyzvu kodstran ni chyb v P nebo vyzvu kdopln ni Gdaj
prost ednictvim zalo ky ,Nast nka*“.

Po kontrole P a poadovanych p iloh ze strany Czechlnvestu ziskate na zédklad dokumentu
,Vyrozum ni adatele o postupu projektu do dalSiho hodnoceni “, zaslaného prost ednictvim
aplikace eAccount, elektronickou informaci, e projekt postoupil do dalSiho hodnoceni, a sd leni,
e o oficialnim vysledku budete vyrozum ni. V opa ném p ipad Vam bude sd leno, e VaSe adost
je z dalsiho hodnoceni vy azena s uvedenim kritéria(i) nep ijatelnosti.

Vzorovéa ukazka PIné adosti (po schvaleni Registra ni &dosti) v aplikaci eAccount
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P ijem &dosti o dotaci — grafické schéma

Zalo eni projektu, vypln ni a odeslani
Registra ni adosti(R)v etn p iloh

A 4

Formalni av cna kontrola R v etn
p edlo enych p iloh

ANO
v

Ekonomické hodnoceni adatele, rating

A 4

Registrace projektu a vyzva adatele
k podani PIné adosti (P)

A 4

VypIn ni a odeslani PIné adosti (P)
v etn p ilohvpoadovanélh t

o

Vyzva k oprav /dopin ni

ANO

v

Oprava chyb/dopln ni

NE

\ 4

Registrace zamitnuta

NE

A

ANO

KontrolaP v etn p edloenych p iloh

NE

Y

Vyzva k oprav /dopin ni

ANO

A 4

A

A 4

Postoupeni projektu do dalSiho hodnoceni

Oprava chyb/dopln ni

[

Vy azeni P z dalSiho hodnoceni
s uvedenim kritéria nep ijatelnosti




2. Hodnoceni projektu

Po adované p ilohy Podminek, které adatel doklada:

Spole n s Podminkami poskytnuti dotace Vam bude do seznamu dokument v aplikaci eAccount
vlo ena Vyzva k podpisu podminek, jejim prost ednictvim budete vyzvani k dolo eni:

vypisu z katastru nemovitosti (ne starSi 90 dn ) nebo njemni smlouvy k nemovitosti ke
vSem mist m realizace projektu.

Tuto p ilohu vlo ite do seznamu dokument vaSeho projektu v internetové aplikaci eAccount a stejn
tak jako Podminky poskytnuti dotace ji elektronicky podepiSete.

V pipad , e erpate dotacivreimu de minimis, Vam bude do sezn amu dokument zarove vlo eno
i Oznameni o vySi ve ejné podpory vramci de-minimis, které budete muset vyplnit a takté
elektronicky podepsat.

Z PRAXE: PODMINKY SIVDY D KLADN P EDPODPISEMP E T TE!Il

3. adost o platbu

Po adované p ilohy k &adosti o platbu:

Kopie smlouvy o bankovnim 0 tu;

Kopie U etnich doklad a doklad o Uhrad (viz Pravidla pro dokladani), kopie kupnich smluv,
objednavky;

Kopie dodacich list a protokoly o p evzeti od dodavatel a protokoly o p evodu do
dlouhodobého majetku firmy

Kopie smlouvy k outsourcovanym innostem / Kopie kupnich smluv / objednavky

Informace a doklady o zp sobu zadani ve ejné zakazky a vyb ru nejvhodn jSi nabidky
Zprava z realizace



4. Monitoring

Ukazatele na urovni projektu — ICT v podnicich

Nazev ukazatele | Jednotka | Popis ukazatele Sledované obdobi Pozndmka
Z&vazné ukazatele
Po et licenci za vSechen Ukazatel je vykazovan k datu
po izovany SW (1 licence ukon eni projektu (nejd ive
pro 10 u ivatel se bere tedy v zav re né zprav z
Software a prava jako 1 ne jako 10) a dale realizace). Hodnota ukazatele
P - po et . P . .
duSevniho vlastnictvi po et nakoupenych z stava po dobu udr itelnosti
patent , licenci, know-how | projektu nem nna.
a jinych prav dusevniho
vlastnictvi.
Po et po izovaného HW a Ukazatel je vykazovan k datu Hodnota se na itd v pr b hu realizace
ostatnich stroj a za izeni - | ukon eni projektu (nejd ive projektu.
Jednim kusem tedy v zav re né zprav z
HW/ostatniho stroje a realizace). Hodnota ukazatele
za izeni se rozumi: z stava po dobu udr itelnosti
koncova stanice (PC, projektu nem nna.
notebook, atp.); server;
ostatni HW (nap .: diskové
pole, IT zabezpe eni -
hardwarovy firewall, si ,
Hardware a ostatni stroje a t|squna, aj.) a J|,ne,prvky,
po et které jsou sou asti ICT

za izeni

(nap . te ky arovych
kod , ipovych karet,
komunika ni za izeni
pou ivand k IP telefonii,
aj.), a spl ujici definici
dlouhodobého hmotného
majetku dle zdkona,

p ipadn dle
vhitropodnikovych norem
adatele.




Po et novych
outsourcovanych innosti i
funkci definovanych na
zaklad SLA (tj. Service
Level Agreement)

Ukazatel je vykazovan k datu
ukon eni projektu (nejd ive
tedy v zav re né zprav z
realizace). Hodnota ukazatele
z stava po dobu udr itelnosti

SLA je specificka smlouva mezi
dodavatelem a u ivatelem, co mohou byt
v p ipad internich vztah IT odd leni

a uivatelé, vp ipad externich vztah
poskytovatel a zakaznik. SLA principieln

Outsourcované innosti po et projektu nem nna. Po et definuje, jaké slu by budou dodavany, kdy
outsourcovanych innosti se a kde. Kt mto parametr m se dopl uji
v pr b hurealizace na itad do dalSi d le ité parametry.
celkové sumy, ktera je uvedena
Vv zav re né zprav .

Monitorovaci ukazatele

Po et nov vytvo enych Hodnoty jsou vykazovany Pracovnikem se rozumi osoba s vazbou na
p epo tenych hrubych p ir stkov od data zahajeni zam stnavatele v podob pracovni smlouvy
pracovnich mist spojenych | projektu. nebo dohody o pracovni innosti.

s realizaci projektu netyka Ukazatel je vykazovan v dy Za zam stnance pracujiciho na hlavni

se realiza niho tymu; jako po et nov vytvo enych pracovni pom r, jeho pracovni misto
vykazuje se v FTE - pracovnich mist za 1 kalenda ni | vzniklo v p imé souvislosti s realizaci
ekvivalentu ro ni pracovni rok, poprvé za rok, ve kterém projektu, se zapo ita hodnota 1, za

Nov Vytvo ena doby. bqu zapo ata realizaqe _ zam stqance pracyjic[hq na vedlejsi ]

D epo tené pracovni mista po et prOJ.ektu..I v dob udr itelnosti pracovni pom r p islusny zlomek piného
projektu je mo né, e se Gvazku (nap . 0,5, 0,75 atd.) a u externiho
dosa ena hodnota bude liSit od | pracovnika se zapo ita zlomek pracovniho
0. roku, ktery skute n odpracoval (pracovni

rok = 8h*po et pracovnich dni v daném
kalenda nim roce — nap . 8h*230dni =
1840h, pracovnik odpracoval 206h, za n j
se tedy zapo ita 0,11 vytvo eného
pracovniho mista).

Po et nov vytvo enych Hodnoty jsou vykazovany Viz popis "nov vytvo end p epo tena

p epo tenych hrubych p ir stkov od data zahajeni pracovni mista"

pracovnich mist pro eny projektu.

Nov Vytvo ena spo_jenych s realizaci pkazatel je vykazovan v dy
po et projektu netyka se jako po et nov vytvo enych

p epo tena pracovni mista
- ztoho eny

realiza niho tymu; vykazuje
se v FTE - ekvivalentu
ro ni pracovni doby.

pracovnich mist za 1 kalenda ni
rok, poprvé za rok, ve kterém
byla zapo ata realizace
projektu. | v dob udr itelnosti
projektu je mo né, e se




dosa ena hodnota bude liSit od
0.

Nov vytvo ena
p epo tena pracovni mista
-VaVv

po et

Po et nov vytvo enych

p epo tenych hrubych
pracovnich mist ve
vyzkumu a vyvoji spojenych
s realizaci projektu (netyka
se realiza niho tymu);
vykazuje se v FTE -
ekvivalentu ro ni pracovni
doby). Za pracovniky ve
vyzkumu a vyvoji se

pova uji vyzkumni
pracovnici,

techni ti a ekvivalentni
pracovnici a

dalSi pomocni (ostatni)
pracovnici, jejich  innosti
jsou p imou slu bou
vyzkumu a vyvoiji.

Hodnoty jsou vykazovany

p ir stkov od data zahajeni
projektu.

Ukazatel je vykazovan v dy
jako po et nov vytvo enych
pracovnich mist za 1 kalenda ni
rok, poprvé za rok, ve kterém
byla zapo ata realizace
projektu. | v dob udr itelnosti
projektu je mo né, e se

dosa ena hodnota bude lisit od
0.

Pracovnikem se rozumi osoba s vazbou na
zam stnavatele v podob pracovni smlouvy
nebo dohody o pracovni innosti.

Za zam stnance pracujiciho na hlavni
pracovni pom r, jeho pracovni misto
vzniklo v pimé souvislosti s realizaci
projektu, se zapo ita hodnota 1, za
zam stnance pracujiciho na vedlejsi
pracovni pom r p isluSsny zlomek piného
Gvazku (nap . 0,5, 0,75 atd.) a u externiho
pracovnika se zapo ita zlomek pracovniho
roku, ktery skute n odpracoval (pracovni
rok = 8h*po et pracovnich dni v daném
kalenda nim roce — nap. 8h*230dni =
1840h, pracovnik odpracoval 206h, za n j
se tedy =zapo ita 0,11 vytvo eného
pracovniho mista).

Za pracovniky ve vyzkumu a vyvoji se
pova uji vyzkumni pracovnici (v dci a
vedouci pracovnici VaVv Utvar — zabyvaji
se koncepci nebo tvorbou novych znalosti,
vyrobk , proces , metod a systém , nebo
takové  projekty idi - pedevSim
zam stnanci za azeni do hlavni tidy 2 a
podskupiny 1237 platné klasifikace
zam stnani-rozsi ené SU (dale jen KZAM-
R), techni ti a ekvivalentni pracovnici
(technici — uskute uji v decké a technické
Ukoly, aplikuji koncepty a provozni metody
—pevan zaazenidotidy 31 atidy 32
KZAM-R) — oproti statistkam SU se
nezapo itavaji dalSi pomocni (ostatni)
pracovnici  ( emeslnici, sekretAky a
U ednici, kte i se podili na vyzkumnych a
vyvojovych innostech nebo jsou za len ni




do takovych praci, zahrnuti nejsou ani
manae i a administrativni pracovnici,
jejich innosti  jsou p imou slubou

vyzkumu a vyvoji).

Nov vytvo ena

Po et nov vytvo enych
p epo tenych hrubych
pracovnich mist ve
vyzkumu a vyvoji pro eny

Hodnoty jsou vykazovany

p ir stkov od data zahajeni
projektu.

Ukazatel je vykazovan v dy
jako po et nov vytvo enych
pracovnich mist za 1 kalenda ni

Viz popis "nov vytvo end p epo tena

p epo tena pracovni mista | po et spojenych s realizaci rok, poprvé za rok, ve kterém P "
VaV - z toho eny projektu netyka se byla zapo ata realizace pracovni mista Vav
realiza niho tymu; vykazuje | projektu. | v.dob udr itelnosti
se v FTE - ekvivalentu projektu je mo né, e se
ro ni pracovni doby) dosa ena hodnota bude lisit od
0.
istym obratem se pro Hodnota se vylfazuje v dy, . . .
i ely tohoto programu k datu quad,ener[]u ve zprav Vg vykazu zisk a ztrat: _ ]
isty obrat tis. K rozuUmi: sou et tr eb z (uzav ené U etni obdobi). adek . 05 (tr by za prodej vlastnich
' o Nejedna se o p ir stkovy vyrobk aslueb) + adek .01 (tr by za
vlastnich vyrobk aslueb kazatel. hodnota ie v d rodej zbo 1)
atreb za prodej zbo i ukazatel, J y P !
uvadd nazal rok.
Hodnota se vykazuje v dy
k datu uvedenému ve zprav Ve vjkazu zisk a zirét:
Tr by tis. K Tr by z vlastnich vyrobk a | (uzav ené U etni obdobi). adek .05 (r by za pr.odej vlastnich
' slu eb Nejedna se o p ir stkovy vyrobk .a slu eb)
ukazatel, hodnota je v dy
uvad naza 1l rok.
Hodnota se vykazuje v dy
k datu uvedenému ve zprav
P idan4 hodnota tis. K (uzav ené G etni obdobi). P idana hodnota uvedenav adku .11
' Nejedna se o p ir stkovy vykazu zisku a ztrat.
ukazatel, hodnota je v dy
uvad na za1 rok.
. Po tem zam stnanc se Hodnota se vykazuje v dy
Pr m rny po et . . < .
po et rozumi po etro nich k datu uvedenému ve zprav

zam stnanc

pracovnich jednotek (RPJ),

(uzav ené U etni obdobi).




tj. po et pracovnik s
plnym pracovnim Gvazkem
nacelyrok,pi em u
pracovnik s &ste nym
pracovnim Gvazkem a u
sezénnich pracovnik se
zapo ita p islusny zlomek
ro ni pracovni jednotky.
Udaj se uvadi v pr m rné
hodnot za uzav eny U etni
rok.

Nejedna se o p ir stkovy
ukazatel, hodnota je v dy
uvad na za 1 rok.

Produktivita prace na 1

= p idana hodnota /

Hodnota se vykazuje v dy
k datu uvedenému ve zprav
(uzav ené G etni obdobi).

P idana hodnota uvedena v adku .11

zam stnance tis. K pr m mypo et Nejedna se o p ir stkovy vykazu zisku a ztrat
zam stnanc .
ukazatel, hodnota je v dy
uvdd nazal rok.
po et zam stnanc
qule nosti, kte 1Jsou Hodnota se vykazuje v dy
aktivnimi u ivateli . .
. . k datu uvedenému ve zprav
Po et zam stnanc koncovych stanic g . -
- . C (uzav ené U etni obdobi).
zapojenych do vyu iti po et (stacionarnich a

IS/ICT

p enosnych personalnich
po ita a
specializovanych za izeni
jako nap . PDA)

Nejedna se o p ir stkovy
ukazatel, hodnota je v dy
uvad naza 1 rok.

Celkové ro ni naklady na
IS/ICT

%

Celkové naklady na IS/ICT
(tj. HW, SW, ostatni stroje a
za izeni, které jsou

sou asti IS/ICT, licence,
patenty a jina prava
duSevniho vlastnictvi,
externi slu by, vlastni
naklady na provoz a
adrbu,v . mezd IT
pracovniku, pravidelnych
poplatku a jinych
provoznich nakladu.)

vyjad ené jako procentualni

Hodnota se vykazuje v dy

k datu uvedenému ve zprav
(uzav ené U etni obdobi).
Nejedna se o p ir stkovy
ukazatel, hodnota je v dy
uvad naza 1l rok.

Vypo te se jako Celkové naklady na IS/ICT
/ isty obrat*100




podil na obratu podniku.

Investice do IS/ICT

%

Naklady na nové projekty a
investice do IS/ICT (4.
nakup HW, SW, ostatni
stroje a za izeni, které jsou
sou asti IS/ICT, licence,
patenty a jina prava
duSevniho vlastnictvi)

vyjad ené jako procentualni
podil na celkovych ro nich
nakladech na IS/ICT.

Hodnota se vykazuje v dy

k datu uvedenému ve zprav
(uzav ené U etni obdobi).
Nejedna se o p ir stkovy
ukazatel, hodnota je v dy
uvad na za 1 rok.

Vypo te se jako Investice do IS/ICT
/Celkové néklady na IS/ICT*100

Realizované on-line
objednavky

%

Objednavky, které byly
uskute n né elektronickou
formou.

Hodnota se vykazuje v dy

k datu uvedenému ve zprav
(uzav ené G etni obdobi).
Nejedna se o p ir stkovy
ukazatel, hodnota je v dy
uvad na za 1l rok.

Hodnota bude vyjad ena jako procentualni
podil na celkovych objednavkach.

Nakupy prost ednictvim
internetu

%

Jedné se o nakup
materiélu, zbo i a slu eb
uskute n nych

prost ednictvim internetu

Hodnota se vykazuje v dy

k datu uvedenému ve zprav
(uzav ené U etni obdobi).
Nejedna se o p ir stkovy
ukazatel, hodnota je v dy
uvad na za 1l rok.

Vyjad eno jako procentualni podil na
celkovém nakupu.

Prodej vlastnich vyrobk a
slu eb prost ednictvim
internetu

%

Procentualni podil prodeje
vlastnich vyrobku a slu eb
prost ednictvim internetu
na celkovém prodeji.

Hodnota se vykazuje v dy

k datu uvedenému ve zprav
(uzav ené G etni obdobi).
Nejedna se o p ir stkovy
ukazatel, hodnota je v dy
uvad na za 1 rok.




5. P ilohy
5.1 Spole né p ilohy vSech dota nich program

Aktualni verze vSech spole nych p iloh dota nich program  podpory

Obecna pravidla zp sobilosti vydaj pro OPPI 2007—2013
Pravidla pro vyb r dodavatel

Pravidla etapizace

Pravidla pro publicitu

Definice malého a st edniho podniku

naleznete na strance http://www.mpo.cz/dokument73665.html

Do data podpisu podminek se idite aktualn platnou verzi spole nych p iloh. Po jejich podpisu v dy
verzi, ktera je v podminkach uvedena.

Z PRAXE: PODMINKY SIVDYD KLADN P EDPODPISEMP E T TE!Il

5.2 Seznam kontaktnich mist

Regionalni kanceld e agentury Czechinvest (RK CI) sidli ve vSech krajskych m stech eské
republiky. V p ipad zajmu se mohou zajemci na RK CI obracet bu pisemn , nebo telefonicky,
pop ipad si mohou domluvit osobni konzultaci.

Adresy a kontakty na regionalni kancela e agentury Czechinvest, naleznete na strance
http://www.czechinvest.org/regionalni-kancelare




P iloha .1-Up esn niVyzvyvramci OPPI: program ICT v podnicich—Vy zva
I

Tato p iloha obsahuje dopl ujici informace k Vyzv v ramci Opera niho programu Podnikani
a inovace: program ICT v podnicich — Vyzva Il (dale jen Vyzva), kterou naleznete na internetovych
strankach Ministerstva pr myslu a obchodu R (www.mpo.cz) a agentury Czechlnvest
(www.czechinvest.org) pod dota nim programem ICT v podnicich.

Text vyzvy naleznete pod odkazem: http://www.czechinvest.org/ict-v-podnicich-vyzva-ii v
.P ipojenych souborech”

Program ICT v podnicich nabizi malym a st ednim podnik m mo nost ziskat dotaci na po izeni

a rozsi eni informa nich systém v etn dalSich prvk ICT ve vybranych odv tvich eské ekonomiky.

1. Terminy pro p edkladani adosti

adost o0 podporu m ete p edkladat v dob , ktera je stanovena ve Vyzv .
P ijem registra nich adosti probiha od 15.7.2008 do 28.2.2009 .
P ijem plnych adosti probiha od 14.11.2008 do 31.5.2009.
Projekt m ete realizovat do 31.5.2012.

Doporu ujeme adatel m, aby harmonogram svych projekt (zejména u stavebnich
projekt ) planovali s dostate nou asovou rezervou a neplanovali konec asov
naro n jSich projekt a na nejzazSi povoleny termin pro ukon eni realizace projekt

v ramci vyzvy programul!

Posledni adost o platbu je nutné p edlo it nejpozd ji do konce listopadu 2012.

2.1 Podporované aktivity jsou:
Uvedeny ve Vyzv v lanku 2.1. Podporované aktivity.
2.2 Podporovanymi aktivitami nejsou:

Dopl ujici informace k lanku 2.2. Vyzvy:

Aktivita programu ,Projekty zavad ni IS/ICT u drobnych a malych podnik s nizkym i nulovym
stupn m rozvoje IS* neni sou asti 2. vyzvy programu ICT v podnicich

Pozn.: ZvySeni funkcionality — rozSi eni nebo zlepSeni funkci daného systému

3. Zakladni podminky p ijatelnosti adatele:

Uvedeny ve Vyzv v lanku 3. P ijemce dotace, v lanku 4. Podminky p ijatelnosti projektu
av lanku 6. Odv tvové vymezeni.

Dopl ujici informace k bodu 3.1 Vyzvy:
P ijemcem podpory m e byt pouze maly nebo st edni podnik podle definice MSP
(viz http://www.mpo.cz/dokument49046.html)

Dopl ujici informace k bodu 3.2 Vyzvy:
Spin ni podporovaného CZ-NACE (seznam podporovanych CZ-NACE, v kterych bude
podnikatel realizovat projekt a v kterych musi mit zaregistrovanou innost , naleznete
v P iloze .1 Vyzvy)

Ka dému typu ekonomické aktivity je p i azeno jedno konkrétni islo kédu CZ-NACE



(Klasifikace ekonomickych innosti). iselnik CZ-NACE i s p esnymi definicemi jednotlivych
innosti se nachazi na strankach eského statistického G adu®:

www.czso.cz (Klasifikace a iselniky — Klasifikace — Klasifikace ekonomickych innosti
(CZ-NACE))

Ur eni CZ-NACE v R : Udaje o CZ-NACE slou i k posouzeni, zda adatel spl uje podminky
programu (p eva ujici innosti ve zpracovatelském pr myslu) a k lepSi kontrole, zda vystupy
projektu nevedou k podpo e vyroby anebo uvad ni zakazanych vyrobk na trh (viz. P ilohy 3,
7, 8 Vyzvy). D vodem je, e po izovani IS ve své v tSin vede k podpo e vSech i valné
v tSiny aktivit podniku.

Za p eva ujici ekonomickou innost resp. innosti adatele je pova ovana takova innost nebo
souhrn innosti, které p edstavuji dohromady vice ne 50% obratu spole nosti.

adatel je tedy povinen mit za posledni uzav ené U etni obdobi v sou tu podporovanych CZ-
NACE obrat v t§i ne 50% celkového obratu spole nosti a projekt musi sm ovat z vice ne
50% do podporovanych ekonomickych innosti.

adatel je povinen v adostiv  astech hlavni p edm t podnikani a vedlejSi p edm t podnikani
vyplnit vSechny své aktivni CZ-NACE, nezavisle na jejich objemu i vyznamu v ekonomické
innosti  podniku. Pokud se tyto Gdaje liSi od informaci systému ARES
(http://wwwinfo.mfcr.cz/ares/ares_fr.html.cz), adatel je povinen podat vysv tleni pomoci
vzkazu projektovému mana erovi prost ednictvim Nast nky v eAccountu. adatel se zaru uje,
e veSkeré jim podané informace jsou pravdivé, prot o doporu ujeme v p ipad pochybnosti si
soulad CZ-NACE se ivnostenskymi opravn nimiov it.

adatel musi dbat na to, aby vp ipad produkce anebo uvad ni vyrobk uvedenych
v p ilohach Vyzvy: . 3 (Seznam vylou enych vyrobk ), . 7 (Vymezeni ocela ského
pr myslu), .8 (Vymezeni pr myslu vyroby syntetickych vlaken) v R uvedI celni kédy t chto
vyrobk a v pipad vyroby syntetickych vldken i zp sob vyroby (viz p iloha . 8). Posléze
bude posouzeno, zda projekt skute n vede k podpo e zakadzanych vyrobk .

SpIn ni historie podniku, a to 2 po sob jdouci U etni obdobi

M e byt fyzickd osoba adatelem do ICT v Ano,, fy,2|ck,a osqba,m € byt_ adate_l_em, ale
- musi vést U etnictvi, a to nejpozd ji k datu
podnicich? L o .
podéni registra ni adosti o podporu. Da ovou
evidenci m e prokazovat historii podniku.
4. Podminky programu:
Misto realizace projektu:
Mistem realizace je v p ipad podnikatelskych subjekt provozovna p ijemce dotace registrovana
na ivnostenském U ad , na které bude p edm t, na n j je vyplacena dotace, umist n, resp. na
které je vyu ivan.U mobilnich a p enosnych p edm t (nap . notebooky) je mistem realizace ta
provozovna, u ni je dany p edm t veden v U etni evidenci. Neni vSak moné U elov vést
majetek na jiné provozovn ne na té, kde se dlouhodob fakticky nachazi.
Do R jet eba uvést vSechna mista realizace projektu. V p ipad , e jednim z mist realizace
projektu je region Jihozapad (Plze sky a Jiho esky kraj), bude vySe dotace v souladu
s regionalni mapou intenzity ve ejné podpory (viz Vyzva) ni Si o0 4 %.
Dopl ujici informace k bodu 4.2f) Vyzvy:
[ Jak dlouho musi trvat nap . najemni | Smlouva s pronajimatelem musi byt uzav ena bu
' Na internetové adrese eského  statistického Gadu si m ete vRegistru ekonomickych subjekt
(http://dw.czso.cz/rswj/dotaz.jsp) po zadani | firmy VaSe CZ-NACE také nezavazn ov it. Vybrané CZ-NACE jsou
v programech uvad ny zpravidla jako dvoumistnd fisla (mén astojako islati- i ty mistnd).V oficialnim iselniku eského

statistického U adu najdete CZ-NACE specifikované a na Sest mist. Pro posouzeni toho, zda jste p ijatelnym adatelem, berte
v dy v Gvahu pouze takovy po et islic, ktery uvadi Vyzva.



smlouva na objekt, kde je projekt na dobu neur itou, nebo po dobu realizace projektu
realizovan? navysSenou o t i roky ode dne ukon eni projektu.

Dopl ujici informace k bodu 4.2f) Vyzvy:

Kady adatelm e p edloit maximaln 2 projekty
v ramci ll. Vyzvy. Souhrnna dotace za tyto projekty
nesmi p esahnout max. vysSi dotace uvedenou .7
Vyzvy.

Pokud je prvni podany projekt zamitnut, je mo né

v druhé R po adovat maximalni mo nou dotaci
(t-20mil.K ).

Kolik projekt  Ize v ramci Il. Vyzvy
podat?

Pozitivni ekonomické hodnoceni adatele — zp sobily adatel ma ekonomické hodnoceni
(rating) max. do stupnice C+ v etn (vice k ekonomickému hodnoceni v kapitole 1. Jak podat
adost o dotaci)

5. Zp sobilé vydaje:
Zp sobilé vydaje jsou:
Uvedeny na http://www.mpo.cz/dokument49046.html (Obecna pravidla zp sobilosti vydaj
pro OPPI 2007— 2013)
Uvedeny ve Vyzv v lanku 5. Zp sobilé vydaje.
V P iloze .6 Vyzvy (Pravidla zp sobilych vydaj — zvlaStni ast pro program ICT v podnicich)

Dopl ujici informace k lanku 5.2 Vyzvy:

P im ené naklady na publicitu projektu

Publicita je spojena s projektem, ne s publicitou firmy!

(Pravidla pro publicitu v ramci OPPI naleznete na http://www.mpo.cz/dokument49046.html.)
Naklady hrazené v re imu de minimis:

a) Ostatni sluby - extern zajiS ované slu by a pronajem hardware, software a ostatn ich stroj
a za izeni (tak jak jsou vymezeny ve Vyzv av p iloze .6 Vyzvy) — outsourcing - v trvani prvnich
dvanactim sic od po atku pln ni smlouvy.

b) Sluby poradc , expert , studie - poradenské slu by souvisejici s realizaci projekt u, které nelze
zahrnout do po izovaci ceny majetku.

c) Pim ené naklady na publicitu projektu — naklady na materidly, které zahrnuji i jiny
prezenta ni obsah ne povinnou publicitu, nemohou byt zahrnu ty v pIné mi e.

d) Vybrané provozni naklady - p istup k informacim, databazim, tvorba webovych stranek a jiné
naklady bli e specifikované v p iloze .6 Vyzvy.

Zp sobilymi vydaji nejsou zejména:

Leasing
mzdy vlastnich zam stnanc

Zahdjit realizaci projektu, tj. za it vynakladat
zp sobilé vydaje projektu, m ete a v momentu,
kdy vam agentura pisemn oznami, e VaSe
registra ni adost je tzv. p edb n pijatelna (vice
v kapitole 1.1 Registra ni adost) .

P ed timto datem neni mono ani vystavovat

Kdy mohou vznikat zp  sobilé vydaje?




objednavky a uzavirat smlouvy s dodavateli!

(vice v Obecné asti Pokyn v Kkapitole 3.1
Zp sobilost vydaj )

pro Opera ni program Podnikani a inovace naleznete na

Obecna pravidla zp sobilosti vydaj
http://www.mpo.cz/dokument49046.html.

6. Odv tvové vymezeni: je uvedeno v P iloze .1 Vyzvy.

7. Forma a vySe podpory:

Podpora je poskytovana formou dotace, jeji minimal ni vySe je 0,5 mil. K a maximalni 20 mil. K .
Pom r dotace v i zp sobilym vydaj m je stanoven Regionalni mapou intenzity ve ejné podpory,

ktera plati pro obdobi 1.1.2007 — 31.12.2013.

VySe dotace na zp sobilé vydaje je tedy rozd lena podle regionu a velikosti podniku.

region NUTS Il maly st edni
podnik podnik
St edni Morava, Severozapad, St edni echy, 60 % 50 %

Moravskoslezsko, Severovychod, Jihovychod
*Jihozapad (1. 1. 2007 - 31. 12. 2010)
*Jihozapad (1. 1. 2011 - 31. 12. 2013)

56 % 46 %
50 % 40 %

Oproti prvni vyzv jsou vydaje na poradenské slu by, které nelze zahr nout do po izovaci ceny
majetku, hrazeny v re imu de minimis. Celkova vySe podpory de minimis poskytnuté jednomu
p ijemci v obdobi 3 po sob jdoucich zda ovacich obdobi ini 200 tis. EUR.




8. Vyb rova kritéria jsou:
Uvedenav P iloze .4 Vyzvy.

Vyb rova kritéria jsou Uzce propojena s podnikatelskym zam _rem, jeho osnova je jasn dana
v P iloze .5 Vyzvy.

Doporu ujeme, abyste se ji p ed tvorbou projektu s vyb rovymi kritérii seznamili a zva ili podle
nich mo nosti Gsp chu schvaleni podpory projektu.

9. U ast v dalSich programech podpory:
Na zp sobilé vydaje projektu podpo eného z tohoto programu nelze poskytnout jinou ve ejnou

podporu, tj. ve ejnou podporu dle lanku 87 (1) Smlouvy o zalo eni ES, ani podporu v re imu de
minimis dle Na izeni Komise (ES) . 1998/2006.

Neni ani p ipustné, aby adatel na stejné zp sobilé vydaje kombinoval dotaci s n kterym
zpod izenych v r  MRZB, ani s programem Zaruka.

DalSi informace o ve ejné podpo e a podpo e de minimis (v etn vypo tu za uplynulé t ileté
obdobi) najdete na webovych strankach Czechlnvestu ) www.czechinvest.org/verejna-podpora




P iloha .2 — Podnikatelsky zam r (osnova)

1. Identifika ni Gdaje adatele o podporu

1.1 Obchodni jméno, sidlo, | /DI

1.2 Jméno a p ijmeni osoby statutarniho zastupce adatele/osoby o pravn né jednat jménem
adatele, pozice ve spole nosti

1.3 Jméno a p ijmeni kontaktni osoby

1.4 Néazev projektu a jeho stru ny popis, v . souhrnu vystup projektu

2. Historie a (r stovy potencial) adatele

2.1 Stru néa charakteristika adatele (max. 250 slov)
2.1.1 Hlavni p edm t podnikani

2.1.2 Stru nd historie a sou asnost

2.1.3 SWOT analyza podniku a IT/ICT

Uve te stru nou analyzu sou asné situace VaSeho podniku, zahr te do ni popis situace VaSeho
IT/ICT (jak izeni/management tak personalni - IT a technologickd vybavenost - ICT; v etn
stavajiciho eSeni, které ma byt nahrazeno — pokud Ize).

2.1.4 Strategie rozvoje adatele (jako SirSi po ad avek k realizovanym a planovanym projekt m)

Charakterizujte, jakym zp sobem hodlate sm ovat/rozvijet VasSi spole nost — kde chcete byt za 5 let,
tj. charakter produkce, p ipadn nabizenych slueb, vySe trnich podil , zp sob izeni firmy,
zam stnanecka politika atp.? Jaké kroky budete realizovat za U elem sni eni svych slabych stranek?

2.1.5 SWOT analyza projektu

V analyze stru n charakterizujte p edpoklady pro Usp Snou realizaci Vaseho projektu, zmi te
rizika/hrozby a jeho slabé stranky.

2.1.6 Strategie rozvoje IT/ICT

Charakterizujte Vas p istup k izeni a vyu ivani IT/ICT v podniku, jakym zp sobem ho budete rozvijet
do budoucna, do jaké miry a jakym zp sobem je strategie IT/ICT zakomponovana do st edn dobé
strategie rozvoje podniku.

Uve te bezpe nostni politiku Vasi firmy v oblasti IT/ICT.

2.1.7 Doposud realizované projekty

Stru n  p edstavte vyznamné realizované projekty v oblasti IS/ICT, p ipadn jiné investi ni i
zakaznické projekty (projektem se v tomto bod mysli jakakoliv vlastni akce adatele, nikoliv pou ze
dotovana z ve ejné podpory). Stru n uve te, zda a do jaké miry projekty splnily planované cile,
v etn p ipadnych nezdar a vyvozenych zav r .

Osnova:

- Nazev projektu
VySe rozpo tu
Rok realizace
Zakladni popis
Vysledek

2.1.8 Planované projekty

Stru n uve te jiné planované rozvojoveé akce, jejich cile a p inosy.



2.1.9 Vlastnictvi certifikAt a norem

2.2 Organiza ni struktura adatele
2.3 Systém rozvoje lidskych zdroj (vzd lavani, zvySovani kvalifikace, hodnoceni, motivace
zam stnanc )

Pokud ano, jakym zp sobem probihd vzd lavani vaSich pracovniku (Skoleni, certifikace, atd.)
primarn v oblasti IT, jakého stupn vzd lani dosahli?

2.4 Spoluprace adatele (VS a VaV)
Charakterizujte zp sob spoluprace, jednorazovy, dlouhodoby; p edm t spoluprace; reference.

3. Organiza ni a provozni zajiSt ni projektu

3.1 Provazani projektu s rozvojovou strategii ada tele/SWOT adatele Vazba projektu na strategii
adatele

Jakym zp sobem projekt reaguje na SWOT analyzy podniku a IT/ICT, jak zapada do rozvojovych
strategii IT/ICT a podniku?

3.1.1 Provazanost projektu s dalSimi projekty rozvoje adatele

Je projekt navazan na jiné vyznamné akce/projekty podniku, stru n je p edstavte (v . finan nich
vyhled a odhadu dopadu na kapacity adatele)

3.1.2 Stru ny popis t chto projekt (v .finan nich vyhled a odhadu dopadu na kapacity adatele)
3.2 Lidské zdroje pro zabezpe eni realizace projektu
3.2.1 Stru néa charakteristika projektového tymu

PopiSte personalni slo eni projektového tymu, profe sni zam eni a relevantni zkuSenosti jeho len -
certifikace, reference, odborné vzd lani, vyuijete externistu? Jaké je jeho uspo adani, jakym
zp sobem jsouv n mrozd leny jednotlivé funkce; jakym zp sobem jsou realizovany jeho innosti, jak
je zajist no planovani, izeni a kontrola jeho innosti?

3.2.2 Popis narok na dalSi prohlubovani i zvySovani kvalifikace zam stnanc spojenych s p ipravou
a/nebo realizaci projektu

3.2.3 Popis narok na implementaci novych standard izeni jakosti nebo novych metod jakosti izeni
spojenych s p ipravou a/nebo realizaci projektu

3.2.4 Specifikovat p ir stek/Ubytek pr m rného p epo teného po tu zam stnanc (z toho eny) ve
srovnani p ed a po realizaci projektu (v etn kvalifikace + rok). Specifikovat nov vytvo ena
pracovni mista v rdmci realizace projektu

4. Podrobny popis projektu a jeho soulad s program em
4.1 Specifikace p edm tu projektu (zakladni popis projektu)
Stru n  popiSte stavajici eSeni dané aktivity projektu (pokud existuje) a navrhované eSeni.
Specifikujte, v em bylo p vodni eSeni nevyhovujici, co Vas vedlo k po izeni nového. Rozve te

p i iny a skute nosti, které Vas vedly k myslence realizace projektu.

4.2 Cile, kterych méa byt dosa eno
4.2.1 Jakeé jste stanovili cile projektu, jaké jsou konkrétni p inosy.
Definujte oblasti (nap .: kvalita rozhodovacich proces v podniku; objem produkce; velikost prodeje;

tr ni podil; kvalita produkt a slu eb; sni eni ndklad ; sni eni bezpe nostnich rizik; atp.)* do kterych
sm uji p inosy a vysledky projektu — jakym zp sobem se odrazi na konkurenceschopnosti podniku



(jeji udreni; zvySeni)? Jakym zp sobem hodlate m it dané p inosy, budete je kvantifikovat v
ekonomickych a finan nich ukazatelich; jaké metriky vyu ijete; v jakém i ntervalu hodlate provést audit
vysledk aspln nicil projektu?

V pipad , e jednou z VaSich aktivit bude outsourcing, vyja d ete ekonomické a finan ni parametry -
tj. jaké Uspory dosahnete oproti realizaci dané aktivity bez outsourcingu.

4.2.2 Které p eka ky budete muset v ramci projektu eSit, jaka rizika o ekavate, mohou ohrozit cile
projektu? Které oblasti (nap . vyb rové izeni, tym, implementace, udr itelnost, vn jSi vlivy)
pova ujete za citlivé. Jaka opat eni p ijmete k omezeni i izenit chto rizik?

4.2.3 Jaké bude mit projekt dopady na rozvoj podniku ve st edn dobém a dlouhodobém horizontu?

5. Technicka specifikace projektu

5.1 Charakterizujte, jakym zp sobem jste zrealizovali vyb rové izeni na hlavni investice projektu?*,
nebo jakym zp sobem ho hodlate realizovat. V obou p ipadech zmi te navr ena vyb rova kritéria,
jakym zp sobem definujete pot eby a priority a své po adavky v poptavkovém dokume ntu.

*Jestli e realizace vyb rového izeni ji prob hla, musi byt sou asti adosti o poskytnuti dotace
(p floha PZ) i zprava z vyb rového izeni vypracovana v souladu s platnou metodikou

5.2 PopiSte zvolené eSeni tak, aby bylo moné vyhodnotit technickou pro veditelnost, miru
inovativnosti eSeni, efektivitu projektu a udr itelnost projektu po skon eni implementace daného
eseni.

Pokud mo no popiSte charakter, typ, druh, funkciona litu a po et jednotlivych ICT produkt p ipadn

slueb po izenych v rdmci projektu. Jaky vliv ma projekt na bezpe nost IT VaSeho podniku, jakym
zp sobem eSite p ipadna rizika souvisejici s implementaci konkrétniho eSeni, jaké zabezpe eni
vy aduje. Jakym zp sobem eSite udr itelnost projektu po jeho skon eni, tj. z hlediska provozniho,
spravy (reklamace, aktualizace), finan niho, lidskych zdroj , zachovani vystup a cil projektu atd.?
Pokud si nechavate zhotovit eSeni na miru (nap . vyvoj na miru), popiSte miru dlouhodobé
udr itelnosti projektu (nap . jak mate oSet en p ipadny zanik dodavatele, zda toto neohrozi chod
p edm tu projektu). Jako sou ast tohoto PZ uve te potencialni nabidky do vyb rového izeni nebo
nabidku, p ipadn smlouvu s vit zem vyb rového izeni. Nabidky budou slou it k posouzeni kvality
eSeni a hodnov rnosti vySe zp sobilych vydaj (ZV).

6. asovy harmonogram projektu a rozpo et

6.1 Harmonogram projektu

Heslovit popiste jednotlivé faze projektu a znazorn te graficky (nap . vyb rové izeni, implementace,
testovaci provoz, atd.) v etn asovych limit a pipadnych rezerv, kontrolnich milnik a
p edpokladanych hodnot, které budou hodnoceny.

6.2 len ni do etap ve vazb na pravidla pro etapizaci

6.3 Rozpo et projektu

—nazev polo ky - po et - celkova cena - DPH — vySe ZV

—vydaje roz le te na zp sobilé (ZV) a nezp sobilé (nZV)*

—rozd Ite na tématické okruhy (hardware, aplikace atp.)

*v p ipad outsourcingu definujte ty innosti/slu by, které jsou nov zavad ny — ZV a ty, které pouze
p evadite na outsourcing — nZV.

Z praxe : Doporu ujeme dodr ovat p edepsanou osnovu. N které informace pot ebné pro hodnoceni
projektu nebyvaji zd vodu nedodr eni osnovy uvedeny




P iloha .1k Osnov podnikatelskéhozam ru:
Indikativni seznam m itelnych ukazatel v ICT

Ekonomické efekty — zvySeni obratu

 ZvySeni tr niho podilu

« Vstup na nové trhy

« Ziskani novych zakaznik

« ZvySeni kapacity produkce nebo poskytovani slu eb
e Sni eni naklad na jednotku prace

* Sni eni spot eby materidl a energie

 Zkraceni asu vedeni produkce

* Sni eni opera nich naklad na poskytovani slu eb

Neekonomické efekty:

« ZvySeni kvality zbo i a slu eb

 Zkraceni asu pot ebného na reakci pot eby zdkaznika

« ZlepSeni vyrobni pru nosti nebo poskytovani slue b

« Vyvoj pevn jSich vztah mezi zdkazniky

e Dosa eni pr myslovych technickych standard

« ZlepSeni komunikace a interakce mezi r znymi podnikatelskymi aktivitami
« ZvySeni sdileni nebo p enosu znalosti mezi ostatnimi organizacemi
 ZvySeni schopnosti adaptace na rozdilné poptavky klient

projektu

Vpiloze . 1 je uveden navodny seznam ukazatel , jejich sledovanim m ete m

it p inosy




P iloha .3 - Pravidlazp sobilostivydaj - zvlaStni ast pro program ICT v podnicich

P ijemce dotace: MSP — maly a st edni podnik, VP — velky podnik

INVESTI NI

hardware a sit

ostatni stroje a za izeni

prava dusSevniho vlastnictvi

X | X | X | X
X | X | X | X
X | X | X | X
X | X | X | X

software a data




3.  ZvlaStni ustanoveni pro zp  sobilé vydaje

Hardware a sit

Po izovaci cena novych a technické zhodnoceni stavajicich server , stacionarnich a p enosnych personalnich
po ita , tiskaren, komunika nich a siovych zaizeni (p edevSsim vysila e, sm rova e, p epina e) a
specializovanych koncovych za izeni (myS, tablet, scanner, kamera, PDA apod.) a lokalnich siti. Kupni cena
v etn p isluSenstvi, Skoleni, dopravy, monté e, zapojeni do siti a jinych zp sobilych vydaj , které bezprost edn
souviseji s instalaci a uvedenim do provozu a vstupuji do po izovaci ceny majetku dle § 47 vyhlaSky . 500/2002
Sb.

Ostatni stroje a za izeni

Po izovaci cena novych a technické zhodnoceni stavajicich stroj a za izeni, které jsou sou &sti informa niho
systému a jinych prvk ICT nebo jsou nezbytné pro jejich funk nost, avSak podle G etni klasifikace nespadaji pod
hardware ani software; jako nap . te ky arovych kéd , ipovych karet, komunika ni za izeni pou ivana k IP
telefonii nebo ke komunikaci p es internet (nap iklad mobilni telefon vyu ivany primarn  k tomuto U elu) atp. Kupni
cena v etn p isluSenstvi, Skoleni, dopravy, montd e, zapojeni do siti, a jinych zp sobilych vydaj , které
bezprost edn souviseji sinstalaci a uvedenim do provozu a vstupuji do po izovaci ceny majetku dle § 47
vyhlasky . 500/2002 Sb.

Software a data

Po izovaci cena softwaru, program a aplikaci, licenci, ndkup dat, databazi a jejich aktualizaci v etn dalSich
poplatk (za instalaci, (dr bu, maintainance atp.), nezbytnych naklad na implementaci (programovani,
reengineering proces Vv souvislosti s realizaci projektu atp.), a jinych zp sobilych vydaj , které bezprost edn
souvisi s instalaci a uvedenim do provozu a vstupuji do po izovaci ceny majetku dle § 47 vyhlasky . 500/2002 Sb.
Za software se pova uje zakladni software (opera ni systém, databazovy systém, komunika ni systém), aplika ni
software a software pro modelovani a vyvoi.

Prava dusevniho vlastnictvi

\Vydaje na externi nakup znalosti, postup nutnych k podnikatelské innosti (nepatentované know how, operativni
nebo patentové licence na know how, patenty apod.), které jsou nezbytné k zahajeni podporované innosti v rdmci
platné vyzvy k programu ICT v podnicich.

Slu by poradc , expert
studie

Naklady na extern nakupované slu by poradc , expert iznalc , které nemaji povahu trvalych nebo opakujicich
se innosti a nevztahuji se k obvyklym provoznim naklad m podniku, v etn néklad na jimi zpracovavané studie,
analyzy i znalecké posudky. Jsou p ijatelné pouze néklady na slu by, které p imo souvisi s faktickou realizaci
projektu (nap . poradenstvi spojené s vyb rem vhodného IS, slu by projektového mana era apod. ) nebo které
sm uji do oblasti rozvoje IT/ICT podniku a zdrove maji zasadni dopad na rozvoj izeni a strategii IT i rozvoje

ICT v podniku. Néklady na zpracovani &dosti o podp oru nejsou zp sobilym vydajem v rdmci této vyzvy.




Ostatni slu by

Naklady na nékup externich slu eb v podob outsourcingu, a to v maximalnim trvani prvnich dvanacti m sic od
zahajeni pln ni smlouvy. Outsourcingem se rozumi forma zajist ni aktivit, které jsou uvedeny v ramci vyzvy,
prost ednictvim pronajmu HW, SW, ostatnich stroj a za izeni nebo slu eb. P edm t takového pronajmu nesmi ani
po ukon eni prondjmu vstoupit do vlastnictvi p ijemce podpory. Jedna se nap iklad o webhosting, helpdesk,
vzdalenou spravu, ndjem vypo etni techniky, softwarovych aplikaci, IS a jejich spravu, maintainance atd. adatel
nesmi (takové vydaje nebudou pova ovany za zp sobilé) outsourcovat slu bu, HW, SW a ostatni stroj e a za izeni,
pokud aktivity, které jsou p edm tem outsourcingu, ji d ive zajiS oval v podobné mi e a na podobné arovni
funk nosti ve vlastni reii. V p ipad outsourcingu se tedy musi jednat ve srovnani se vychozi situaci o nove, co
do kvality a funk nosti naro n j3i aktivity, které jsou spojeny s nov po izovanymi IS i ICT prvky, i aktivitami,
které nebyly vramci podniku do doby realizace projektu zajis ovany v bec. adatel je povinen v ramci
podnikatelského zdm ru p esn rozliSovat, ktera z outsourcovanych slu eb odpovida vySe uvedenym Kkrité riim a|
ktera byla podnikem ji d ive zaji5 ovana a je tedy pouze p evedena na nakupovanou slubu, ani by byla
zp sobilym vydajem projektu. adatel p edlo i v ramci Podnikatelského zam ru smlouvu o zajist ni outsourcingu
nebo alespo navrh obsahu budouci smlouvy o zajiSt ni outsourcingu —tzv. SLA.

P istup k informacim,
datab&zim

Poplatky za p ipojeni do mezinarodnich informa nich siti a databazi v etn udr ovacich poplatk v maximalnim
trvani prvnich dvanacti m sic ; musi se jednat o aktivity, které p imo souviseji s podporovanymi aktivitami projektu
a rozvojem ICT i izeniIT ve firm .

Tvorba webovych stranek

Vydaje na extern nakupované sluby p i tvorb webovych stranek v etn software nezbytného pro provoz
webovych stranek, pokud tyto vydaje prokazateln souvisi s realizaci podporované aktivity. Vydaje jsou zp sobilé

maximaln do vySe 150 tis. K .




Seznam pou itych zkratek

Cl
CZ-NACE
S
CT
Dz
EU
FU
FV
GIS
HK
IT
MF
MMR
MPO
MSP
Mz
NUTS
OP
OPPI
PCz
PDA
PEZ
RK CI

O OPPI
SF
SW
VP
VS
ZZ
oPI

Czechlinvest

Klasifikace ekonomickych innosti
len seskupeni

Czech Trade

Dopl ujici zprava

Evropsk& unie

Finan niu ad

Finan ni vykaz

Geograficky informa  ni systém

Hodnotitelsk&a komise

Informa ni technologie

Ministerstvo financi

Ministerstvo pro mistni rozvoj

Ministerstvo pr  myslu a obchodu

Maly a st edni podnik

Monitorovaci zprava

Nomenklaturni Uzemni jednotka

Opera ni program

Opera ni program Podnikani a inovace

Pr b na tvrtletni zprava
Personalni digitalni asistent

Pr b na etapova zprava
Regionalni kanceld Czechlnvest

Registra ni adost

idici organ Opera niho programu Podnikani a inovace

Strukturalni fondy
Software

Velky podnik
Vysokéa 3kola

Z&v re nazprava

adost o platbu



