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Uvod

Program Skolici st ediska realizuje Prioritni osu 5 ,Prost edi pro podnikani a inovace* Opera niho
programu Podnikani a inovace (OPPI) na léta 2007 — 2013.

Jde o program s kontinudlnim systémem sb ru adosti, tedy &adosti o poskytnuti dotace jsou

vyhodnocovany pr b n apr b n jsou vydavana rozhodnuti o poskytnuti dotace. Program bude
pro p ijem adosti otev en a do data uvedeného vtextu programul/vyzv k p edkladani adosti.
Program/vyzvu je mo né uzav it p ed datem uvedenym v programu /vyzv , a to v p ipad vy erpani
rozpo tu programu/vyzvy, nebo z jinych objektivnich d vod .

Cilem tohoto dokumentu, Pokyny pro adatele a p ijemce dotace (dale jen ,Pokyny"), je poskytnout
adatel m o dotaci zékladni informace o zp sobu p edkladani projekt a procesech souvisejicich se
samotnou realizaci projekt .

Pokyny se skladaji ze dvou &asti — &st obecna je spole na pro vSechny dota ni programy, ast
zvlastni odrai specifika daného programu. Toto je zvlastni &st Pokyn pro program Skolici
st ediska — Vyzva Il. Pokyny jsou vydavany pouze v elektronické verzi a jsou pr b n
aktualizovany. Aktualiza ni mailing s informaci, e doSlo k aktualizaci toho to dokumentu, rozesila
agentura Czechlnvest na registrované adresy (VaSi e-mailovou adresu si m ete registrovat na
www.czechinvest.org). adatelé, kte iv dob aktualizace maji ji podanou adost o poskytnuti d otace,
jsou o aktualizaci informovani pomoci nast nky projektu.

Pro vylou eni pochybnosti se uvadi, e adatel, resp. p ijemce dotace je povinen postupovat
v souladu s pravnimi p edpisy ve zn ni, které je zavazné v dob , kdy provede p isluSnou innost
(v etn tzv. p echodnych a obdobnych ustanoveni). Skute nost, e vt chto i jinych dokumentech
neni uveden konkrétni odkaz na zakon, na izeni, mezinarodni smlouvu, vyhlasku apod. nebo na jejich
novelizaci nezaklada p ijemci pravo na vst icn jSi postup poskytovatele dotace, p ip. Agentury p i
posuzovani p ipadného poruSeni povinnosti adatelem / p ijemcem dotace.

1. Jak podat adost o dotaci

adost o dotaci do programu  Skolici st ediska budete podavat ve dvou stupnich - Registra ni adost
a PIna éadost - formou elektronickych formula , které jsou k dispozici v internetové aplikaci
eAccount na www.czechinvest.org/eaccount.

Pokud podavate prost ednictvim aplikace eAccount adost o podporu poprvé, je prvnim krokem
zalo eni hlavniho 0 tu adatele, tzv. Master G tu. (Navod, jak zaloit Master U et, naleznete
Obecné asti Pokyn v kapitole 1.7 Jak zaloit Master U et — prvni krok pro p istup k aplikaci
eAccount.)

1.1 Registra ni adost

Registra ni adostv etn vSech jejich p iloh budete podavat pouze elektronicky, nikoliv v papirové
form . Podani Registra ni adosti se sklada z nasledujicich krok

1. Zalo eni projektu v aplikaci eAccount (viz kapit ola 1.1.1. Zalo eni projektu v aplikace
eAccount)

2. Staeni off-line formula e Finan niho vykazu (FV) v aplikaci eAccount, jeho vypln ni,

elektronické podepsani a nahrani zp t do aplikace eAccount.

Naskenovani Rozvahy a Vykazu zisku a ztraty za posledni 2 uzav ena G etni obdobi.

Vypln ni on-line zélo ek Registra ni &dosti (R)

5. Vlo eni dokument (vygenerovany dokument R, FV, Rozvaha a Vykazy zi sku a ztraty) do
Seznamu dokument v aplikaci eAccount a jejich elektronicky podpis.

6. Ov enidataodeslani celé R (. formula R, FVinaskenované p ilohy)
prost ednictvim aplikace eAccount na agenturu Czechinvest.

Hw

e EVROPSKA UNIE
" I O PPI LB  EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)
e INVESTICE DO VAS| BUDOUCNOSTI



1.1.1 Zalo eni projektu v aplikaci eAccount

CZECHINVEST

Prihlaseni | ZaloZeni Master uctu

Vazeny uZivateli, vitejte v aplikaci eAccount.

efcoount je internetové aplikace wytvofena pro potfeby Zadateld a pijemcd dotace v rémci Operacniho Programu Podnikéni & Inovace.
zpfijiemnit & celkové ziednodugit nejen pPedkléddani Zadosti o podpory, ale | veskerych dalfich formuldid a dokumentace. eAccount sloud
komunikace mezi Zadatelem a pisiugnoy implementatnl agenturou programu, Rovné? usnadfiue préci = formuldi (zejména fonmou ndgp
obrazovoe) & vylepsuie informovanost o aktudini tazi projektu & naslednych krocich, kieré je moZné (potfeba) v dané chvili wéini.

Oaoby opréynéné jednat za danou spolecnos‘t (orgamzam) muzej vlastnit kvalifikovany elektronicky podpiz, kerym 22 podepizul vedke
podavana elektronicky prostieg-s—t-s-—iss rmace o Zfizeni a pouziti elektronického podpisu najdete v dokumertu, ke
stahnout v sekci Technické spd P ihlaSovani adatele

Pro zalofeni hiaster ictu se prosim regpelite prostiednictvim odkazu na této strance.

Prihlasovaci okno p

Piihlagovact jméne: |

Hesln:i |

inistersivo yrurnnslu E
0 obchodu CZECHINVEST

Po p ihlaSeni do internetové aplikace eAccount se zobrazi obrazovka, na které je zp istupn na
zélo ka ,Seznam projekt “s mo nosti zalo it ,Novy projekt “

Poklikem na odkaz ,Novy projekt “ si z rolovaci listy vyberte program Skolici st ediska, do kterého
mate zajem podat adost o dotaci, a nasledn vypl te nazev projektu. Po vypln ni po adovanych
Udaj zapsané Udaje ulo te kliknutim na tla itko ,Uloit *“.

V pipad chybn anebo nedostate n vypln nych Udaj se pi ukladani zobrazi informace o chyb
s uvedenim mista chyby.

B hem vypl ovani Udaj mate k dispozici kontextovou napov du v pravém hornim rohu obrazovky
ozna enou takto:

Po ulo eni projektu se Vam zp istupni zalo ka ,Registra ni adost “
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Vzorova ukazka po zadani (po ulo eni)  nového projektu do aplikace eAccount

Monitoring
projektu

Registracni
Zadost

SEZNAM PROJEKTU Projekt PIna zadost Zadost o platbu Zmena projektu

Informaco o programoch naloznote zda

Detail projektu "Skolici stiediska - Vyzva "

Seznam dokumentii  Sledovani Ihiit projektu Nast nka projektu ur ena
Mazew programu  podpograrm | Skolici stfediska - Wy | \ | Detailni informace o programu prdo kolmumkam _mkeZI ,

. , £.2 5501 - Skolici stfadisks - Vyzva | [Skelici Nediska adatelem a projektovym
Popis prograrmo; vizva | mana erem

0 ) e | Czechinvestu

F'Iatnclsiv;fzvy od: 01.07.2008 Kontextova népov da
Platnost wizvy do: 31.12.2008
MZzew projektu: * Skolic stiedisks - Wizva |

Seznam Zadateld a jejich finanénich vykazd

= Stav vjpoctu Datum podani A

Zadatel T N7, Zdroj dat FV
hdartin Scheiner Financn wiaz nim MSFP 2 Formuldf Fv
—— korporace ee—
Vélchnl zadatelé musi mit fadné vyplnény finandni vwwkaz nebo vybrano ekonomlcké hodnoceni. \

adateli zp istupn néa zalo ka ,Registra ni
adost ,, (zp istupn ni po ulo eni Gdaj v z&lo ce
JProjekt)

1.1.2 VypIn ni Finan niho vykazu (FV)

Formuld Finan ni vykaz sloui jako podklad pro vypracovani hodnoc eni finan niho a nefinan niho
zdravi adatele, tzv. ratingu , které je nutné jako jedno z kritérii p ijatelnosti. Hodnoceni je provad no
zdarma. adatelé vyplni formuld finan niho vykazu podle aktualn ukon eného G etniho obdobi.
Formula e se lidi dle typu organizace (adatele) a dle typu vedeni G etnictvi. Udaje ve FV uvad jte
vdy vtis. K

Rating posuzuje momentéalni situaci podniku a n které faktory ovliv ujici jeho budoucnost. Cilem
ratingu neni posouzeni podnikatelskych zam r spole nosti, ale objektivni vystieni jeji vychozi
situace, ktera m e byt rozhodujici pro schopnost realizovat a udre t projekt. Vyjad uje stupe

v itelského rizika podle zjist né finan ni a nefinan ni bonity hodnoceného subjektu.

Finan ni bonita vychazi z hodnoceni finan nich ukazatel , a to jak staticky, tak v meziro nim vyvoji.
Ukazatele charakterizuji kratkodobou likviditu, dlouhodobou solventnost a rentabilitu hodnoceného
subjektu. Podkladem jsou U etni vykazy za posledni dva roky a za aktudlni tvrtleti.

Nefinan ni bonita vychazi z hodnoceni nefinan ni charakteristiky hodnoceného subjektu. Podkladem
jsou dalSi informace o firm , jako je po et zam stnanc , odv tvi jeho podnikani apod.

Vysledkem je tzv. ratingovy stupe na sedmistup ové Skale (A; B+; B; B-; C+; C; C-). Je dopln n
komenta i vyznamnych aspekt (jak pozitivnich, tak negativnich), ovliv ujicich finan ni stabilitu
subjektu.

Podminkou programu Skolici st ediska je dosahnout hodnoceni do stupn C+, v etn .

Rating Stupn rizika
A Velmi nizké riziko

B+ Nizké riziko

B St edni riziko

B- Mirn zvySeneé riziko
C+ Zvysené riziko

C Vysoké riziko

C- Velmi vysokeé riziko
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Postup pro otev _eni a vypln ni Finan niho vykazu

Formula pro hodnoceni finan niho zdravi adatele — Rating budete vypl ovat ve formula i 602XML
Filler . K vypIn ni formula e budete pot ebovat software 602XML Filler 2.5, ktery m ete stdhnout na:
http://www.602.cz/cz/produkty/602xml_filler 2 5. Aplikaci nainstalujte na sv j po ita .

Aplikace 602XML Filler je kompatibilni pouze s opera nim systémem Microsoft Windows. adost o
podporu je tedy t eba vypl ovat pouze na PC s timto opera nim systémem!

Zakladni popis aplikace

602XML Filler 2.5 je bezplatna aplikace ur ena pro vypl ovani elektronickych formula s datovym
vystupem v XML, jejich odesilani, tisk a p evod do PDF (Minimalni instalace p evod do PDF
neumo uje, proto doporu ujeme nainstalovat plnou verzi aplikace).

Aplikace Vam umo ni vyplnit elektronicky formula offline, podepsat vypln né Udaje za pomoci
elektronického podpisu a odeslat formula do prost edi aplikace eAccount.

Program je dostupny ZDARMA - na své po ita e si jej mohou instalovat jak jednotlivci, tak i firmy a
organizace.

Formuld FV si vygenerujete v aplikaci eAccount na obrazovce Detailu projektu v tabulce Seznam
adatel ajejich finan nich vykaz
SEZNAM PROJEKTU Projekt

Nicténka
projektu

Monitoring
projektu

Registracni
Zadost

Pina Zadost Zadost o plathu Zmena projektu

Informace o programoch naloznote zda

Detail projektu "3kolici stiediska - Vyzval” @
Seznam dokumenti  Sladowvani Ihiit projektu
Wazew programu  podpograrm | Skolici stfediska - Wy | | Detailni informace o programu
P onis nIonramL: 5.2 5207 - Skolici stfadisks - Wyzva | (Skalici stfedizka
RIS pngram: “vijzva )
Platnost vizvy od: 01.01.2008
Platnost vifavy do; 31.12.2008
MNazey projektu: © Skolici stiediska - Nyzva | |

Stav wypoctu  Datu mFﬂndnm Zdroj dat FV

Seznam Zadateld a jejich finanénich vykazd

Zadatel ratingu
Finantn wkaz oo MSP a Forrmulaf Py
horporace —

Mattin Scheainet

Valchnl zadatelé musi mit fadné vypinény finandéni vykaz nebe vybranoe ekonemlcké hodnoceni, i ,
Vyb rtypu formuld e

Po zvoleni typu Finan niho vykazu se otev e obrazovka Ekonomické hodnoceni projektu . Na této
obrazovce mate mo nost zvolit , Novy finan ni vykaz “, nebo v p ipad , e u mate ji d ive nahrany
Finan ni vykaz, vybrat tento Finan ni vykaz.

Data ve formuld i FV vypl ujete z podklad ,Rozvaha a Vykaz zisku a ztraty* za posledni 2 uzav ena
U etni obdobi a aktualni tvrtleti posledniho neuzav eného roku.

P i vypl ovani nejprve vyberete pomoci roletky aktualni rok (rok za ktery dosud nebylo podano
da ové p iznani) a aktualni tvrtleti posledniho neuzav eného G etniho roku.

Aktualni  tvrtleti (Q) — posledni uzav ené tvrtleti: Vypl ujte posledni uzav ené tvrtleti aktualniho
roku. Udaje vypl ujte do sloupce Aktualni Q za obdobi od za atku aktualniho roku do posledniho
uzav eného tvrtleti kumulativn

V p ipad , e organizace ma hospoda skyrok jiny ne kalenda ni a Udaje roku neni moné m nit,
vypl te do sloupce Minulost (R) Udaje za posledni uzav ené G etni obdobi. Do sloupce Minulost (R-

1) vypl te Udaje za obdobi p edchazejici poslednimu uzav enému U etnimu obdobi. Do sloupce
Posledni Q vypl te Gdaje od za atku aktualniho U etniho obdobi do posledniho ukon eného tvrtleti
kumulativn . Informaci o tom, e mate hospoda sky rok uve te prosim do zalo ky ,komenta *“.

“tx EVROPSKA UNIE
‘, I 0 PPI LB  EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)
il INVESTICE DO VASi BUDOUCNOSTI



Pokud p echéazite z da ové evidence na U etnictvi, pe t te si typové p ipady, které mohou
nastat, a jak vt chto p ipadech Finan ni vykaz vypl ovat.

M e nastatn kolik z nasledujicich situaci:

1. Méate uzav ena dv posledni U etni obdobi v da ové evidenci (2007, 2008), G etnictvi vedete od

1.1.2009.

- Vypl te formula : Finan ni vykaz subjekt s da ovou evidenci - vypl te roky 2007,
2008.
P edlote: Vp iloze adosti naskenovana Da ova p iznani za fyzickou osobu za roky
2007, 2008.

2. Méte uzav eny rok 2007 v da ové evidenci, rok 2008 U etnictvi, U etnictvi vedete od r. 2008
- Vypl teformula : Finan ni vykaz pro MSP a korporace - vypl  te rok 2008 a aktualni Q
(1Q roku 2009 - p edb na data roku 2009, data dle m  sice, které mate ji uzav ené.
Nap . pokud mate uzav ena data pouze za leden roku 2009, vypl te Udaje za leden a
do listu Ostatni Udaje - adek realizované tr by uvedete 8,3 % - tj. oddil od  povidajici
1/12 roku. V p ipad uzav eného m sice Unor roku 2009 vypl te data za leden a Gnor
kumulativn  a do listu Ostatni Udaje - adek realizované tr by uvedete 16,6 % - tj. 2/12
roku).
P edlote: V p iloze &adosti naskenovand Da  ova p iznani za fyzickou osobu za rok
2007, rozvahu a vykaz zisku a ztrat z G etnictvi za rok 2008.
3. Mate uzav eny rok 2006 v da ové evidenci, rok 2007 a 2008 U etnictvi, 0 etnictvi vedete od
r. 2007.
- Vypl te formula : Finan ni vykaz pro MSP a korporace - vypl  te roky 2007, 2008 a
aktualni Q (1Q roku 2009 - p edb na data roku 2009, data dle m  sice, které mate ji
uzav ené. Nap . pokud mate uzav ena data pouze za leden roku 2009, vypl te Udaje

za leden a do listu Ostatni Udaje -  adek realizované tr by uvedete 8,3 % - tj. oddil
odpovidajici 1/12 roku. V p ipad uzav eného m sice unor roku 2009 vypl te data za
leden a Unor kumulativn a do listu Ostatni Udaje - adek realizované tr by uvedete

16,6 % - tj. 2/12 roku).
P edlote: V p iloze adosti naskenovanou rozvahu a vykaz zisku a ztrat z U etnictvi
za roky 2007 a 2008.

Ur eni CZ-NACE v p ipad zm ny druhu podnikani: pokud adatel svym za azenim (oblast
podnikani, na kterou je po adovana dotace) zcela ne bo &ste n vybo uje ze své dosavadni oblasti
podnikani (a tudi z oblasti CZ-NACE), vypini do p islusného FV pouze sv j p vodni CZ-NACE. To
znamena, e i kdy subjekt p edloil projekt s jinym CZ-NACE, finan ni hodnoceni bude provedeno
pouze pro p eva ujici oblast (CZNACE), ktera pro dany subjekt d osud byla a je hlavni.

Upozorn ni:

P evod z klasifikace OKE na CZ-NACE neni ekvivalentni 1:1. V p ipad problém s klasifikaci
p evedenou na CZ-NACE, kontaktujte prosim esky statisticky i ad. U ad si rok 2008 vyhrazuje
jako obdobi kdy bude dochazet ke zp es ovani klasifikace CZ-NACE.

| http://dw.czso.cz/rswj/dotaz.isp

Upozorn ni:
V8echny Gdaje ve Finan nim vykazu vypl ujte v tis. K !
Vypl te v8echna pole ve formula i - do nevyu itych poli prosim zadejte nuly !

VyplIn ni listu Dopl ujici ostatni Gdaje u podvojného i etnictvi - povinna pole

Pr m rny p epo teny po et zam sthanc — m | by byt vypln n vdy (pouze vyjime n
v od vodn nych p ipadech m e byt 0)

Realizované tr by do konce aktualniho tvrtleti (v % ro nich treb) — musi byt vypin no
v dy

CZ-NACE — musi byt vypin no v dy
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Podil nejv tSiho odb ratele na celkové produkci (v %) — musi byt vypln no vdy (v
p ipad velmi malého podilu musi byt vypln no alespo 0,1 %)

Struktura treb (CZK atd., v %) — musi byt vypln no v dy, sou et vSech 4 polo ek musi byt
roven 100

Doba podnikani — musi byt vypin no v dy

Vyplata dividend -m e byt (a asto je) nulova

Aktualni stav podrozvahovych zavazk -m ebytrovn nulovy

Procento fixnich naklad ~ — musi byt vypin no v dy

Podil na trhu - vypl uji pouze spole nosti s obratem nad 1,5 mid. K , pro n je poli ko
povinné.

Potvrzeni spravnosti dat

Po Uplném vypln ni finan niho formula e prove te pomoci tla itka na horni list ,Zkontrolovat
formula “ kontrolu vypln nych Gdaj .

| Data ve finan nim vykazu jsou naméatkov ov ovana ve shirce listin  Obchodniho rejst iku. |

Obchodni rejst ik a Shirka listin

Postup odeslani finan  niho vykazu do aplikace eAccount

Po vypln ni a zkontrolovani formula e klikn te natla itko ,Podepsat a odeslat “ na konci formula e.

P ed odeslanim jeSt uve te své uivatelské jméno a heslo pro p istup do aplikace eAccount a
klikn te natla itko OK:
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Po podepsani dokumentu elektronickym podpisem se formulda R odeSle do aplikace eAccount. P i
odesilani musite byt op t p ipojeni k Internetu! Usp Sny import formula e je indikovan nasledujici
hlaskou:

1.1.3 Pouiti stavajiciho ratingu

Pokud ma adatel ji vypo teny rating (netyka se ratingu vypo teného na zéklad FV p edlo eného za
mate skou spole nost nebo garanta v jiném projektu) m e ho pouit tak, e klikne na detailu
ekonomického hodnoceni na ,Pou it posledni ekonomic ké hodnoceni“. Platnost ratingu je 6 m  sic

od data vypo tu.



V detailu projektu v seznamu adatel se zobrazi p ikaz, e adatel sip eje pou it stavajici rating
(tzn. posledni vypo tené ekonomické hodnoceni).

Pokud ji adatel vybral pou iti stavajiciho rating u, ale chce miston jpouitop tFV, jde do detailu
ekonomického hodnoceni a klikne na tla itko P evzit FV z master adatele”.

Timto tla itkem (,P evzit FV z master adatele*) si adatel zvoli, e misto posledniho ekonomického
hodnoceni, chce pou it finan ni vykaz. Nejde tedy o ,Odeslani



posledniho ekonomického hodnoceni  “, ale pouze volbu, e misto posledniho ekonomickéh o
hodnoceni bude adatel odesilat do systému finan ni vykaz.

Pozn. Odkaz ,P evzit FV z master adatele" se zobrazi pouze, pokud adatel man jaky finan ni

vykaz ji nahran v eAccountu.

1.1.4 Rozvaha a vykaz zisku a ztrat za posledni 2  uzav ené& obdobi

Data ve Finan nim vykazu jsou dokladana naskenovanou kopii Rozvahy a Vykazu zisku a ztraty
za posledni 2 uzav ena G etni obdobi.

P iklad naskenované Rozvahy

Rozvahu a Vykaz zisku a ztraty za posledni 2 uzav ena U etni obdobi je teba naskenovat a
v p edepsaném formatu pro zasilané p ilohy zaslat elektronicky prost ednictvim aplikace eAccount
spole n s Registra ni adosti a formula em Finan niho vykazu na Czechinvest. Postup pro vkladani
a podepisovani dokument naleznete v kapitole 1.1.6 Vlo eni dokument a jejich elektronicky podpis.

1.1.5 Vypln ni Registra ni &adosti (R)

Registra ni adost je on-line elektronicky formula , ktery se v aplikaci eAccount zobrazi po rozkliku
zalo ky ,Registra ni adost “v horni list ,Seznam projekt “



Registra ni adost obsahuje 5 zalo ek, které je nutné vyplni t:
Zakladni tdaje
Zakladni Gdaje o adateli
Zakladni daje o projektu
Adresa mista realizace
ProhlaSeni adatele

V zélo ce Zakladni Gdaje jsou uvedeny Podporované a kitivity:
a.) Vystavba SS — rozumi se tim vybudovani, postaveni nového SS.
b.) Po izeni SS — znamenéa nakup nemovitosti.
c.) Rekonstrukce SS — jedna se zejména o:
- rekonstrukce sou asnych prostor v etn st echy
vn jSi a vnit ni povrchova Uprava
vnit ni rozd leni sou asnych prostor
rekonstrukce stavby za U elem zm ny charakteru jejiho pouivani - p em na nap .
vyrobni haly na SS apod.
d.) Vybaveni za izenim, Skolicimi stroji, p istroji, pom ckamiap edm ty.

P i vypl ovéani formula e vyu ivejte kontextové napov dy v pravém hornim rohu obrazovky ozna enou
takto:

Po vypln ni Gdaj jakékolivzaloky R pr b n ukladejte vepsané informace, nebo existuje
nebezpe i, evp ipad vypadku m e dojit ke ztrat ji vepsanych dat !




Do popisu projektu stru n uve te o jaké stavebni prace se bude jednat (pokud projekt bude stavebni
prace obsahovat), jaké skolici pom cky planujete po idit a hlavn , kdo bude Skolici st edisko vyu ivat.

ast Zakladni udaje o projektu by m la obsahovat zakladni informace o tom, co je p edm tem
projektu. Z popisu by m lo jasn vyplyvat, e projekt je v souladu s cili programu a dané vyzvy.
Z popisu by zarove m lo byt jasné, komu Skolici st edisko bude slou it a jaka Skoleni, zde budou
probihat. Do zakladnich ani dopl ujicich idaj o projektu nepat i informace o historii adatele, jeho
obchodnich kontaktech, komer nich Usp Sich a planech i vy et dalSich realizovanych projekt
atd.

Po zaSkrtnuti souhlasu se vSemi prohlaSenimi v posledni zalo ce ,ProhlaSeni adatele” p ejd te na
zéalo ku Projekt — Seznam dokument

1.1.6 Vlo eni dokument  a jejich elektronicky podpis

V zédloce Projekt — Seznam dokument vygenerujte nejprve dokument Registra ni adosti a
elektronicky podepiste. Navod, jak postupovat, najdete v Napov d .



Kliknutim na tuto ikona vygenerujte
novou registra ni adost. Dale
pokra ujte dle kontextové napov dy.

P edepsané formaty pro zasilané p  ilohy prost ednictvim aplikace eAccount:

Do dokumentace m ete vlo it elektronickou p ilohu(y) v povoleném formatu (pdf, doc, rtf, xls, jpg, gif,
png, txt, htm, fo) do maximalni velikosti 2 MB.

Pozn.: Elektronické p ilohy Ize zasilat také zkomprimované do formatu .zip.

Vlo eni skenovanych vykaz zisku a ztrat za sledované obdobi v etn FV ve formatu 602 xml filler.
Vlo eni dokument do polo ky ,, ostatni®.

Soubor - Sloui pro vloeni souboru do systému eAccount. Soubor Ize zadat do systému
prost ednictvim tla itka Prochéazet ..., které zajisti vyb r souboru z dostupnych disk po ita e. Po
zadani odpovidajiciho Nazvu dokumentu a pipadn jeho popisu dokumentu je moné



prost ednictvim tla itka - vlo it a ulo it odpovidajici soubor do eAccount.

Pro zobrazeni nahraného dokumentu je zapot ebi p ejit na obrazovku Seznam dokument

Obsah vybraného dokumentu Ize zobrazit kliknutim na Nazev dokumentu v seznamu dokument .

Dokument Ize smazat kliknutim na ikonu v Seznamu dokument . Dokument jeho datum vio eni
je starSi ne posledni zm na stavu projektu, je moné pouze zneplatnit. Nelze tedy smazat
dokument, po jeho vlo eni doSlo ke zm n stavu projektu. V takovém p ipad autor dokumentu
provede zneplatn ni p vodniho dokumentu a p ipadn vlo eni aktualn Si verze stejného dokumentu.

Poznamka
Ikona pro smazani dokumentu je p istupna po vlo eni dokumentu do eAccountu.

L

Podepisovani dokument je pomoci ikony slo ka.

Kliknutim na tla itko je aktualn p ihlaSenému uivateli zobrazen
seznam dostupnych certifikat , kterymi Ize dokument podepsat. Kvalifikovany elektronicky certifikat v
zavislosti na opera nim systému a verzi Javy lze pou it ze souboru nebo standardniho Ulo st
certifikat v po ita i. Po podpisu dokumentu je podpis uloen k dokumentu. Seznam vSech
elektronickych podpis k danému dokumentu je zobrazen v tabulce pod detailem dokumentu a
obsahuje zakladni Udaje o provedeném elektronickém podpisu - kdo a kdy dokument podepsal a od
kdy a do kdy je platny podepisuijici certifikat.

1.1.7 Kontrola a odeslani celé Registra  ni adosti

Pro podani celé Registra ni adosti na agenturu Czechinvest (tj. formula R, FV i naskenované
p ilohy) je teba p ejit op t do zaloky Registra ni adost — ProhlaSeni adatele , kde nejprve
stiskn te tla itko ,Ov it data p ed podanim celé Registra ni adosti “* a nakonec ,Odeslat



Registra ni adost “.

Registra ni adost musi v moment odeslani obsahovat vSechny p edepsané p ilohy. Tyto p ilohy
musi mit vypln ny nazvy dokument , musi byt vioeny do seznamu dokument a podepsany
elektronickym podpisem. V pipad , e je dle obchodniho rejst iku vy adovano vice podpis |,
vSechny p ilohy musi byt podepsany vSemi odpov dnymi osobami. Registra ni adost, ktera
neobsahuje vSechny p edepsané p ilohy, nem e byt p edm tem dalSiho hodnoceni. Seznam
dokument neni ur en ke vkladanich jinych, ne povinn vy adovanych p iloh a dat.

Po spravném odeslani R se na obrazovce objevi hlas eni o Gsp Sném odeslani Registra ni adosti.
Zarove ihned obdrite eviden ni islo projektu a potvrzeni o p ijeti a zpracovani R systémem.
eAccount Vas zarove upozorni, e obdrite vyjad eni od Czechlnvestu, zda registrace prob hla
Usp Sn . Informace o Gsp Sné, p ipadn nelsp Sné registraci Vam bude zaslana elektronicky
prost ednictvim aplikace eAccount na Vami zadanou e-mailovou adresu p i zalo eni Master U tu a
bude Vam k dispozici v zalo ce ,Nast nka“. Zarove se v aplikaci eAccount na ,Detailu projektu “
bude zobrazovat informace, v jakém stavu se dany projekt nachazi, a v zdloce R bude zobrazen

aktuélni stav R .

V pipad zjist ni chyb a nedostatk b hem kontroly R nebo FV ze strany Czechlnvestu Vas
prost ednictvim aplikace eAccount kontaktujeme a zaSleme Vam vyzvu k oprav , ktera se zobrazi
vzaloce ,Nast nka“. Ta je ur ena pro elektronickou komunikaci mezi Vami a projektovym
mana erem Czechlnvestu, kterému byl Vas projekt p id len.

Po formalni a v cné kontrole R a po adovanych p iloh obdr ite prost ednictvim aplikace eAccount
informaci ,P edb né posouzeni p ijatelnosti “. Tato informace se zobrazi v zalo ce ,Nast nka“ a
prost ednictvim této informace se dozvite, zda registrace prob hla Gsp Sn nebo nelsp Sn spole n
s od vodn nim.

V p ipad Usp Sné registrace je sou asti zpravy ,P edb né posouzeni p ijatelnosti “

informace o datu pro vznik zp sobilych vydaj (vice o datu pro vznik zp sobilych vydaj
v Obecné asti Pokyn v kapitole 3.1 Zp sobilost vydaj ),

informace o |lh t pro p edlo eni PIné adosti, kterd je 90 kalenda nich dni od data p ijeti
informace o Usp 3né registraci,

zp istupn ni zalo ky ,Plna adost “v aplikaci eAccount k jejimu vypln ni.

V pipad , e datum ukon eni p ijmu adosti o dotaci ur eny ve Vyzv je kratSi ne 90 kalenda nich
dni od data p ijeti informace o Usp $né registraci, je nutné podat Plnou adost ve Ih t uvedené ve
Vyzv programu. Vtomto p ipad se Ih ta pro podani PIné adosti zkracuje a jeji posledni den je
shodny s poslednim dnem Ih ty pro podavani adosti do programu uvedené ve Vyzv

Zm nové izeni Registra ni adosti - sloui pro provad ni Uprav ji schvalené R a to do doby
zalo eni PIné adosti. Pokud naleznete chybu nebo n eaktualni Gdaje v Registra ni adosti po jejim
p edloeni a nemate zaloenou Plnou &dost, Ize tyto chybné Gdaje zm nit prost ednictvim
zm nového izeni.

V p ipad jakychkoliv dotaz se b hem vypl ovani Registra ni adosti obracejte na p isluSnou RK
Cl podle mista realizace projektu (seznam Regionalnich kancela i Czechinvest naleznete na
http://www.czechinvest.org/regionalni-kancelare)

1.2 PIn4 adost (P)

Plnou adost v etn vSech jejich p iloh budete podavat pouze elektronicky, nikoliv v papirové form .
P je elektronicky formuld , ktery se v aplikaci eAccount zobrazi po rozkliku zalo ky ,PIna adost"

v horni list ,Seznam projekt “. Zalo ka ,PIna &dost* bude aktivni a po Usp 3Sném p edb ném
posouzeni p ijatelnosti. Do té doby nebude aktivni a nebude mo né ji otev it. Po zobrazeni formula e
P mate monost vypl ovat poadované Udaje, p i em doporu ujeme pr b n ukladat Vami
vlo en4 data.



Pokud adatel ve fazi vypl ovani nalezne chybu nebo neaktudlni Udaje v Registra ni adosti, Ize tyto
chybné udaje zm nit prost ednictvim zm nového izeni, je ale nutné PInou adost nejprve odstranit a
poté zahdjit zm nové izeni R. Odstran ni P se provadi pomoci tla itka ,Odstranit P “, které se
nachazi v dolni 4sti stranky eAccountu na zalo ce PIna adost.

Obsah P:
zakladni Gdaje uvedené ji vR — Udaje zR se au tomaticky na tou do P, nemusite je
znovu vypl ovat
binarni kritéria programu
podrobn |Si informace o projektu — harmonogram a rozpo et projektu
horizontalni ukazatele
zavazné a monitorovaci ukazatele

prohlaseni a zavazky adatele

Po adované p ilohy P :
finan ni realizovatelnost projektu (FRP) — elektronicky formuld, ktery mate k dispozici
v aplikaci eAccount (detailni popis vypln ni formula e naleznete v kapitole 1.2.2 Hodnoceni
finan ni realizovatelnosti investi niho a neinvesti niho projektu v PIné adosti) ;
Zam r projektu — elektronickou verzi studie proveditelnosti v p edepsané struktu e (osnovu
naleznete v P iloze . 2 t chto Pokyn ). Po vypracovani studie v p edepsaném formatu ji
zasilate spole n s P prost ednictvim aplikace eAccount na Czechlnvest;
doklad o vlastnickych nebo jinych pravech k nemovit ostem a pozemk m;
dokladovani zdroj financovani naklad na realizaci projektu z vlastnich nebo jinych
(prohlaSeni adatele o dostatku vlastnich zdroj nebo nezévazny bankovni p islib av ru);
v p ipad stavby doklad o souladu s Uzemnim planem obce nebo vydané Uzemni rozhodnuti;
stanovisko o souladu s integrovanym planem rozvoje m st, pokud existuje;
projektova, vykresova dokumentace stavby, ze které je z ejmy vzhled stavby, vnit ni ezy
stavbou, jednotlivé plochy, U el jednotlivych prostor stavby, spolu s technickou zpravou
definujici charakter stavby (posta i pr vodni zprava, technick& zprava a zékladni ezy stavbou
a polo kovy stavebni rozpo et). Co nejvice monych dokument dodavejte v elektronické
podob a vkladejte do seznamu dokument (ve formatu PDF). Pokud bude p ekro ena
velikost t chto p iloh, bude akceptovano, kdy dodate tyto p ilohy ve 2 kopiich ha CD nebo
DVD(pro pot eby externich hodnotitel ). P ipadnd dalSi dokumentace bude na vy adani
(pokud bude pot eba pro dalSi hodnoceni projektu).

P edepsané formaty pro zasilané p  ilohy prost ednictvim aplikace eAccount;

Do dokumentace m ete vlo it elektronickou p ilohu(y) v povoleném forméatu (pdf, doc, rtf, xls, jpg, gif,
png, txt, htm, fo) a do maximalni velikosti 2 MB (netykd se FRP, ta musi byt zaslana ve formatu
aplikace 602.XML_filler).

Pozn.: Elektronické p ilohy Ize zasilat také zabalené ve forméatu zip.

1.2.1 Dopln niudaj v Detailu adatele

P ed vypl ovanim udaj do PIné &adosti dopl te nejprve Udaje v zalo ce Projekt — Detail adatele
zejména Adresu pro doru ovani. V p ipad , e Gdaje nebudou dopin ny, nebude mo né Plnou adost
odeslat.

1.2.2 Hodnoceni finan ni realizovatelnosti investi  niho a neinvesti niho projektu
v PIné adosti

V p ipad , e realizujete projekt, jeho hlavnim cilem je pronajem Skoliciho st ediska (nap . jste
vzd lavaci agentura), vypl te investi ni FRP.

V pipad , e po izujete Skolici st edisko kde budete vzd lavat p edevSim své vlastni
zam stnance, vypl te neinvesti ni FRP.

V p ipad nejasnosti kontaktujte PM agentury Czechinvest pro st ednictvim Nast nky v aplikaci
eAccount.




Postup pro investi  ni projekty

1. adatelé prost ednictvim formula e finan ni realizovatelnosti projektu (FRP) poskytuji
v jednotné form data pro hodnoceni p edlo eného projektu, a to jak z pohledu jeho finan ni
realizovatelnosti, tak i jeho efektivnosti. Soubor s vypln nymi daty je p edkladan jako p iloha PIné
adosti prost ednictvim aplikace eAccount; vysledné hodnoceni je v3ak adateli nep istupné. Navod
k vypln ni formuld e naleznete nie v asti A) Navod pro vypln ni formulé e finan ni realizovatelnosti
projektu (FRP) investi niho projektu.

2. Finan ni kalkula ka je pomocny nastroj zahrnujici finan ni plan investi niho projektu
(projektované cash-flow), ktery adateliumo uje p edb né hodnoceni efektivnosti jeho projektu a je
jednotnym podkladem pro vypracovani finan ni analyzy ve studii proveditelnosti. Navod pro finan ni
kalkula ku naleznete nie v &sti B) Navod pro vypln ni finan ni kalkula ky — nastroje pro p edb né
hodnoceni.

Navod pro vypln _ni formuld e finan ni realizovatelnosti projektu (FRP) investi niho projektu

K vypln ni formuld e je nutny software 602 XML Filler. Internetovy odkaz pro sta eni tohoto softwaru
a jeho popis naleznete v Postupu pro otev eni a vypln ni Finan niho vykazu.

Kde Ize FRP nalézt?

FRP je sou asti PIné adosti (zalo ka FRP se objevi a ve fazi podavani P) ap edklada se spole n
s touto adosti prost ednictvim aplikace eAccount. Formula FRP si vygenerujete v aplikaci eAccount
v zélo ce FRP na obrazovce Detail adatele (ze zalo ky Projekt rozklikem jména adatele ). Ulo te
formula na své PC. Po vypin ni formuld nahrajte zp t do zalo ky FRP pou itim tla itka ,Prochazet “.

VypIn ni celého formuld e FRP je pom rn naro ny Ukon, doporu ujeme nenechavat jeho vypln ni
na posledni chvili. Vypln na musi byt vSechna pole (by do nich uvedete nulu)!

Upozorn ni:

Formula vypl ujte na dobu trvani projektu do terminu planovaného ukon eni provozovani projektu,
v etn monitoringu. Nap . projekt trva 3 roky a nasledny monitoring také 3 roky, proto adatel vypIni
formuld FRP na 6 let.

Jak vyplnit formuld __investi _niho projektu?
Formula pro jerozd len do dvou asti:

A) Finan niplaninvesti niho projektu
B) Finan ni plan celého podniku



A) Finan ni plan investi niho projektu (cash-flow projektu)

Tato ast FRP slou i k hodnoceni ekonomické efektivnosti projektu, kterd je posuzovana na zaklad
ukazatel isté sou asné hodnoty (NPV), vnit niho vynosového procenta (IRR) a doby navratnosti.

Identifika ni Udaje adatele (nadzev spole nosti, sidlo spole nosti, | spole nosti, kontaktni osoba, CZ-
NACE) a zakladni Udaje o projektu (nazev projektu, registra ni islo, misto realizace projektu) jsou
vypln ny na zaklad Gdaj poskytnutych v Registra ni adosti adatele a nelze je zde m nit.

Po adovana dotace je také vypln na na zéklad (daj z Registra ni adosti. Sloui ovSem jako
informace o limitu, ktery nelze p ekro it, ale je mo né jej sni it.

adatel vypl uje celkové naklady projektu, odhad zp sobilych vydaj , planovany za atek vystavby
investice, dobu vystavby investice, planovany za atek ekonomickych/finan nich efekt investice a
planovany konec ekonomickych/finan nich efekt investice.

Pro vypln ni jednotlivych poli vyuijte kontextové napov dy, kter4 je obsaena vpravé asti
formula e. Napov da obsahuje p esny popis jednotlivych polo ek.

Jako po ate ni rok zvoli adatel rok, kdy za ala realizace investice. Jedna se o rok, kdy vykae
naklady/vynosy. Neni moné v prvnim sloupci pouit rok, ktery by obsahoval nuly (tedy adné
naklady/vynosy).

Popis jednotlivych polo ek

Celkové naklady projektu (v tis.K ): naklady na po izeni dlouhodobého hmotného, nehmotného
majetku v poizovaci cen v etn vybranych provoznich naklad (zp sobilé vydaje celkem +

nezp sobilé vydaje celkem), (bez DPH) .

Po adovana dotace (v tis.K ): po adovana dotace

Planovany za atek vystavby investice (rok): rok za atku vystavby investice (po izeni dlouh.
majetku).

Doba realizace investice: doba trvani v letech planovana na proces vystavby investice od za atku
po izeni dlouhodobého majetku do za atku provozovani investice

Planovany za éatek ekonomickych/finan nich efekt investice (rok): planovany za éatek
provozovani investice

Planovany konec ekonomickych/finan nich efekt investice (rok): planovany konec provozovani
investice. Jedna se o odhad roku, do kdy je mo né i nvestici realn a ekonomicky efektivh provozovat

Upozorn ni:

V nujte zvySenou pozornost pi vypl ovani za atku a konce ekonomickych efekt investice,
proto e se navratnost projektu po itd pouze do doby ukon eni ekonomickych efekt investice.
Nap . navratnost projektu p esahujici 10 let by m la byt uvedena v p isluSném &adku formula e (v
p ipad pot eby volejte 800 800 777).

DATUM: datum vypIn ni formula e adatelem
Cash flow projektu

Konkrétni obsah formulad e je uveden v nasledujici tabulce. V této asti formula e adatel vypl uje
planovanou vySi vynos a naklad projektu a ob ny kapital pot ebny k provozovani projektu.

" adatel ktery je platcem DPH vypl uje Udaje bez DPH. adatel ktery je neplatcem DPH v ypl uje tdaje v etn DPH.



Vstupni data musi byt vypln na na jednotlivé roky, po inaje rokem planovaného za atku vystavby
investice a do terminu planovaného ukon eni provozovani investice v . monitoring (maximaln vSak
na 10 let). Po ate ni rok se vypini na zaklad udaj , které adatel vyplnil vtabulce .1 aodn jse
automaticky doplni popis sloupc v tabulce pro dalSi roky. adatel zadava hodnoty pro jednotlivé
roky. Jedna se o standardni Udaje v tzv. ndkladovém len ni.

Vpipad , e adatel p edpoklada ukon eni provozu investice d ive ne za 10 let, vyplni Gdaje do
roku, kdy o ekava ukon eni provozovani investice a zbyvajici sloupce ponecha prazdné.

V projektovanych nakladech adatel vypl uje i naklady nezp sobilé, pokud jsou tyto sou asti projektu.
Nap iklad u stavebnich naklad by tak m ly byt uvedeny i ndklady nad ramec 20% limitu stanoveného
ve vyzv , u provoznich naklad by m ly byt uvedeny vSechny provozni naklady vyvolané projektem,
nikoliv jen ty kategorie, které jsou v ramci vyzvy zp sobilé.

Upozorn ni:
Vypl ujte vdechna pole ve formula i - do nevyu itych poli prosim zadejte nuly !

Nevypin natab. .2

Popis jednotlivych polo ek

Provozni naklady

Tr by provozni (cena slu by):  ro ni tr by generované projektem

Ostatni vynosy: ostatni ro ni vynosy generované projektem a které nejsou zachyceny v provoznich
tr bach

Spot eba materialu: ro ni spot eba materialu pro provozovani projektu

Spot eba energie: ro ni spot eba energii pro provozovani projektu

Naklady na opravy a udrbu: naklady spot ebované na udrbu a opravy majetku a za izeni



k provozu projektu

Naklady na slu by: naklady vynalo ené na slu by souvisejici s provozem projektu
Osobni naklady (mzdy+soc.zab.):  osobni naklady souvisejici s provozem projektu, tj. mzdy,
pojist ni, atd.

PojiSt ni majetku, silni  nida , atd.

Odpisy investice (bez DPH a bez dotace): odpisy dle odpisového planu v souladu s §28 zakona
.563/1991 Sh., o U etnictvi, ve zn ni pozd jSich p edpis a 856 vyhlaSky .500/2002 Sbh.

Ostatni naklady: ostatni ro ni naklady provozu projektu, které nejsou zachyceny ve vySe uvedenych
polo kach

Finan ni vynosy
Uroky p ijaté: aroky z finan niho majetku nebo jeho ekvivalentu vygenerovaného provozem projektu

Ostatni finan ni vynosy: ostatni finan ni vynosy generované provozem projektu

Finan ni naklady
Néakladové aroky: Uroky placené za p ijaté av ry ap j ky k pokryti financovani provozu projektu

Ostatni finan ni naklady: ostatni finan ni ndklady nutné k zajiSt ni provozu projektu

Da ova sazba: da ova sazba pro odhad dan z p ijm z podnikatelské innosti z provozu projektu.
Da ovou sazbu vypl te na zaklad predikce vyvoje da ovych sazeb v R pro pravnické a fyzické
osoby. Slou i pro odhad velikostidan z p ijm .

Ob ny kapital
Zasoby provozni: zasoby pot ebné pro zajiSt ni provozu projektu (materidl, paliva, polotovary, ..)

Pohledavky za odb rateli: obchodni pohledavky za odb rateli provoznich tr eb

Zavazky k dodavatel m: zavazky k dodavatel m slu eb, materialu, energii, atd.
Zdroje financovani *
Dotace: p ijaté dotace na projekt (dotace celkem na projekt, tzn. na po izeni dlouhodobého majetku a
na vybrané provozni naklady, je-li projekt etapizovan, uvad t p edpokladané vyplacené dotace po
jednotlivych etapéach)

P ijaté nové v ryap | ky: pijaté av ry ap j ky k pokryti financovani celého projektu
Splatky nov  p ijatych Gv r :ro nisplatky p ijatych Gv r ap | ek k pokryti financovani projektu

Vlastni zdroje adatele: jedna se o zdroj (fin. majetek) vio eny do projektu z vlastnich zdroj
adatele, tj. nikoliv z fin.majetku generovaného p imo projektem. Slou i k pokryti financovani projekt u
podobn jako dotace nebo Uv rnebo p j ka, ale s tim rozdilem, e poskytovatelem zdroje je adatel

Po izeni investic

Celkové naklady projektu na po izovany dlouhodoby majetek (bez DPH): ti. na dlouhodoby
hmotny a nehmotny majetek (zp sobilé i nezp sobilé vydaje celkem) bez vybranych provoznich
naklad . Jako Gdaj uvést celkové naklady a neode itat od nich po adovanou dotaci.

Financovani pomoci soukromé p j ky od soukromé, nebankovni instituce se doklada pomoci ,Smlouvy o p | ce mezi

v itelem a dlu nikem®. P ipadny v itel (ze Smlouvy o p j e) dokladuje vySi svych zdroj vyro ni zpravou za posledni dva
roky, nebo pomoci finan nich vykaz Rozvahy a Vykazu zisku a ztraty. U v itele - fyzické osoby je vySe zdroj dokladana
da ovym p iznanim, vypisem z U tu nebo bankovnim prohlaSenim. Tyto dokumenty viot e do seznamu dokument u VaSeho
projektu v internetové aplikaci eAccount.



2) Dopl ujici tdaje

Tato ast tabulky obsahuje Udaje, které jsou vyuity pro vypo et pr m rné doby odepisovani
investic (tab. . 3). Pr m rna doba odepisovani investic bude ve vysledném hodnoceni porovnavana
s dobou navratnosti investice.

Vzhledem k tomu, e celkova investice m e bytsloenazn kolikar znych investic (nap . nakup vice
stroj ), je nutné do jednoho &adku uvad t v dy soubor investic ve stejné odpisové skupin . Za azeni
investice do odpisové skupiny dle zakona o dani z p ijm . 586/1992 Sbh., o danich z p ijm , ve zn ni
pozd jSich p edpis .

Po adované vstupy pro vypo et jsou uvedeny vtab. . 2. (adatel vypl uje modra pole). Pr m rna
doba odpisovani se po ita jen z polo ek, které jsou vypin ny.

DalSi dopl ujici udaj, ktery vyplni adatel, je po et pracovnik nutnych k provozu investice.
Po adovany po et pracovnik rozepiste do jednotlivych let, po inaje po ate nim rokem investice
(rokem zahajenim vystavby).

Tab. .3
adek V)’/po. etpr m rné doby pdpisovéni
odepisovaného dlouh. majetku
. : : Hodnota investice Hodnota investice
Nazev investice (bez DPH) v tis.K Doba_ * dob_a
" |odepisovanijodepisovani

37 |nvestice vet id odepisovani 1 (3 roky) 14 000 3 42000
38 |Investice ve t id odepisovani 1la (4 roky) 0 4 0
39 |nvestice vet id odepisovani 2 (5 let) 0 5 0
40 |Iinvestice vet id odepisovani 3 (10 let) 15 000 10 150000
41 |Iinvestice vet id odepisovani 4 (20 let) 0 20 0
42 |Iinvestice vet id odepisovani 5 (30 let) 12 000 30 360000
43 |Investice ve t id odepisovani 6 (40 let) 0 40 0
44  [Celkem 41 000 552000
45 [Pr m rna doba odpisovani v letech 13,5

3) Hodnoceni

Hodnoceni je provad no automatizovanym systémem na zaklad (daj zadanych do formula
Hodnoceni neni adateli k dispozici, slou i pouze p oskytovateli dotace. Toto hodnoceni je zalo eno
na bodovém ohodnoceni jednotlivych hodnoticich ukazatel , kterymi jsou:

- ista sou asna hodnota NPV,

- finan ni mira vynosnosti (vnit ni vynosové procento) IRR porovnana se zadanou
vyslednou diskontni sazbou DS a

- doba navratnosti investice DN porovnand spr m rnou dobou odpisovani
investice PDOI

Podle konkrétnich vypo tenych hodnot jednotlivych ukazatel a porovnanije p i azen ka dému
ukazateli zvlaS po et bod nésledujicim zp sobem:

Vysledny po etbod je sou etbod za jednotlivé ukazatele. Podle celkové vysledné hodnoty bod je
projekt doporu en nebo nedoporu en nebo doporu en s vyhradami.

- Sou etbod >3 DOPORU ENO
- Sou ethod =3 DOPORU ENO S VYHRADAMI.



- Sou ethod <3 NEDOPORU ENO
B) Finan ni plan celého podniku

Tato ast formula e je ur ena k hodnoceni finan ni realizovatelnosti projektu, tzn. zda je adatel
schopen investici financovat.

Do tabulky adatel vypl uje planované Udaje ve form Rozvahy a Vykazu zisk a ztrat ve zkraceném
rozsahu. adatel vykaz vypl uje na dobu trvani projektu, tzn. po stejnou dobu jako v tab. . 2.

Formula v p ipad podavani vice projekt do jinych program musi zohled ovat investice realizované
ve vSech projektech a slou i jako kontrola financov atelnosti vSech projekt adatele.



Navod pro vypln __ ni finan ni kalkula__ky — néstroje prop edb né hodnoceni

Vysledné hodnoceni Formula e FRP neni adateli p istupné, proto byl pro adatele vytvo en pomocny
nastroj pro p edb né hodnoceni — Finan ni kalkula ka — kde si adatel m e vypo itat efektivnostni
parametry projektu, tzn. istou sou asnou hodnotu, vnit ni vynosové procento a dobu navratnosti
investice.

Vystupy z Finan ni kalkula ky nasledn adatel vyuije v souladu s nie uvedenymi pokyny pro
finan ni analyzu projektu provedenou v projektovém zam ru.

Kde lIze finan _ni kalkula _ku nalézt?
Finan ni kalkula ka je dokument v Excelu, ktery naleznete zde:
www.czechinvest.org/finacni-realizovatelnost

Jak vyplnit finan __ ni kalkula__ku?
Finan ni kalkula ka se sklada ze dvou a&sti:

A) Formula finan niho planu realizované investice
- adatel vypini do formuld e vExcelu daje identické sformula em Finan ni
realizovatelnosti projektu (FRP), ast Finan ni plan investice, v eAccountu

B) Vysledné tabulky diskontovaného Cash-flow
- Tabulky s p edb nymi vysledky hodnoceni efektivnosti jsou obsa ené pouze ve finan ni
kalkula ce, v eAccountu nejsou adateli p istupné.

Sou asti finan ni _kalkula_ ky — nastroje _pro p edb né hodnoceni adatele, neni ekonomické
hodnoceni celé firmy ani finan ni realizovatelnosti projektu.

A) Formula finan niho planu realizované investice

adatel vypl uje do formula e v Excelu Gdaje identické s formula em FRP (formula Finan ni plan
celého podniku adatele nevypl uje).



Tab. . 1:Vstupni data pro CF investice

Poznamka: adatel musi do zeleného pole vyplnit po ate ni rok investice

Po vypln ni adatel tuto tabulku (tab. . 1) vlo i do projektového zam ru a p ipoji stru ny komenta
p edevsim k vySi vynos a naklad projektu.

Tab. .2:Dopl ujici Gdaje vypl ované adatelem

Na zaklad vypln nych Gdaj obdri adatel vysledek hodnoceni, identicky s hod nocenim v aplikaci
eAccount. Vysledek napomaha adateli p i rozhodovani o realizaci projektu a dava adateli informaci,
zda Usp Sn projde hodnocenim ekonomické a finan ni realizovatelnosti projektu.

B) Vysledné tabulky diskontovaného Cash-flow

V této tabulce diskontovaného Cash-Flow jsou adate li zobrazeny vysledky, které budou p i finalnim
hodnoceni adateli v eAccountu nep istupné — adateli se v eAccountu nebudou zobrazova t.

Z Udaj , které adatel zadal do p edchoziho formula e (Finan ni plan realizované investice) jsou do
tabulky Cash-flow automaticky po itany hodnoty cash-flow pro kady rok. Tyto vypo ty budou
nasledn vyu ity pro vypo et hodnoticich ukazatel . Vypo ty jsou uvedeny v tab. . 3.



Tab. . 3:Po itané hodnoty diskontovaného Cash-Flow

Po vypln ni adatel tuto tabulku (tab. . 3) vlo i do projektového zam ru a p ipoji stru ny komenta .

Diskontni sazba (DS)
Pro dalSi vypo ty je pou ita stanovena diskontni sazba (DS) ve vySi 3,07%. Diskontni sazbu nebude
zadavat nebo stanovovat adatel o dotaci, ale je dand na zaklad metodického doporu eni
poskytovatele dotace.

Tab. .4:Vypo etdiskontni sazby DS

Vypo ty diskontovaného Cash-Flow investice

Z hodnot Cash-Flow vtab. . 3 a hodnoty vysledné diskontni sazby DS vtab. . 4 a vypo tené
pr m rné doby odpisovani dle tab. . 2 jsou po itdny hodnoty diskontovaného Cash-Flow a rovn
vysledné hodnoty hodnoticich ukazatel — NPV, IRR a DN.

Celkovy postup vypo tu je uveden v nasledujici tab. . 5.

Tab. .5:Vypo ethodnoticich ukazatel

adatel tuto tabulku (tab. . 5) vloi do projektového zdm ru a p ipoji stru ny komenta k vyslednym
hodnotam.

Nasledn adatel vypracuje citlivostni analyzu rizik, kdy ur i kli ova ekonomicka rizika projektu (nap .
pokles treb, kursova rizika, zvySeni naklad , r st Urokovych sazeb, zpod ni realizace projektu,
zpod ni nab hu treb atd.) a zpracuje dopad t chto rizik na efektivnost projektu. adatel vytvo i
optimistickou a pesimistickou variantu vyvoje ekonomickych vysledk projektu a vlo i do projektového
Zam ru p epo tenou vystupni tabulku (tab. . 5) a p ipoji stru ny komenta .

Vysledné hodnoceni

Na zéklad vypo itanych hodnot ukazatel je provedené hodnoceni identické s hodnoceni v systému
eAccount.

Vysledné hodnoceni je zalo eno na bodovém ohodnocen i jednotlivych hodnoticich ukazatel . Postup
je moné naléztv asti vyb rové kritérium tohoto Pokynu.

Vysledné hodnoceni zalo eno na bodovém ohodnoceni jednotlivych hodnoticich ukazatel , kterymi
jsou:



- istasou asnahodnota NPV,

- finan ni mira vynosnosti (vnit ni vynosové procento) |IRR porovnana se zadanou
vyslednou diskontni sazbou DS a

- doba navratnosti investice DN porovnand spr m rnou dobou odpisovani

investice PDOI

Podle konkrétnich vypo tenych hodnot jednotlivych ukazatel a porovnani je piazen kadému
ukazateli zvlaS po et bod nésledujicim zp sobem:

Vysledny po et bod je sou et bod za jednotlivé ukazatele. Podle celkové vysledné hodnoty bod je
projekt doporu en nebo nedoporu en nebo doporu en s vyhradami.

- Sou etbod >3 DOPORU ENO

- Sou etbod =3 DOPORU ENO S VYHRADAMI.
- Sou etbod <3 NEDOPORU ENO

Metodika vypo tu

Pr m rna doba odepisovani investice
Pr m rna doba odepisovani investice je po itana jako vaeny pr m r z jednotlivych dil ich investic.
Jako vaha je pou ita po ate ni hodnota ka dé dil iinvestice bez DPH.

N
PDOI= vaha” DO,

i=1
N

kde vaha = INVi/ INV,
k=1
DO, je doba odpisovani i-té investice (dle zakona o dani z p fjim . 586/1992 Sh., ve zn ni
pozd jSich p edpis )
vaha je vaha i-té investice
INV, je vstupni hodnota i-té investice bez DPH

PDOI je vysledny va eny pr m r doby odpisovani celkové investice

Diskontni sazba DS
Diskontni sazba DS je sou tem dvou diskontnich sazeb: bezrizikova DS a DS za riziko. Do dalSich
vypo t bude vstupovat vysledna diskontni sazba DS, tj. sou et obou diskontnich sazeb.

Diskontované Cash - flow
Algoritmy vypo tu jsou uvedeny pimo vpiloeném funk nim vzorku nastroje souboru Excel.
Algoritmy jsou slo eny jednak zjednoduchych operaci s itani a od itani, ale i ze sloitych
numerickych vypo t . Nejslo it jSi je vypo et vnit niho vynosového procenta (IRR). Tento vypo et je
mo né realizovat znamymi numerickymi algoritmy hled ani ko en polynomialni funkce. V p ilo eném
souboru Excel je pro vypo et IRR pou ita standardni funkce ,Mira.vynosnosti“ z knihovny rutin Excel.
Znamou skute nosti z teorie vypo tu IRR je, e p i n kterych profilech cash-flow m e algoritmus
vypo tu IRR selhat.
Numericky se jedna o hledani ko enu nasledujici polynomialni rovnice

N
&) 0= A

i=1 (1+ X)I_
kde CF, je Cash-Flow v i-tém obdobi, N je celkovy po et obdobi a X je hledany ko en rovnice (1).



Navod na vypIn ni neinvesti niho projektu

Formula je ur en k hodnoceni finan ni realizovatelnosti projektu, tzn. zda je adatel schopen investici
financovat. Do tabulky vypl ujte planované Udaje ve form Rozvahy a Vykazu zisk a ztrat ve
zkrdceném rozsahu .

Formuld pro hodnoceni finan ni realizovatelnosti neinvesti  niho projektu vychazi z finan  niho
planu celého podniku a posouzeni vazby finan ni naro nosti projektu vzhledem k finan nimu
zdravi podniku.

Identifika ni Udaje adatele budou do formula e generovany z Gdaj v Registra ni adosti adatele.
Zakladni udaje o projektu (celkové néaklady, po adovana dotace aj.) jsou do formula e rovn
vygenerovany z Registra ni adosti a sloui jako informace o limitech, kter é nelze v PIné adosti
p ekro it. Udaje vdak mohou byt do daldich poli upraveny a zp esn ny (odchylky jsou mo né pouze
sm rem dol ).

Upozorn ni: Pro vypln ni jednotlivych poli vyu ivejte kontextové napov dy, které je obsa ena
v pravé asti formulad e. Napov da obsahuje p esny popis jednotlivych polo ek.

Formula vypl ujte na dobu trvani projektu do terminu planovaného ukon eni provozovani projektu,
nejdéle vSak 10 let.

Formula v p ipad podavani vice projekt do jinych program musi zohled ovat investice realizované
ve vSech projektech a slou i jako kontrola financov atelnosti vSech projekt adatele.

DalSi dopl ujici udaje, které vyplni adatel o dotaci, jsou po ty pracovnik nutné k realizaci projektu.
Po adované po ty pracovnik jsou za jednotlivé roky, po inaje po ate nim rokem projektu (rokem
zahajenim realizace).

Vysledné hodnoceni je provad no automatizovanym systémem na zaklad (daj zadanych do
formula . Vysledné hodnoceni neni adatel m kdispozici, sloui pouze poskytovateli dotace
k posouzeni realnosti finan ni realizovatelnosti projekt .



Jak Ize opravit formula  FRP?

Po odeslani PIné &dosti Ize formulda FRP opravit prost ednictvim vlo eni opraveného formula e

pomoci funkce ,Odeslat formula *“. V dy vSak musite o tomto kroku informovat PM pro st ednictvim
Nast nky.



1.2.3 Vypln ni a odeslani PIné adosti

Formuld P map eddefinovany obsah bun k (struktura isla, text, po et znak , pulldowny atd.), ktery
spole n s kontextovou napov dou (v pravém hornim rohu obrazovky ozna enou takto: @)

slou i pro snadné vypln ni po adovanych poli. V n kterych polich nebude mo né zapsat udaj, pokud
nebude mit po adovany tvar nebo rozsah.

P ivypl ovani adosti provad jte pr b né ukladaniji vypin nych poli kliknutim na tla itko ,Ulo it “!
V pipad jakychkoliv dotaz se b hem vypl ovani P obracejte na p islusSnou RK CI (seznam
Regionalnich kancela i Czechlnvest naleznete na http://www.czechinvest.org/regionalni-kancelare).

Pro pr b nou kontrolu vypln nych dat v ka dé zalo ce adosti vyuivejte tla itko ,Ov it data na
strance “. V p ipad chybn vypln nych Gdaj se zobrazi informace o chyb s uvedenim mista chyby
a sd lenim, jak by dana informace m la spravn vypadat.

Po vypln ni vSech zaloek a zaSkrtnuti souhlasu se vSemi pro hlaSenimi v posledni zalo ce
ProhlaSeni a zavazky prove te celkovou kontrolu idaj nap i celou P pomoci tla itka ,Ov it data
plné adosti “.

Poté p ejd te na zaloku Projekt — Seznam dokument . Zde vygenerujte a vilo te dokument P
obdobn jako u R vkapitole 1.1.6 Vlo eni dokument a jejich elektronicky podpis. Do Seznamu
dokument vlo te také dalSi povinné p ilohy projektového zam ru atd. a formuld FRP v doporu eném
PDF forméatu (kv li menSi velikosti souboru). P i odesilani &dosti v etn p iloh prost ednictvim
aplikace eAccount je nezbytné, aby byl k odesilanému dokumentu p ipojen elektronicky podpis
opravn né osoby.

Pokud adatel ve fazi vypl ovani nalezne chybu nebo neaktualni ddaje v Registra ni adosti, Ize tyto
chybné udaje zm nit prost ednictvim zm nového izeni, nicmén je nutné Plnou &adost nejprve
odstranit a poté zahajit zm nové izeni R. Odstran ni P se provadi pomoci tla itka ,Odstranit P “,
které se nachazi v dolni asti strAdnky eAccountu na zalo ce PInd adost.

Pro podani celé P na agenturu Czechlnvest (tj. for mula P, FRP a po adované p ilohy) je t eba
p ejitop tdo zalo ky PIna adost — ProhlaSeni a zavazky , kde stisknete tla itko ,Potvrdit a odeslat
plnou adost “. Po spravném odeslani P se na obrazovce objevi h laSeni o Gsp Sném odeslani PIné
adosti.

Vpipad zjist ni chyb a nedostatk vodeslané P Vas prost ednictvim aplikace eAccount
kontaktujeme a zaSleme Vam vyzvu kodstran ni chyb vP nebo vyzvu kdopin ni Gdaj
prost ednictvim zalo ky ,Nast nka*“.

Po kontrole P a poadovanych p iloh ze strany Czechlnvestu ziskate na zédklad dokumentu
,Vyrozum ni adatele o postupu projektu do dalSiho hodnoceni “, zaslaného prost ednictvim
aplikace eAccount, elektronickou informaci, e proj ekt postoupil do dalSiho hodnoceni, a sd leni, e o
oficialnim vysledku budete vyrozum ni. V opa ném p ipad Vam bude sd leno, e VaSe adost je
z dalSiho hodnoceni vy azena s uvedenim kritéria(i) nep ijatelnosti.



Vzorova ukazka PIné adosti (po schvaleni Registra ni adosti) v aplikaci eAccount
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Ukazatele na trovni projektu - Skolici st

ediska

Nazev ukazatele | Jednotka Popis ukazatele Sledované obdobi Pozndmka
Z&vazné ukazatele
. , Nar st po tu osob, které se UkazateI,Je vykazovar] k,datu Firma ma Skolici st edisko o kapacit 10 mist,
P ir stek kapacity o ukon eni projektu (nejd ive P .
skoliciho st ediska mohou ve Skolicim tedv v 74V e Nné zorav z v ramci projektu prob hne rekonstrukce v jejim
; po et st edisku Skolit v jednom M P d sledku vzroste celkova kapacita na 30 mist.
v d sledku realizace . realizace). Hodnota ukazatele
. okam iku v d sledku 2 . . Tento ukazatel bude tedy 20.
projektu : . z stava po dobu udr itelnosti .7 .
realizace projektu : , Ukazatel se m e v ur itych p ipadech rovnat 0.
projektu nem nna.
Maximalni po et osob Ukazatel je vykazovan k datu
Celkova kapacita které se mohou v jednom ukdon en prOJekt,u (nqjd e d li aplik iklad denv vige. bud
skoliciho st ediska 0o et okam iku ve Ekolicim tedy v zav re né zprav z Budeme-li aplikovat p iklad uvedeny vySe, bude
K datu ukon eni proiektu st edisku 3kolit (po realizace). Hodnota ukazatele tato hodnota 30.
pro] ukon eni ro'ekt%) z stava po dobu udr itelnosti
proj projektu nem nna.
UkazateI’Je vykazovar_l k/datu Skolici pom ckam e byt dataprojektor,
. ukon eni projektu (nejd ive . ; PR . PR
Po et nakoupenych . . . po ita e, stroje ur ené ke Skoleni atd. Za Skolici
S po et v zav re né zprav ). Po dobu . .
Skolicich pom cek . C o L pom cky nelze pova ovat nap iklad idle, stoly
udr itelnosti projektu z stava 200d
ukazatel nem nny. bod.
Ukazatel je vykazovan k datu
. ukon eni projektu (nejd ive
Po et nakoupenych po et Vv zav re né zprav ). Po dobu

Skolicich program

udr itelnosti projektu z stava
ukazatel nem nny.




Monitorovaci ukazatele

Nov vytvo ena

Po et nov vytvo enych

p epo tenych hrubych
pracovnich mist spojenych
s realizaci projektu netyka

Hodnoty jsou vykazovany

p ir stkov od data zahgjeni
projektu.

Ukazatel je vykazovan v dy
jako po et nov vytvo enych
pracovnich mist za 1 kalenda ni

Pracovnikem se rozumi osoba s vazbou na

zam stnavatele v podob pracovni smlouvy nebo
dohody o pracovni innosti.

Za zam stnance pracujiciho na hlavni pracovni
pom r, jeho pracovni misto vzniklov p imé
souvislosti s realizaci projektu, se zapo ita
hodnota 1, za zam stnance pracujiciho na

p epo tena pracovni po et se realiza niho tymu; rok, poprvé za rok, ve kterém vedlejSi pracovni pom r p isluSny zlomek piného
mista vykazuje se v FTE - byla zapo ata realizace Gvazku (nap . 0,5, 0,75 atd.) a u externiho
ekvivalentu ro ni pracovni projektu. | vdob udr itelnosti pracovnika se zapo ita zlomek pracovniho roku,
doby. projektu je mo né, e se ktery skute n odpracoval (pracovni rok =
dosa ena hodnota bude liSit od | 8h*po et pracovnich dni v daném kalenda nim
0. roce — nap . 8h*230dni = 1840h, pracovnik
odpracoval 206h, za n j se tedy zapo ita 0,11
vytvo eného pracovniho mista).
Hodnoty jsou vykazovany
p ir stkov od data zahgjeni
Po et nov vytvo enych projektu.
p epo tenych hrubych Ukazatel je vykazovan v dy
pracovnich mist pro eny jako po et nov vytvo enych
Nov vytvo ena spojenych s realizaci pracovnich mist za 1 kalenda ni | | ,. - . . .
! . . i . . Viz popis "nov vytvo ena p epo tena pracovni
p epo tena pracovni po et projektu netyka se rok, poprvé za rok, ve kterém

mista - z toho eny

realiza niho tymu; vykazuje
se v FTE - ekvivalentu ro ni
pracovni doby.

byla zapo ata realizace
projektu. | v.dob udr itelnosti
projektu je mo né, e se

dosa ena hodnota bude liSit od
0.

mista”




Nov vytvo ena
p epo tena pracovni
mista - VaV

po et

Po et nov vytvo enych

p epo tenych hrubych
pracovnich mist ve
vyzkumu a vyvoji spojenych
s realizaci projektu (netyka
se realiza niho tymu);
vykazuje se v FTE -
ekvivalentu ro ni pracovni
doby). Za pracovniky ve
vyzkumu a vyvoji se

pova uji vyzkumni
pracovnici,

techni ti a ekvivalentni
pracovnici, jejich  innosti
jsou p imou slu bou
vyzkumu a vyvoji.

Hodnoty jsou vykazovany

p ir stkov od data zahajeni
projektu. Ukazatel je vykazovan
v dy jako po et nov

vytvo enych pracovnich mist za
1 kalenda ni rok, poprvé za rok,
ve kterém byla zapo ata
realizace projektu. | v dob

udr itelnosti projektu je mo né,
e se dosa end hodnota bude
liSit od O.

Pracovnikem se rozumi osoba s vazbou na

zam stnavatele v podob pracovni smlouvy nebo
dohody o pracovni innosti.

Za zam stnance pracujiciho na hlavni pracovni
pom r, jeho pracovni misto vzniklo v p imé
souvislosti s realizaci projektu, se zapo ita
hodnota 1, za zam stnance pracujiciho na
vedlejSi pracovni pom r p isluSny zlomek piného
Gvazku (nap . 0,5, 0,75 atd.) a u externiho
pracovnika se zapo ita zlomek pracovniho roku,
ktery skute n odpracoval (pracovni rok =

8h*po et pracovnich dni v daném kalenda nim
roce — nap . 8h*230dni = 1840h, pracovnik
odpracoval 206h, za n j se tedy zapo ita 0,11
vytvo eného pracovniho mista).

Za pracovniky ve vyzkumu a vyvoji se pova uji
vyzkumni pracovnici (v dci a vedouci pracovnici
VaV Utvar — zabyvaji se koncepci nebo tvorbou
novych znalosti, vyrobk , proces , metod a
systém , nebo takové projekty idi —p edevsim
zam stnanci za azeni do hlavni t idy 2 a
podskupiny 1237 platné klasifikace zam stnani-
rozsi ené SU (dale jen KZAM-R), techni ti a
ekvivalentni pracovnici (technici — uskute  uji
v decké a technické ukoly, aplikuji koncepty a
provozni metody —p evAn za azenidot idy 31
at idy 32 KZAM-R) — oproti statistikam SU se
nezapo itavaji dalSi pomocni (ostatni) pracovnici
( emesilnici, sekreta ky a U ednici, kte i se podili
na vyzkumnych a vyvojovych innostech nebo
jsou za len ni do takovych praci, zahrnuti nejsou
ani mana e i a administrativni pracovnici, jejich
innosti jsou p imou slu bou vyzkumu a vyvoiji).




Nov vytvo ena
p epo tena pracovni
mista VaV - z toho eny

po et

Po et nov vytvo enych

p epo tenych hrubych
pracovnich mist ve
vyzkumu a vyvoji pro eny
spojenych s realizaci
projektu netyka se

realiza niho tymu; vykazuje
se v FTE - ekvivalentu ro ni
pracovni doby)

Hodnoty jsou vykazovany

p ir stkov od data zahgjeni
projektu.

Ukazatel je vykazovan v dy
jako po et nov vytvo enych
pracovnich mist za 1 kalenda ni
rok, poprvé za rok, ve kterém
byla zapo ata realizace
projektu. | vdob udr itelnosti
projektu je mo né, e se

dosa ena hodnota bude lisit od
0.

Viz popis "nov vytvo end p epo tena pracovni
mista Vav"

Vyu iti Skoliciho
st ediska

%

= ((po etdn , ve kterych se
kona Skoleni / po et
pracovnich dni v roce) x
100)

Ukazatel je vykazovan v dy za
1 U etni obdobi. V prvni
monitorovaci zprav neni

d litelem ve vzorci po et
pracovnich dni v roce, ale po et
pracovnich dni ode dne

ukon eni projektu do konce

U etniho obdobi.

Minimalni vyu iti je 30 % ka dy rok po dobu
udr itelnosti- viz Podminky poskytnuti dotace.




1.2.4. Schéma podani adosti o podporu

Zalo eni projektu, vypln ni a odeslani Registra ni
adosti (R)v etn piloh

Vyzva k oprav /dopln ni

Oprava chyb/dopIn ni

NE

Registrace zamitnuta

A

Vyzva k oprav /dopln ni

NE
A 4
Formalni av cna kontrolaR v etn i
p edlo enych p floh ANO v
4—
ANO
A 4 NE il
Ekonomické hodnoceni adatele, rating
v ANO
Registrace projektu a vyzva adatele k  podani
PIné adosti (P)
A 4
VypIn ni a odeslani PIné &dosti (P) v etn NE
p iloh v poadovanélh t
ANO
v NE
Kontrola P v etn p edloenych p iloh >
ANO

A

y

A

ANO
v

Postoupeni projektu do dalSiho hodnoceni

Oprava chyb/dopin ni

| e

Vy azeni P z dalSiho hodnoceni
téria nep ijatelnosti

s uvedenim kri




2 Hodnoceni projektu

Projekty budou hodnoceny a schvalovany dle vySe popsaného procesu kontinualn , Ministerstvo
pr myslu a obchodu bude vydavat Rozhodnuti o poskytnuti dotace ke ka dému projektu nezavisle na
vyhodnoceni ostatnich projekt p edlo enych v ramci dané vyzvy.

V pipad schvéleni projektu bude adateli do aplikace eAccount vloena elektronickd verze
Podminek poskytnuti dotace v etn p iloh, které tento dokument obsahuje spole n s vyzvou k jejich
elektronickému podpisu a instrukcemi, jak Podminky pedloit v aplikaci eAccount.

Spole n s Podminkami budete vyzvani k dolo eni dalSich p iloh, které dokladaji majetkopravni
vztahy k mistu realizace a p ipadn dalSi dokumenty dle Podminek poskytnuti podpory.

adatel spole n s Podminkami poskytnuti dotace zasila nasledujici dokumenty:
- doklad o vlastnickém nebo jiném pravu k nemovitosti,

Tuto p ilohu (naskenovany original nebo G edn ov enou kopii) vloite do seznamu dokument
vaSeho projektu v internetové aplikaci eAccount a stejn tak jako Podminky poskytnuti dotace ji
elektronicky podepiSete.

3 adost o platbu

Po adované p ilohy k adosti o platbu:

- kopie smlouvy o bankovnim U tu;

- kopie U etnich doklad a doklad o Uhrad (viz. Pravidla pro dokladani), kopie kupnich smluv,
objednavky;

- vpipad zp sobilych vydaj jako nap . nakup stavby, nakup pozemku, prava duSevniho
vlastnictvi (u tohoto zp sobilého vydaje se jedna o nakupy jednotlivych polo ek v hodnot  vyssi
ne 500 tis. K ) je pilohou OP znalecky posudek vypracovany autorizovan ou osobou
zp sobilou k vypracovani takového posudku.

- kolauda ni rozhodnuti nejpozd ji k posledni platb

- v pipad staveb nejpozd ji k prvni platb stavebni povoleni i souhlas stavebniho G adu se
stavbou.

- kopie smlouvy o pojist ni stavby, majetku, podpo eného dotaci (k posledni adosti o platbu).



4 P ilohy
4.1 Spole né p ilohy vSech dota nich program
Aktudlni i vSechny d ive platné verze vSech spole nych p iloh dota nich program  podpory
2EHFQ£f£ SUDYLGOD ]J]S1VRELORVWL Y¢{GDM1 SUR 233, 8§
3UDYLGOD SUR Y,EYU GRGDYDWHO1
3UDYLGOD HWDSL]DFH
B3UDYLGOD SUR SXEOLFLWX

'HILQLFH PDO«KR D VW HGQ KR SRGQLNX

naleznete na strance http://www.mpo.cz/dokument73665.html

4.2 Seznam kontaktnich mist

Regiondlni kancelad e agentury Czechinvest (RK CI) sidli ve vSech krajskych m stech eské
republiky. V p ipad zamu se mohou zajemci na RK CI obracet bu pisemn , nebo telefonicky,
pop ipad si mohou domluvit osobni konzultaci.

Adresy a kontakty na regiondlni kanceld e agentury Czechinvest, naleznete na strance
http://www.czechinvest.org/regionalni-kancelare




P ifloha .1-Up esn ni Vyzvy v ramci OPPI, program Skolici st  ediska — Vyzva
I

Tato p iloha obsahuje dopl ujici informace k Vyzv . 2 pro p edkladani projekt  vramci
Opera niho programu Podnikani a inovace, program Skolici st ediska, kterou naleznete na
internetovych strankach Ministerstva pr myslu a obchodu R (www.mpo.cz ) a agentury
Czechlnvest (www.czechinvest.org ) pod dota nim programem Inovace.

1. P ijatelnost adatele

Historie adatele - adatel musi dolo it miniméln 2 uzav ena da ova obdobi. Finan ni ukazatele
dokladajici minulé hospoda eni firmy pak adatel vypl uje do finan nich vykaz ((daje zrozvahy a
vykazu zisk a ztrat), které jsou sou asti Registra ni adosti. Zt chto podklad je nasledn vypo itan
rating - hodnoceni finan niho zdravi adatele.

CZ-NACE - adatel musi doloit podnikatelskou innost v n kterém z podporovanych odv tvi.
Podporovana odv tvi jsou vymezena p ilohou . 3 Vyzvy. Dale m e byt adatelem podnikatelsky
subjekt, ktery podnika v samotném vzd lavani, to znamena, e jde o n jakou vzd lavaci agenturu
(zaregistrovany NACE 85.59).

Sidlo adatele a misto realizace - Lze podpo it pouze ty projekty, které jsou realizovany na Gzemi
eské republiky, krom Prahy. Sidlo adatele tedy m e byt v hlavnhim m st , ale k samotnému
uskute n ni projektu musi dojit mimo region hl. m. Prahy.

P ijatelnost projektu - projekty mohou nabyvat nejr zn jSich podob, od vystavby velkého Skoliciho
st ediska na zelené louce a po zrenovovani nevyu ivan ych prostor v podniku a vybaveni novymi
Skolicimi pom ckami. V ramci projektu m e dojit pouze k zakoupeni Skolicich pom cek, pokud bude
dodr en dolni limit pro vySi dotace — 200 tis. K . M e se jednat o teoreticky i prakticky zam ené
st edisko nebo kombinaci obojiho. Zde je nejd leit jSi podminka takova, e Skolici st edisko musi byt
v nadpolovi ni mi e vyu ivano zam stnanci podnik z podporovanych odv tvi. Ve zbylé mi e mohou
st edisko vyuivat zam stnanci ostatnich podnikatelskych subjekt , studenti, zam stnanci statni
spravy atd. V adném p ipad se vSak ve stedisku nesm ji vzd lavat zam stnanci pracujici
v citlivych odv tvich (viz. p iloha 1 Vyzvy).

DalSi podminkou je spin ni vyti enosti Skoliciho st ediska. To musi byt vyti eno alespo ze 30 %
z fondu pracovnich dni vroce. (vyti enost = po et dn ve kterych se kona Skoleni za rok / po et
pracovnich dn v roce).

PIn ni zavaznych ukazatel projektu

Obecnou podminkou pro Usp Snou realizaci projektu je spin ni zavaznych ukazatel projektu. Tyto
museji byt spin ny nejpozd ji vden ukon eni realizace projektu. Zavazné ukazatele jsou: kapacita
Skoliciho st ediska (mySleno po et lidi, kte i se najednou mohou ve st edisku Skolit), po et
nakoupenych Skolicich pom cek a po et nakoupenych Skolicich program .

Spin ni zavaznych ukazatel je naprosto nezbytné a spin ny museji byt na 100 %. Zavazné
ukazatele si nastavuje adatel sam v plné adosti, musi si tedy zvait, jaké hodnoty nastavi, aby je
pak mohl splnit. Nespin ni zavazného ukazatele bude mit za nasledek odebrani asti nebo celé
dotace.

Stavebni ndklady

V ramci projektu je mo né postavit, nakoupit i zrekonstruovat budovu, ktera vyhradn sloui pro
Skoleni. Takové naklady budou zcela zahrnuty do zp sobilych vydaj . Je vS8ak moné, e adatel
bude chtit vystav t nap iklad novou administrativni budovu firmy, v rdmci které bude jen ast slou it
jako Skolici st edisko. Pak do zp sobilych vydaj zahrne jen ast stavebnich naklad a to v takovém
pom ru, ktery odpovida pom ru podlahové plochy, ktera skute n slou i Skolicimu st edisku. Pokud
tedy bude v ramci projektu z izena budova za 10 mil K a polovina této budovy bude Skolici st edisko,
pak se do zp sobilych vydaj zapo ita 5 mil. K . Prostory, které slou i Skolicimu st edisku jsou Skolici
mistnosti, zazemi pro Skolitele, kancela pro chod Skoliciho st ediska, kuchy ka, socialni za izeni
apod. Do t chto prostor naopak nelze zahrnout nap iklad jakoukoliv ubytovaci kapacitu.



P ifloha .2 - Osnova zam ru projektu pro program Skolici st  ediska

Program Skolici st ediska ma nadefinované dv varianty projektového zam ru. adatel
vypl uje vdy pouze jeden a to ten, ktery je mu ur en dle osoby adatele. Podnikatelské
subjekty, které projektem po izuji Skolici st edisko primarn  pro své zam stnance vypini
variantu |, ostatni p ijatelni adatelé vypl uji variantu Il.

Tituln{ stranka

Na ftitulni stran by m | byt uveden nazev projektu, nazev programu, nazev adatele, identifika ni
Udaje zpracovatele, datum zpracovani. Je vhodné uvést po et stran textu a po et p iloh.

Zam r projektu pro Program Skolici st ediska
VARIANTA |

Podnikatelské subjekty
(Osnova)

1 Identifika ni Gdaje adatele o podporu

1.1 Obchodni jméno, sidlo, | /DI

1.2 Jméno a p ijmeni osoby statutarniho zastupce adatele/osoby o pravn né jednat jménem
adatele, pozice ve spole nosti

1.3 Jméno a p ijmeni kontaktni osoby, kontaktni Gdaje (telefonni islo, e-mailova adresa, kontaktni
adresa — pokud je odliSna od sidla spole nosti).

2 Historie a strategie podniku adatele

2.1 Stru néa charakteristika adatele (max. 250 slov), po et zam stnanc adatele, obrat

2.2 Hlavni, p ipadn vedlejSi p edm t podnikani adatele v etn iselného vymezeni NACE

2.3 Stru nd historie spole nosti a sou asny stav

2.4 Organiza ni struktura adatele (stru n ; tabulka/schéma)

2.5 Projekty realizované s p isp nim strukturalnich fond , planované projekty s p isp nim SF

2.6 Vlastnictvi certifikat a osv d eni (nap . 1SO, TS, VDA, GLP/GPM, apod.)

2.7 Stru ny popis systému vzd lavani, zvySovani kvalifikace, hodnoceni, motivace zam stnanc ,
zp sob jejich zaji$§ ovani, finan ni astky vynakladané na vzd lavani, provazanost vzd lavani na
aktivity /pot eby/ a cile podniku adatele

2.8 Spoluprace adatele (s vysokymi Skolami, s podn ikatelskymi subjekty, které poskytuji odborné
vzd lavani, dalsimi vzd lavacimi institucemi ve ejnymi i soukromymi (VOS, SOS a pod.),
vyzkumnymi a vyvojovymi pracoviSti a organy statni spravy, atd.), popis zp sobu a délky
spoluprace

3 Popis projektu a jeho soulad s programem

3.1 Nazev a specifikace p edm tu projektu: stru ny popis charakteru projektu s uvedenim kli ovych
aktivit projektu (zda p edm tem projektu bude nakup, rekonstrukce, vystavba; velikost Skoliciho
st ediska — po et mistnosti, kapacita); p esné misto realizace projektu

3.2 Detailni popis realizace projektu:

- po izeni projektové dokumentace, ndkup pozemk (budov), vystavba, rekonstrukce
popis budovy, ve které bude Skolici st edisko umist no (po et podlai, velikost, zda bude
slou it pouze jako SS nebo i pro administrativni i vyrobni G ely) popis jednotlivych 3kolicich
mistnosti a jejich vyuiti (teoretické i praktické), p dorysy jednotlivych podlai v etn
vyzna eni prostor (vyzna it 4&st pro Skolici st edisko, ostatni prostory, ozna it jednotlivé
mistnosti), kapacita jednotlivych Skolicich mistnosti, kalkulace zp sobilych vydaj (v p ipad ,
e budova je jen aste n vyuivana pro U ely Skoliciho st ediska a do zp sobilych vydaj
budou zahrnuty naklady na vystavbu nebo rekonstrukci)
naklady na m® obestav ného prostoru + konstruk n materialova charakteristika stavby




p ehledny seznam po izovanych Skolicich pom cek a program (jejich popis, po et, cena,
vyu iti a rozmist ni ve Skolicich mistnostech)

Pozn. Jedna se o zavazny ukazatel projektu, Gdaj zde musi souhlasit s tdajem v P .

Po et Skolicich pom cek se odviji od zp sobu jejich zad tovani (jednotlivy majetek, p ip.
soubory majetku)!

Seznam dalSiho za izeni a vybaveni (nabytek, vybaveni dalSich prostor tvo ici zazemi
Skoliciho st ediska),

popis publicity projektu

3.3 Rozpo et projektu:
v tid nidle rozpo tovych polo ek uvedenych v plné adosti s konkrétni m majetkem a jeho cenou
(udaje musi odpovidat souhrnnym &astkam v plné adosti),

3.4 SWOT analyza projektu: stru na charakteristika p edpoklad pro UGsp Snou realizaci
p edkladaného projektu, zmi te rizika/ohro eni a jeho slabé stranky

3.5 Cile, kterych ma byt realizaci projektu dosa en o. Jaké kurzy budou ve Skolicim st edisku Skoleny,
provazanost kurz se strategii spole nosti. Stru ny p ehled p edpokladanych Skoleni a vyukovych
kurz , vyti enost Skoliciho st ediska

3.6 Udr itelnost projektu po jeho ukon eni: Plan konkrétnich Skolicich aktivit na obdobi 1 roku po
ukon eni realizace projektu, po et proSkolenych osob v jednotlivych kurzech, identifikace
Skolenych osob (vlastni zam stnanci, zam stnanci jinych firem, dalSi Skolené osoby), procentualni
zastoupeni vlastnich zam stnanc na celkovych proskolenych osobach a stru ny vyhled na
vyu iti Skoliciho st ediska po dobu 3 let po ukon eni realizace projektu u MSP a 5 let v p ipad
VP.

4 Organiza ni a provozni zajiSt ni projektu

4.1 Lidské zdroje pro zabezpe eni realizace projektu, stru na charakteristika projektového tymu

4.2 Spolupracujici subjekty (p ipadni U astnici projektu) podilejici se na realizaci projektu (vysoké
Skoly, vyzkumna a vyvojova pracovist , podnikatelské subjekty, které poskytuji odborné
vzd lavani, vzd lavaci instituce ve ejné i soukromé (VOS, SOS a pod.) a organy statni spravy,
atd.)

5 Identifikace cilové skupiny (podnikatelskych subj ekt ) projektu
Identifika ni Udaje subjekt , které budou vyu ivat Skolici st  edisko (mimo Udaj o podniku
adatele)

5.1 Obchodni jméno, Sidlo, | /DI , hlavni, p ipadn vedlejSi p edm t podnikani v etn  iselného
vymezeni CZ-NACE (d ive OKE )

5.2 Jméno a p ijmeni osoby statutarniho zastupce/osoby opravn né jednat jménem spole nosti,
pozice ve spole nosti

5.3 P ipadn dalSi dopl ujici informace (stru na charakteristika subjektu, popis rozvoje lidskych
zdroj subjektu, projekty realizované spisp nim strukturalnich fond , planované projekty
s pisp nim SF)

6 asovy harmonogram projektu

6.1 Zahajeni projektu
6.2 Ukon eni projektu
6.3 len ni do etap ve vazb na pravidla pro etapizaci

7 Financovani projektu

7.1 Plan pot ebnych zdroj
7.2 Identifikace zdroj financovani (vlastni zdroje, p j ky, bankovni Gv ry apod.)
7.3 Zp sob (zdroje pro) zajiSt ni provoznich naklad Skoliciho st ediska



8 Shrnuti zam ru projektu a vyznamnych skute  nosti souvisejicich s adosti o dotaci
(shrnuti vyznamnych relevantnich udaj z projektu — summary)

8.1 P inosy a zhodnoceni projektu. Shrnuti vSech silnych a slabych stranek projektu a vyvozeni
jasnych zav r , eliminace mo nych rizik a podobn

P ilohy dle aktivit projektu %

1.1 Novostavby, rekonstrukce - Projektova dokumenta  ce

Projektova, vykresova dokumentace stavby, ze které je z ejmy vzhled stavby, vnit ni ezy stavbou,
jednotlivé plochy, G el jednotlivych prostor stavby, (posta i pr vodni zprava, technicka zprava,
zakladni ezy stavbou a polo kovy stavebni rozpo et). Dokumenty dodavejte v elektronické podob a
vkladejte do seznamu dokument (ve formatu.doc, .xlIs, .pdf). Pokud bude p ekro ena velikost t chto
p iloh (cca 10 MB), bude akceptovano dodani p iloh ve 2 kopiich na CD nebo DVD (pro pot eby
externich hodnotitel ). P ipadna dalSi dokumentace bude na vy adani (pokud bu de pot eba pro dalsi
hodnoceni projektu).

1.2 Rekonstrukce, ktera nepodléha stavebnimu izeni

Pokud jde o jednoduchou rekonstrukci, ktera nepodléha stavebnimu izeni, ale vztahuje se na ni
pouze ohlaSovaci povinnost, adatel rekonstrukci po drobn popiSe a doda nakres rekonstruovanych

prostor Skoliciho st ediska.

1.3 Po izeni a prondjem nemovitosti

V p ipad pronajmu nemovitosti adatel p edlo i ndjemni smlouvu na dobu ur itou (a to minimaln na
dobu, po kterou je p ifjemce podpory vazan podminkou zachovat U el vzd lavaciho za izeni). Smlouva
musi obsahovat i ustanoveni, e vp ipad zm ny majitele nemovitosti p echazeji prava a povinnosti
z ni vyplyvajici na nového majitele. Mo né prokazani udr itelnosti projektu je i formou dodatku
k najemni smlouv , ktery prokazuje, e najem bude zachovan minimaln na dobu, po kterou je
p ilemce vazan podminkou zachovat U el vzd lavaciho za izeni. V pipad po izeni nemovitosti
adatel dolo i jako p ilohu plné adosti kupni smlouvu nebo smlouvu o bud ouci smlouv kupni.

2 pokud nelze viloit zd vodu velikosti p ilohy do seznamu dokument v eAccountu, zale adatel p ilohy v elektronické podob
na CD, DVD.

2 adatel doda zakladni nakresy p ed a po rekonstrukci aby bylo mo né zachytit p vodni stav a zm ny.



Zam r projektu
VARIANTA Il

Sdru eni podnikatel ~ a podnikatelska seskupeni, nestatni neziskové orga  nizace a

vzd lavaci instituce
(Osnova)

11
12

13

21
2.2
2.3
24
25
2.6

2.7
2.8

2.9

3.1

3.2

Identifika ni Gdaje adatele o podporu

Nazev/obchodni jméno instituce, sidlo, | /DI

Jméno a p ijmeni osoby statutarniho zastupce adatele/osoby o pravn né jednat jménem
adatele, pozice ve spole nosti

Jméno a p ijmeni kontaktni osoby + telefon, e-mail a adresa - pokud je rozdilna od osoby
uvedené jako statutarni zastupce

Historie a strategie adatele

Stru na charakteristika adatele (max. 250 slov), po et zam stnanc adatele, obrat

Hlavni, p ipadn vedlejSi innosti, ve kterych adatel p sobi

Stru né historie adatele a sou asny stav

Organiza ni struktura adatele (tabulka/schéma adatele, p ip. adatel a jejich vazby)
Rozvojové aktivity adatele v oblasti vymezené projektem - navaznost na celkovy rozvoj jeho
aktivit

Projekty realizované s p isp nim strukturalnich fond , planované projekty

s pisp nim SF

Vlastnictvi certifikdt a osv d eni (nap . ISO, TS, VDA, GLP/GPM, apod.)

Spoluprace adatele s vysokymi Skolami, s podni katelskymi subjekty, které poskytuji odborné
vzd lavani, daldimi vzd lavacimi institucemi ve ejnymi i soukromymi (VOS, SOS apod.),
vyzkumnymi a vyvojovymi pracovisti, a organy statni spravy, atd., popis zp sobu a délky
spoluprace

Seznam nejvyznamn jSich len sdrueni s uvedenim jejich hlavni ekonomické innosti (max.
15)

Popis projektu a jeho soulad s programem

Nazev a specifikace p edm tu projektu: stru ny popis charakteru projektu s uvedenim
kli ovych aktivit projektu, (zda p edm tem projektu bude nékup, rekonstrukce, vystavba;
velikost Skoliciho st ediska — po et mistnosti, kapacita); p esné misto realizace projektu

Detailni popis realizace projektu:

po izeni projektové dokumentace, nakup pozemk (budov), vystavba, rekonstrukce

popis budovy, ve které bude Skolici st edisko umist no (po et podlai, velikost, zda bude
slou it pouze jako SS nebo i pro administrativni i vyrobni G ely) popis jednotlivych 3kolicich
mistnosti a jejich vyuiti (teoretické i praktické), p dorysy jednotlivych podlai v etn

vyzna eni prostor (vyzna it 4&st pro Skolici st edisko, ostatni prostory, ozna it jednotlivé
mistnosti), kapacita jednotlivych Skolicich mistnosti, kalkulace zp sobilych vydaj (v p ipad ,
e budova je jen aste n vyuivana pro U ely Skoliciho st ediska a do zp sobilych vydaj

budou zahrnuty naklady na vystavbu nebo rekonstrukci)

naklady na m® obestav ného prostoru + konstruk n materialova charakteristika stavby




3.3

3.4

3.5

3.6

4.1
4.2
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p ehledny seznam po izovanych Skolicich pom cek a program (jejich popis, po et, cena,
vyu iti a rozmist ni ve Skolicich mistnostech)

Pozn. Jedna se o zavazny ukazatel projektu, Gdaj zde musi souhlasit s idajem v P .

Po et Skolicich pom cek se odviji od zp sobu jejich zad tovani (jednotlivy majetek, p ip.
soubory majetku)!

Seznam dalSiho za izeni a vybaveni (nabytek, vybaveni dalSich prostor tvo ici zazemi
Skoliciho st ediska),

popis publicity projektu

Rozpo et projektu:

v t id ni dle rozpo tovych polo ek uvedenych v pIné adosti s konkrétni m majetkem a jeho
cenou (Udaje musi odpovidat souhrnnym astkam v plné adosti)

SWOT analyza projektu: stru na charakteristika p edpoklad pro Usp Snou realizaci
p edkladaného projektu, zmi te rizika/ohro eni a jeho slabé stranky

Cile, kterych ma byt realizaci projektu dosa en o. Jaké kurzy budou ve Skolicim st edisku
Skoleny, provazanost kurz se strategii spole nosti. Stru ny p ehled p edpokladanych
Skoleni a vyukovych kurz , vyti enost Skoliciho st ediska.

Udr itelnost projektu po jeho ukon eni po dobu 5 let od ukon eni projektu: Plan konkrétnich
Skolicich aktivit na obdobi 1 roku po ukon eni realizace projektu, po et proSkolenych osob v
jednotlivych kurzech, identifikace Skolenych osob (vlastni zam stnanci, zam stnanci jinych
firem, dalSi Skolené osoby), procentualni zastoupeni vlastnich zam stnanc na celkovych
proSkolenych osobach a stru ny vyhled na vyuiti Skoliciho st ediska po dobu 5 let od
ukon eni projektu)

Organiza ni a provozni zajiSt ni projektu

Lidské zdroje pro zabezpe eni realizace projektu; stru na charakteristika projektového tymu
Spolupracujici subjekty (U astnici projektu) podilejici se na realizaci projektu (vzd lavaci
instituce, statni instituce, krajské a obecni U ady, vyzkumné Ustavy, dalSi podnikatelské
subjekty, oborova a podnikatelska uskupeni atd.), jejich tloha p i realizaci projektu

Analyza pot ebnosti projektu
Zd vodn ni pot ebnosti projektu v regionu/oblasti/sektoru zpracovatelského pr myslu, kde

bude projekt realizovan, posouzeni pot ebnosti vzhledem k subjekt m, které budou Skolici
zazemi vyu ivat

Identifikace cilové skupiny (podnikatelskych subj ekt ) projektu - tj. subjekt , které

budou vyu ivat Skolici st  edisko

6.1

6.2

6.3

Obchodni jméno, Sidlo, | /DI , hlavni, p ipadn vedlejSi p edm t podnikani v etn iselného
vymezeni NACE (d ive OKE )

Jméno a p ijmeni osoby/osob statutarniho zastupce subjektu/osoby opravn né jednat jménem
subjektu, pozice ve spole nosti/realiza nim tymu (max. 5)

Stru na charakteristika subjektu (max. 200 slov)

3 Max. ti podnikatelské subjekty, které napl uji kapacitu Skoliciho st ediska, p ipadn vyu ivaji Skolici zazemi v nejv tSi mi e.
Pokud je po et subjekt , které vyu ivaji Skolici zazemi mensi ne 3, uve te vSechny u ivatele.



7 asovy harmonogram projektu

71  Zahjeni projektu
7.2 Ukon eni projektu
7.3 len ni do etap ve vazb na pravidla pro etapizaci

8 Financovani projektu

82 Plan pot ebnych zdroj

8.3 Zdroje financovani projektu - vlastni zdroje, bankovni Gv ry, p j ky od fyzickych/pravnickych
0sob, p isp vky z rozpo tu mistniho organu, fondy statniho rozpo tu/ministerstev, apod.

8.4 Zp sob (zdroje pro) zajiSt ni provoznich naklad Skoliciho st ediska

9 Shrnuti zdm ru projektu a vyznamnych skute  nosti souvisejicich s adosti o dotaci
(shrnuti relevantnich Gdaj z projektu - summary)

9.1 P inosy a zhodnoceni projektu. Shrnuti vSech sinych a slabych stranek projektu a vyvozeni
jasnych zav r , zp sobu izeni a eliminace mo nych rizik apod.

P ilohy dle aktivit projektu:

1.1 Novostavhy, rekonstrukce - Projektova dokumenta  ce

Projektova, vykresova dokumentace stavby, ze které je z ejmy vzhled stavby, vnit ni ezy stavbou,
jednotlivé plochy, U el jednotlivych prostor stavby, (posta i pr vodni zprava, technicka zprava, zakladni
ezy stavbou a polo kovy stavebni rozpo et). Dokumenty dodavejte v elektronické podob a vkladejte
do seznamu dokument (ve formatu .doc, .xls, .pdf). Pokud bude p ekro ena velikostt chto p iloh (cca
10 MB), bude akceptovano dodani p iloh ve 2 kopiich na CD nebo DVD (pro pot eby externich
hodnatitel ). P ipadna dalSi dokumentace bude na vy adani (pokud bu de pot eba pro dalSi hodnoceni
projektu).

1.2 Rekonstrukce, ktera nepodléha stavebnimu izeni

Pokud jde o jednoduchou rekonstrukci, kter4 nepodléhd stavebnimu izeni, ale vztahuje se na ni
pouze ohlaSovaci povinnost, adatel rekonstrukci po drobn popiSe a doda nakres rekonstruovanych
prostor Skoliciho st ediska.

1.3 Po izeni a prondjem nemovitosti

V p ipad pronajmu nemovitosti adatel p edlo i najemni smlouvu na dobu ur itou (a to minimaln na
dobu, po kterou je p ijemce podpory vazan podminkou zachovat G el vzd lavaciho za izeni). Smlouva
musi obsahovat i ustanoveni, e vp ipad zm ny majitele nemovitosti p echazeji prava a povinnosti
z ni vyplyvajici na nového majitele. Mo né prokazan i udr itelnosti projektu je i formou dodatku k
najemni smlouv , ktery prokazuje, e najem bude zachovan minimaln na dobu, po kterou je p ijemce
vazan podminkou zachovat U el vzd lavaciho za izeni. V p ipad po izeni nemovitosti adatel dolo i

jako p ilohu plné &dosti kupni smlouvu nebo smlouvu o bud ouci smlouv kupni.

* Pokud nelze vioit zd vodu velikosti p flohy do seznamu dokument v eAccountu, adatel p edklada v elektronické podob  (CD,
DVD).
® adatel doda zakladni nakresy p ed a po rekonstrukci, aby bylo mo né zachytitp vodni stav a zm ny.



P iloha .3 —Pravidlazp sobilostivydaj —zvlastni &st pro program Skolici st  ediska

MSP — maly a st edni podnik, VP — velky podnik

vyskyt ve
vyzvach
Kategorie
Druh zp sobilych vydaj 2008
INVESTI Ni
nakup pozemk X
Upravy pozemk X
in enyrské sit a komunikace ke
stavbam X
nékup staveb X
odstran ni staveb X
projektova dokumentace (ke
stavbam, rekonstrukcim a
souvisejicimi _innostmi) X
architektonicka sout X
in enyrskd innost ve vystavb X
technické zhodnoceni staveb
(rekonstrukce) X
novostavby X
hardware a sit X
ostatni stroje a za izeni X
prava duSevniho vlastnictvi X
software a data X
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3. Zvlastni ustanoveni pro zp  sobilé naklady

Nakup pozemk

Max. 10 % z celkovych zp sobilych vydaj

Nehmotny investi ni majetek
(prava dusevniho vlastnictvi, software a data)

Pro velké podniky maximaln 50 % z celkovych zp sobilych vydaj

Ostatni stroje a za izeni

Pouze ndkup stroj a za izeni, které nebyly p edm tem odpis

Prava duSevniho vlastnictvi, software a data

Pro velké podniky maximaln 50 % z celkovych investi nich zp sobilych vydaj

Nakup pozemk

Je zp sobilym vydajem pouze v takovém ploSném rozsahu, ktery tvo i zastav nou ast nemovitosti ur enou
pro Skolici st edisko. Zbyvajici ast pozemku je zp sobilym vydajem pokud p imo souvisi s projektem a pokud
celkova vySe naklad na nakup pozemku nep esahne 10 % skute nych zp sobilych vydaj . Kupni cena musi
byt dolo ena znaleckym posudkem, ne starSim 12 m sic , kterym musi byt potvrzeno, e tato cena
nep esahuje obvyklou tr ni hodnotu. Nakup pozemku musi byt krom 0 etnich doklad doloen i vypisem
z katastru nemovitosti. Nakup pozemku jako zp sobily vydaj nemusi byt odepisovatelny.

Upravy pozemk

Zp sobilymi vydaji jsou vystavba a zlepSeni p istupovych komunikaci, Gprava terénu, zpevn né ploch, sadové
Upravy a oploceni pozemku p imo souvisejiciho s realizaci projektu.

In enyrské sit a komunikace ke stavbam

Zp sobilymi vydaji jsou po izeni novych siti, nebo rekonstrukce stavajicich siti souvisejicich s vystavbou nebo
technickym zhodnocenim staveb

Nakup staveb

Po izeni staveb je zp sobilym nakladem pouze v rozsahu, ktery p imo souvisi s projektem. Zapo itava se do
zp sobilych naklad maximaln do vySe ceny obvyklé podle zdkona . 151/1997 Sh., o oce ovani majetku, ve
zn ni pozd jSich p edpis . Kupni cena nemovitosti je zp sobilym vydajem v p ipad , e kupované nemovitosti
nebudou dale p edm tem p evodu. Nakup stavby musi byt krom G etnich doklad dolo en i vypisem

z katastru nemovitosti. Nakup staveb jako zp sobily vydaj nemusi byt odepisovatelny.

Odstran ni staveb

Odstran ni staveb nezbytné pro realizace rekonstrukce, technického zhodnoceni staveb nebo novou vystavbu
je zp sobilym vydajem

Projektova dokumentace (ke stavbam)

Provad ci projektova dokumentace je zp sobilym vydajem spolu s dokumentaci kvydani Gzemniho
rozhodnuti, stavebniho povoleni (stavebni i technologicka ast).

\Vydaje na tvorbu projektové dokumentace pro Uzemni a stavebni izeni u novostaveb a pro technické
zhodnoceni budov, staveb.

Vymezeni typ projektové dokumentace odpovida vyhlasce . 449/2007 o dokumentaci staveb.

Tj. projektova dokumentace k ohlaSeni stavby, k ad osti o stavebni povoleni a k ohlaSeni stavby ve zkraceném
stavebnim izeni, dale pak dokumentace pro provad ni stavby zpracované na zaklad Uzemniho rozhodnuti,
dokumentace skute ného provedeni stavby a dokumentace bouracich praci.

P iklad:

Projektova dokumentace pro vydani stavebniho povoleni a dal$i vySSi stupn stavebni dokumentace.

Dokumentace k vydani tzemniho rozhodnuti, stavebniho povoleni, provad ci dokumentace.

a7




Architektonicka sout

Zp sobilym vydajem je architektonicka innost v etn sout e bezprost edn souvisejici s realizaci projektu.
Tento naklad bude p edm tem zvlaStniho posouzeni.

In enyrskd innost ve vystavb

Zp sobilymi vydaji jsou odm ny za odbornou préaci (projekt, rozpo et na stavbu, p iprava vyb rového izeni
realizace stavby, stavebni dozor), ndklady na reii a za izeni stavby, které jsou uvedeny v rozpo tu na stavbu,
obsluha stavenist , in enyrské sit uvnit staveni§t a k hranici projektu, zabezpe eni stavenist , pr zkum
stavenist  nutny k identifikaci zne it ni a doporu eni p ipadného postupu dekontaminace, vlastni
dekontaminace stavenist , demoli ni prace nezbytné pro provedeni nové stavby.

Technické zhodnoceni staveb

Zp sobilym nakladem v p ipad rekonstrukce stavajici stavby za U elem jeji p em ny na Skolici st edisko jsou
externi rekonstrukce v etn st echy, vnit ni roz len ni prostor, vypln otvor , nov postavené prostory, vn jSi i
vnit ni povrchova Uprava stavby, rekonstrukce a vybaveni socialniho zazemi, stavebni rekonstrukce souvisejici
s instalaci Skolicich pom cek.

Novostavby

Zp sobilym nakladem je po izovaci cena nové vystavby. Postup je stejny jako u nakupu staveb, viz. vyse.

Hardware a sit

Po izovaci cena novych a technické zhodnoceni stavajicich server , stacionarnich a p enosnych personalnich
po ita , tiskaren, komunika nich a si ovych za izeni (vysila e, sm rova e, p epina e) a specializovanych
koncovych za izeni (myS, tablet, scanner, kamera, PDA apod. — musi se jednat o odepisovatelné soubory
movitych v ci) a lokdlnich siti. Kupni cena v etn p isluSenstvi, monta e, zapojeni do siti, drobnych st avebnich
Uprav, naklad na slu by, které bezprost edn souviseji s instalaci a uvedenim do provozu a vstupuji do
po izovaci ceny majetku dle § 47 vyhlasky . 500/2002 Sb.

Ostatni stroje a za izeni

Po izovaci cena novych stroj a za izeni, které jsou sou asti vzd lavaciho systému a dalSich prvk které jsou
nezbytné pro jejich funk nost, avSak podle U etni klasifikace nespadaji pod hardware ani software. Kupni cenal
v etn p isluSenstvi zapojeni do siti, drobnych stavebnich Gprav a jinych naklad , které bezprost edn
souviseji s jejich instalaci a uvedenim do provozu a vstupuji do po izovaci ceny majetku dle § 47 vyhlasky
500/2002 v platném zn ni. adatel je ve svém podnikatelském zam ru povinen prokazat, e se jedna o
nezbytnou sou ast stroj a za izeni bezprost edn souvisejicich s p edm tem projektu. Tyto naklady budou
p edm tem zvlastniho posouzeni.

Pokud byly do po izovaci ceny zahrnuty naklady na extern nakupované slu by poradc , expert i znalc ,
které nemaji povahu trvalych nebo opakujicich se innosti a nevztahuji se k obvyklym provoznim naklad m.
Naklady na zpracovani adosti o podporu nejsou zp sobilym vydajem v ramci této vyzvy.

Prava dusevniho vlastnictvi

Vydaje na externi nakup znalosti, postup nutnych ke vzd lavaci innosti (nepatentované know how, operativni
nebo patentové licence na know how, patenty apod.), které jsou nezbytné k zahdjeni vzd lavaci innosti
v rdmci platné vyzvy k programu Skolici st ediska. Naklady na po izeni nepatentovaného know-how nesmi
p esahovat cenu obvyklou stanovenou posudkem soudniho znalce — posudek nesmi byt ke dni po izeni

majetku starSine 6 m sic .




Software a data

Po izovaci cena software, program a aplikaci, licenci, nakup dat, databazi a jejich aktualizaci v etn dalSich
poplatk za instalaci, které bezprost edn souvisi s instalaci a uvedenim do provozu a vstupuji do po izovaci
ceny majetku dle § 47 vyhlasky .500/2002 Sb.

Za software se povauje zékladni software (opera ni systém, databazovy systém, komunika ni systém),
aplika ni software.

V pipad podnikatelskych subjekt nespadajicich do kategorie MSP, mohou zp sobilé vydaje na nakup
nehmotného majetku p edstavovat nejvyse 50% z celkovych naklad vynalo enych na nakup hmotného

majetku.

49



SEZNAM POU ITYCH ZKRATEK

Cl Czechlinvest

CZ-NACE Odv tvova klasifikace ekonomickych innosti
S len seskupeni

CT Czech Trade

Dz Dopl ujici zprava

EU Evropsk& unie

FU Finan ni U ad

FV Finan ni vykaz

GIS Geograficky informa  ni systém

HK Hodnotitelsk&a komise

IT Informa ni technologie

MF Ministerstvo financi

MMR Ministerstvo pro mistni rozvoj

MPO Ministerstvo pr  myslu a obchodu

MSP Maly a st edni podnik

MZ Monitorovaci zprava

NUTS Nomenklaturni Uzemni jednotka

oP Opera ni program

OPPI Opera ni program Podnikani a inovace

PCz Pr b na tvrtletni zprava

PDA Personalni digitalni asistent

PEZ Pr b na etapova zprava

RK ClI Regionalni kanceld Czechlnvest

R Registra ni adost
O OPPI idici organ Opera niho programu Podnikani a inovace

SF Strukturalni fondy

SW Software

VP Velky podnik

VS Vysoké 3kola

zZ Z&v re nazprava

oPI adost o platbu



