Jak zalozit Master U €et — prvni krok pro p Fistup k aplikaci eAccount

Zadost o dotaci budete podavat prostfednictvim internetové aplikace eAccount . Zakladnimi
pozadavky pro zajiSténi spravného chodu eAccount jsou:

e Pro pr¥istup k aplikaci - stejné pozadavky na software jako pro pouzivani
elektronického podpisu (viz kapitola 1.6 Elektronicky podpis — jak a kde ho ziskat).
eAccount je optimalizovan pro rozliSeni 1024x768.

» Pro zajist éni elektronického podpisu - vlastnictvi kvalifikovaného elektronického
certifikatu u odpovidajicich statutarnich zastupct (viz kapitola 1.6 Elektronicky podpis —
jak a kde ho ziskat).

* Pro spravné vypin éni pozadovanych formuld Fa - znalost pozadovanych adajl
v jednotlivych formul&fich.

Pokud podavate prostfednictvim aplikace eAccount zadost o poskytnuti dotace poprvé, je prvnim
krokem zalozeni hlavniho G¢tu Zadatele, tzv. Master G €tu. Master UCet zaklada v aplikaci eAccount
vzdy statutarni zastupce spole¢nosti (organizace), ktera Zada o dotaci, pfipadné povéfeny zastupce
na zakladé plné moci. Statutarni zastupce, nebo zmocnénec musi vlastnit kvalifikovany elektronicky
certifikat (informace o kvalifikovaném certifikatu naleznete v kapitole 1.6 Elektronicky podpis — jak a
kde ho ziskat).

Bez kvalifikovaného elektronického certifikatu nebude umoznéno v poslednim kroku zakladani Master
G¢tu dokongit jeho finalni uloZeni do aplikace eAccount!

Firma vlastnici Master Ucet je hlavnim garantem projektu, na ktery Zada dotaci, a vSech uvedenych
informaci. Zakladatel Master U¢tu prostfednictvim aplikace eAccount spravuje projekty, zaklada jemu
podfizené uzivatele a pfidéluje jim projekty a opravnéni k provadéni jednotlivych akci u pfidélenych
projektd. Za veSkeré c&innosti provadéné v aplikaci eAccount prostfednictvim Master Gcétu a jim
podfizenych uzivatell, nese odpovédnost firma vlastnici Master Ucet.
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\fsichni Zadatelé musi mit fadné vyplnény financni vykaz nebo vybrano ekonomické hodnoceni.

K jedné firmé (jednomu IC) Ize zaloZit pouze jeden Master G&et. Pokud jiZ firma s Vami zadanym IC jiz
v systému existuje, budete na tuto skute¢nost upozornéni hlaskou. V takovém pfipadé se obratte



s dotazem na provozovatele aplikace, tj. agenturu Czechlnvest, prostfednictvim kterékoli z RK CI
(adresy a kontakty naleznete na strance http://www.czechinvest.org/regionalni-kancelare ).

Vstup do aplikace eAccount naleznete na internetovych strankach Czechinvestu
(www.czechinvest.org/eaccount). Pfistup do procesu pro zalozeni Master U¢tu je z Gvodni obrazovky
s pfihlaSovacim oknem. V horni listé je pfikaz ,Zalozeni Master U étu*, ktery zajisti pfechod do privodce
pro vytvoreni Master Gctu.

Navod k delegovéani aktivit spojenych s podavanim projektd a s €erpanim dotaci z OPPI pomoci plné
moci je k dispozici na strankach Czechlinvestu (http://www.czechinvest.org/plna-moc). Zde také
naleznete zavazné formulare plnych moci ve dvou variantach — PInd moc a Substitu¢ni plna moc.
PIné moci musi byt Gfedné ovérené (tyka se jak podpisu zmocnitele, tak i podpisu zmocnénce).

V3echny uvedené Udaje v master Gétu musi PRESNE korespondovat s Gdaji uvedenymi v platném
vypisu z obchodniho rejstfiku. Shoda Gdaji se tyka také malych a velkych pismen, interpunkce, ¢arek
¢i mezer. Pfedmét Cinnosti subjektu dle klasifikace CZ-NACE musi v plném rozsahu odpovidat
pfedmétu &innosti registru ARES Ministerstva financi CR. Pfi zakladani jednotlivych projekti a
podavéani zadosti jsou néktera data automaticky pfenasena z Master Gctu.
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ZaloZeni Master Gétu

Vazeny uzivateli, vitejte v aplikachgAccount.

eAccount je internetova aplikace wytvofens pro potfeby Zadateld a pfije
podpory, ale i veSkerych dalgich formulait a dokumentace. efccount g
formou napovedy a instrukci na obrazovee) a wylepSuje informovanost o

\Pro zadost o zaloZzeni Master Uctu
kliknéte zde.

Oszoby opravnéné Jednat za danou spolednost (organizact) musei viastrt Rvalfikovany elekfronicky podpis, Klerym ge po
o zfizeni a poufiti elektronického podpisu najdete v dokumentu, které si milZete stahnout v sekei Technické specifikace,

Pro zaloZeni Master 0Stu se prosim registrujte prostfednictvim odkazu patéto strines
Po potvrzeni VaSi zadosti o
zaloZeni Master Uc¢tu se miZzete
Prihlasovaci okno pro eAccount o prihlasit zde.
Prihlasovac jmeno;
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ZaloZeni master Uctu

Souhlas s podminkami pro zalozeni Master Gctu Krok 1/7
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Obeoré informace o pod PFi praci s aplikaci eAccount mate vzdy

Y nasledujicich krocich budete pozadani o wolnéniinfor] K dispozici napovédu. Staci kliknout na  |yace Al
eAccount a bude spravovat projekty ji zaloZzeng, Firma viast tuto ikonu a vsech ‘
uvedenych informaci. '

Po dokoncéeni procesu zalozeni Master Uctu vyckejte prosim jako nové vlozeny Master uzivatel na
potvrzeni pfistupu ze strany spravce aplikace eAccount. Spravce aplikace eAccount musi ovéfit
zakladni Gdaje o Zadateli, pfedevSim pravo a zplsob jednani za uvedeného Zadatele. V pfipadé
nalezeni nesrovnalosti bude spravce aplikace eAccount kontaktovat zavedeného Master uzivatele.

Po podpisu podminek pouzivani eAccount, bude spravcem aplikace provéfena pravost uvedenych
Udaju a elektronickych podpisd. V pfipadé spravné zadanych uUdajii a pfitomnosti vSech
pozadovanych elektronickych podpist Vam bude ucet do 5 pracovnich dnu aktivovan.

V pfipadé, Ze Vas Gc¢et obsahuje Udaje, které neodpovidaji tdajum uvedenym v obchodnim rejstfiku,
bude takovyto ucet aktivovan a obratem deaktivovan. Nésledné budete e-mailem upozornéni na
nedostatky VasSi deaktivované zadosti a zaroven vyzvani k podani nové Zadosti o zalozeni Master
Gctu.



Pokud Master Gcet zaklada zmocnéna osoba, je nutné dolozit plnou moc na mistné pfislusné RK CI.
Bez dolozeni spravné vyplnéné plné moci nelze ucet aktivovat.

O aktivaci U¢tu budete informovani na Vami zadanou e-mailovou adresu. Nasledné se jiz budete moci
prihlasit do systému Vami zvolenym uzivatelskym jménem a heslem, které jste zadali pfi zakladani
Master Gctu. Pfed touto aktivaci se nelze do aplikace eAccount pfihlasit.

V pripadé ztraty hesla je tfeba si pfedem domluvit schiizku na RK CI (seznam Regionalnich
kancelasi Czechlnvestu naleznete na strance http://www.czechinvest.org/regionalni-kancelare ) a
osobné se dostavit, prokazat se opravnénim ke zméné hesla od firmy vlastnici Master G¢et a poté
spolecné se spravcem aplikace toto heslo zménit.




