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NEJCASTEJSI CHYBY ZADATEL U V ZADOSTI O PLATBU V OPPI

» Chybné zapsani zalohovych a vyiiovacich faktur

Zalohové faktury se zapisuji zvtagko samostatnydetni doklad. Z nich jsou také stanoveny
zpasobilé vydaje. Vyitovaci faktury se vifpack, kdy jsou vystaveny na nulovou hodnotu,
nezapisuji. Pouze seilladaji k zalohovym fakturam. Jestlize je koné faktura vystavena
nacastku, ze které chce Zadatel narokovdisepilé vydaje, je nutné ji do soupisky zapsat.
Presto, Ze na zalohové fakéuneni DPH w¥isleno, zfisobilé vydaje se o&nhponizuiji.

+ Dokladani smlouvy s bankou o vedenidiu
Zadatel ma povinnost dodat bankovni smlouvitk ina ktery chce zaslat dotaci (pouze Kk I.
etag nedojde-li v rdmci projektu ke zme).

* Nedostat&né dokladani uhrad

Uhrady &etnich doklad musi byt provedeny pod spravnym variabilnim syrabglmusi byt
zaslany na spravnéislo tu dodavatele. Vifjpadt Uhrad v hotovosti musi byt pokladni
doklad orazitkovan dodavatelem. Jestlize neni @hpadvedena dlethto pravidel, musi byt
doloZeno potvrzeni od dodavatele (vzor je u#nista: http://www.czechinvest.org/spolecne-
prilohy-dotacnich-programu-oppi Pokud je Uhrada provedena sgate s vice fakturami,
resp.¢astka uhrady neodpovida hodhdaktury, je nutné dodat faktury, které jsou &aati
Uhrady, pip. podat vys¥tleni. Na bankovnim vypise musi byt zobrazen nazmwky nebo
jeji logo,¢islo &tu Zadatele nebo jeho nazev.

» Chybny zapis mény G¢etniho dokladu nebo Uhrady

Pokud je faktura vystavena v EUR a hrazena v CZ€afel chyb& napiSe rinu (&etniho
dokladu CZK, protoze v té &¢n¢ byla provedena Uhrada. Dale chyt@apisuje minu Uhrady
v pripadech, kdy zadalifkaz do banky v EUR, ale Uhrada je provedendgtaz siedeného
v CZK mené.

» Chybny prepatet zpisobilych vydaji )
V piipact Uhrady faktury v cizi @n¢, se zfisobilé vydaje pepaitavaji kurzemCNB ke dni
uhrady. Tento kurz se Zadateli vypiSe automaticeAgcountu poté, co uvede datum Uhrady.

» Chybny zapis celkové ceny &€etniho dokladu
Do pole ,Celkova cenacétniho dokladu“ se uvadi hodnota faktutyetns DPH.

e Chybné zaokrouhlovani

Pokud je faktura vystavena v CZK zapisuje se jefrtota na celéisla zaokrouhlena sfrem
dola. Stejre tak castka zjgsobilych vydaji. Naopak v pipact faktur vystavenych v cizi émé
musi Zadatel zapsat centetré dvou desetinnych mist, tj. uvasistku pesré podle udaj na
fakture.

» Narokovani DPH na zahraninich fakturach
Pokud je na zahraimi fakture DPH vyisleno, nesmi si platce DPH tutdstku uvést do
zpasobilych vydai
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» Chybny zapis variabilniho symbolu
Do kolonky ,Variabilni symbol“ se zapisuje variahilsymbol uvedeny na fakte, nikoliv jeji
¢islo nebaislo faktury z detnictvi.

 Vysvétleni narokovani nizsich zpisobilych vydaji

V pripact narokovani nizSich #gobilych vydaj (nez je z&klad bez DPH ¥ipad: platce
DPH, pip. celkové hodnoty faktury ifpad: neplatce) musi Zadatel vys$ht divod. Bul’
ozn&i pouze polozky z faktury, které si narokuje nebmodi vyswtleni na pozadani
v doplreni. Vyswtleni uvede v poznamce danéhetiniho dokladu.

» Datum vystaveni smlouvy nebo objednavky
Pokud existuje k fakie objednavka nebo smlouva, musi Zadatel zapsamdaystaveni
objednavky nebo datum podpisu smlouvycktdimu dokladu.

« Chybny elektronicky podpis Zadosti o platbu
V piipact, kdy Zadost o platbu podepisuje jina nez opéagnosoba dle OR, je nutné dolozit
original tredre owérené plné moci opraiwvjici k podpisu Zadosti o platbu.

* Zapis priloh

V Zadosti o platbu musi byt zapsany vdechijopy, které Zadatel zasila na Czechlnvest.
Zadatel ¢asto chybuje v zazeni spravného vazebniho objektu, tj. kopigetriiho
dokladu=UC# a kopie uhradového dokladu=UHR#.

* Nedodani povinnych gFiloh

Zadatelé nedodavaji k Zadosti o platbu vdechnyrpavigilohy dle jednotlivych progratn
Obecr Ize fici, Ze ve ¥tSin¢ pripadi chybi gedavaci protokoly, dokumenty k wovému
fizeni, protokoly o zZ@azeni majetku do uzivani, objednavky, dodaci Bspmlouvy. Seznam
povinnych giloh je uvedeny ve zvlastiasti Pokyii pro Zadatele pro dany program.

» Chybné datum skut&ného ukonteni projektu

V pripact jednoetapovych projekta u za¥recné etapy u viceetapovych projeéktadatelé
v Zadosti o platbu uvadi chybné datum skoé&ho ukogeni projektu. B stanoveni data
skute&ného ukoteni projektu jefeba vychazet Zlanku Il, bodu¢. 4 Podminek poskytnuti
dotace. Tento bod Podminek poskytnuti dotace uv@mlise rozumi dnem skdteeho

ukorteni projektu.

* Nespravre vyplnéné predepsané mzdové tabulky (Rozpis mzdovych nakléd Rozpis
néakladi na OON).

Zadatelé v pedepsanych mzdovych tabulkédch nesp¥avgpliuji mésieni fond pracovni
doby v hodinach (MFPD), vysi hrubych mezd atgtohodin odpracovanych na projektu.
MFPD a hrubd mzda uvedena iegepsanych mzdovych tabulkdch musi byt v souladu
s doloZzenym mzdovym listem. &t hodin odpracovanych na projektu musi byt v shula

s vykazem prace. Déle si Zadatelé cléybarokuji svatky a dovolenouiimarokovani svétk

a dovolené jeieba rozliSit na jaky Uvazek je zastnanec u Zadatele zastnan a zarove
jakym Gvazkem pracuje na projektu. Jednotlivé vadyiajsou uvedeny v Navodce pro
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dokladani materiél k Zadosti o platbu, ktera je uegnéna na webovych strankéach
Czechlinvestu.

V piipact odmen, které jsou zttované za delSi obdobi, Zadatelasto tyto odrsny
nerozpousti zin¢ do mzdy (nap v pripadt pololetnich odrén z(&tovanych wervnu se
ponerné rozpusti do mzdy za leden &iven).

» Zavazek dodavatele umoznit kontrolu

Zadatelétasto nemaji ve smlouvach uveden zavazek dodava@t€edminek a Pravidel pro
vybér dodavatele vyplyva Zadateli povinnost, mit podeys s dodavateli zavazek o
poskytnuti informaci a doklad tykajici se dodavatelskyalinnosti souvisejicich s realizaci
projektu kontrolnim orgaim.

» Problematika ¢astych aktualizaci gfiloh Podminek

Zadatelé se &tSinou néidi piilohami Podminek, které podepsali, atent aktualnimi.Cislo
verze gilohy je uvedené v PodminkachieRled jednotlivych verzi je umét na webovych
strankach MPO.

» Chybné rozdéleni do rozpditovych polozek

Zadatelé si nejsou vzdy jistéonou napini vdech rozpmvych polozek jejich schvaleného
rozpcaitu a zdazuji zmisobilé vydaje chylbh Na faktue takécasto neoznd pouzité rozdleni
narokované&astky do jednotlivych rozgtovych polozZek.

» Monitorovaci zpravy

Spolu s Zadosti o platbu méa Zadatel povinnost Vyplrodeslat progtdnictvim eAccountu
piisludnou zpravu, tj. etapovou nebo &&mou. Zadost o platbu nérhe byt zautorizovana
bez tchto zprav.

* Publicita projektu
Povinnou pilohou Zadosti o platbu je fotodokumentace z reakzprojektu a dokumentace
publicity projektu.

* Vybérova fizeni
Povinnou pilohou k Zadosti o platbu jsou dokumentace k&ghym fizenim, pokud je

.....

* Zavazne ukazatele
Zadatel je povinen dokladat spim zavaznych ukazatel v terminu stanoveném
v Podminkach poskytnuti dotace.



