Pokyny pro poutziti pinych moci

Pro udéleni plné moci pouzZije Zadatel formuldf PIné moci (http://www.czechinvest.org/plna-

moc). Udaje (obchodni firma, adresa) vypIni pitesné podle Obchodniho rejstfiku nebo obdobné
evidence. PInd moc musi byt vidy podepsana v souladu se zplsobem jednani za spolecnost, ktery
je uveden v OR.

Zmocnéni je mozné udélit na obé uvedené situace soucasné (obé pole zlstanou neproskrtnutd),
nebo pouze na jednu z uvedenych moznosti (v tomto pfipadé zlstane neproskrtnuté pole s
pozadovanou mozZnosti). Je mozné zmocnéni rozsifit o dalSi poZadované ukony viz informace zde.

Podle prani Zadatele je ¢i neni mozné Plnou moc udélit dale — zde si Zadatel opét vybere z
nabizenych moznosti s tim, Ze jedna VZDY musi byt proskrtnuta (nebot si odporuji).

Pokud se Zadatel rozhodne ponechat mozZnost, aby plna moc byla udélena dale (pole ,,Zmocnénec
je opravnén urcit za sebe dalSiho zmocnénce.....” zlstane neproskrtnuté, druhé pole se
proskrtne), pro toto udéleni ddle se pouzije formular Substituéni plné moci — ta jiz neumoziuje
udéleni zmocnéni dale.

Podpis(y) zmocnitele na plné moci (plvodni i substituéni) musi byt Uredné ovérené. Podpis
zmocnénce nemusi byt uveden, pokud uveden je, nemusi byt Gredné ovéreny.

Pokud Zadatel (zmocnitel) plnou moc vypovi/zméni, musi informaci o tomto vypovézeni/zméné
pisemné sdélit Cl, a to dorucenim tohoto sdéleni do sidla Cl (Stépanska 15, Praha 2), nebo na
regionalni kancelar Cl. Na obalce je nutné uvést skutecnost, Ze se jedna o vypovéd/zménu plné
moci, aby se dokument dostal k pfislusné osobé. Do doby, neZ bude pisemné ozndmeni o zméné
nebo vypovédi doruceno Cl, je za platnou povazovana posledni udélena plna moc, ktera byla
dorucena Cl.

Vypovéd plné moci je jednostranny pravni ikon, ktery mliZze provést zmocnénec, nebo zmocnitel.
Doporucend forma — dokument s hlavickou Vypovéd plné moci, ktery bude obsahovat identifikaci
osoby, kterd plnou moc vypovida (jméno, pfijmeni, datum nar.) a formulaci Ze timto Uukonem
dochazi k vypovédi plné moci. Je nutné uvést kdy a komu (kym) byla pIlnd moc udélena. Na zavér
bude pfipojen ovéreny podpis osoby, kterd plnou moc vypovida a datum a misto podpisu.


http://www.czechinvest.org/plna-moc
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Postup zplnomocnéni pri predkladani Zadosti o dotaci a souvisejicich dokumenti

Jak postupovat v jednotlivych situacich

I. Zadatel se rozhodne, Ze si svou #adost bude administrovat prostfednictvim svych
personalnich kapacit.

V tomto pripadé mohou nastat dvé rlizné situace:

a) Zddost poddvd osoba oprdvnénd jednat za Zadatele (u PO podle vypisu z OR statutdrni orgdn
spole¢nosti, u FO samotnd FO)
- opravnéna osoba podepisuje veskeré dokumenty svym osobnim kvalifikovanym
elektronickym certifikatem; plnd moc v tomto pfipadé neni nutna;
b) Zddost poddvd zaméstnanec firmy
- je nutné, aby tomuto zaméstnanci byla vypracovdna plnd moc (zavazny formuldr PIné
moci - http://www.czechinvest.org/plna-moc);

- zameéstnanec je nasledné opravnén podepisovat veskeré dokumenty a Zadost o dotaci
kvalifikovanym elektronickym certifikdtem s vyznacenou vazbou na spole¢nost Zadatele
nebo svym osobnim kvalifikovanym elektronickym certifikdtem®.

Il. Zadatel se rozhodne, Ze si Zadost necha vypracovat od jiné pravnické osoby (napf. od
poradenské spolecnosti).

V tomto pfipadé musi Zadatel:

a) zplnomocnit plnou moci danou pravnickou osobu (zavazny formulatr PIné moci -
http://www.czechinvest.org/plna-moc);

b) zplnomocnénd pravnickd osoba pak musi zplnomocnit substituéni plnou moci svého
zaméstnance (zavazny formuldr Substitucni plné moci - http://www.czechinvest.org/plna-

moc), ktery je ndsledné opravnén podepisovat dokumenty a Zadost kvalifikovanym
elektronickym certifikatem s vyznacenou vazbou na zplnomocnénou spole¢nost nebo svym
osobnim kvalifikovanym elektronickym certifikatem;

c) vpripadé, Ze chce zplnomocnéna pravnickd osoba nechat podepisovat dokumenty jiného
svého zaméstnance, musi byt tomuto zaméstnanci ptipravena dalsi substitu¢ni plnd moc. Za

' Podrobnosti o kvalifikovanych elektronickych certifikatech naleznete v Pokynech pro Zadatele a pijemce dotace z
OPPI - obecna ¢ast v kapitole Elektronicky podpis — jak a kde ho ziskat.



poradenskou spoleénost mlze pochopitelné Zadost podepisovat jeji statutarni zastupce
opravnény za spole¢nost jednat.

7

IIl. Zadatel se rozhodne, Ze si nechava Zzadost vypracovat od jiné fyzické osoby podnikajici
(napf. samostatny poradce pracujici na Zivnostensky list).

V tomto ptipadé Zadatel zplnomocni tuto fyzickou osobu plnou moci (zavazny formuldi PIné moci -
http://www.czechinvest.org/plna-moc). Zplnomocnéna fyzicka osoba je poté opravnéna podepisovat

dokumenty a Zadost svym osobnim kvalifikovanym elektronickym certifikdtem nebo kvalifikovanym
elektronickym certifikdtem vystavenym na OSVC.



