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1 Realizace projektu

1.1  Zahajeni realizace projektu — uznatelnost nakladu

Uznatelné naklady, tj. naklady, na néz lze Z4&dat podporu, vznikaji po kontrole
pfijatelnosti a formalnich naleZitosti Zadosti o podporu. O datu ,pfijeti zadosti“ je Zadatel

pisemné informovan v dopise o postupu zadosti do dalSiho hodnoceni.
Naklady vzniklé pfed datem pfijeti zadosti o podporu nejsou uznatelné.

Datum zahajeni praci musi byt shodné nebo pozdéjsi nez datum pfijeti zadosti. Spinéni
této podminky je nutno prokazat (napf. zaznamem ve stavebnim deniku u staveb, datem
pfedani na predavacim protokolu u dodavek). Stejné tak veskeré platby véetné zalohovych

museji byt provedeny az po datu pfijeti Zadosti.

Z hlediska Zadatele je tedy pfi pfedkladani projektu podstatné rozliSit tyto dva €asové

okamziky:
a) datum podani zadosti — datum, kdy byla Zadost doru¢ena na RK CI;
b) datum pfijeti zadosti — datum, kdy je Zadost uznana jako Uplna, formalné

spravna a splfiujici kriteria pfijatelnosti. Teprve v tomto okamziku muze zacit

realizace projektu, tzn. mohou zacit vznikat uznatelné naklady.

Co lze provést pred pfijetim zadosti

o podporu Co nelze provést pred prijetim zadosti o podporu

e vybérové fizeni na dodavatele e pfevzit stroj

¢ podepsat kupni smlouvu s dodavatelem | e zah3jit stavebni prace (dle stavebniho deniku)

o zaplatit stroj / sluzbu (nelze zaplatit ani

o vystavit objednavku zélohu)

e datum zdanitelného pInéni na faktufe nesmi

0 podporu

v

Zavazna Pravidla pro vybér dodavatell (pfip. zakon ¢&. 40/2004 Sb. pro zakazky
vyhlaSené do 30.6. 2006 resp. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach) musi byt vzdy

respektovana.

1.2 Povinnosti zadatele pri zahajeni realizace projektu

Néktera ustanoveni Podminek poskytnuti dotace jsou pro Zadatele zavazna jiz od
okamziku zahajeni realizace projektu, a to i pfesto, Ze jesté nebylo vydano Rozhodnuti

o poskytnuti dotace.
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Mezi takové podminky patfi zejména:

dodrzovani pravidel pro vybér dodavatelld (pozadavky na fadné provadéni
vybérovych fizeni) - je nutné, aby vybér dodavatelll zakazek, na které bude
poskytnuta podpora z OPPP, probihal v souladu s Pravidly pro vybér dodavatell
(popf. zak. €. 40/2004 Sb. pro zakazky vyhlasené do 30.6. 2006, resp. 137/2006
Sb.),

vedeni analytického ucetnictvi souvisejiciho s projektem (tj. uctovat na zvlastni
analytické uc€ty, na samostatné hospodaiské stfedisko nebo ve finanénim deniku
projektu),

plnéni pozadavku na publicitu projektu (zviditelnéni podilu Evropské unie na
financovani projektu). Pfesny postup, jak dostat povinnosti informovat o spoluuéasti
EU na financovani projektu, udavaji Pravidla pro publicitu. Pfedepsané naleZitosti
museji mit vS8echny propaga¢ni materialy, které jsou zahrnuty do uznatelnych
nakladl projektu, proto je vhodné prostudovat Pravidla pro publicitu pfed realizaci
projektu, aby se Zadatelé/pfijemci podpory vyhnuli problémim napf. s tim, ze jiz
natisténé dokumenty neobsahuji povinnou informaci o spolufinancovani akce

Evropskou unii.

Vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace vznikaji dalSi povinnosti stanovené

v Podminkach pro poskytnuti dotace. Mezi zakladni povinnosti v pribé&hu realizace projektu

a po ur¢enou dobu po realizaci projektl patfi:

informovat agenturu o postupu realizace projektu prostfednictvim pribéznych zprav,
umoznit povéfenym subjektlim vstup na misto realizace projektu a kontroly
dokumentace a ucetnictvi projektu,

dodrZzovat harmonogram projektu,

predloZit ve stanovené Ihité Zadost o platbu,

nepfevadét prava a povinnosti vyplyvajici z projektu na tfeti osobu bez souhlasu
poskytovatele podpory (napf. fuze, prodeje podniku),

nezcizit majetek pofizeny v ramci projektu po ur€itou dobu (ifi, resp. pét let dle
podminek programu) — prodej, darovani — doporucuje se vzdy pfed uskutecnénim
konzultovat s poskytovatelem dotace,

pfijimat pfislusna napravna opatfeni ulozena kontrolnimi organy,

archivovat veSkeré dokumenty k projektu, v€etné ucetnictvi o projektu, po dobu 10let

od vyplaceni posledni ¢asti dotace.
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1.2.1 Zavaznost Podminek pro poskytnuti dotace

NejCastéjsi poruseni povinnosti dodrzeni Podminek pro poskytnuti dotace

= udrzitelnost projektu (stalost operaci dle Nafizeni Rady /ES/ €. 1260/1999,
konkrétni informace jsou obsazeny v Podminkach pro poskytnuti podpory
jednotlivych programu OPPP)

» projekt neni realizovan dusledné dle Podminek

= nedodrzeni Pravidel pro vybér dodavatell (popf. zakona o vefejnych zakazkach)

* nenaplnéni stanovenych zavaznych ukazatelt

= nedodrzeni Pravidel publicity projektu

1.2.2 Vybérova rizeni na dodavatele

V pfipadé, Ze pfijemci podpory uklada pravni pfedpis povinnost postupovat v souladu se
zakonem ¢&. 40/2004 Sb. pro zakazky vyhlaSené do 30.6.2006, resp. 137/2006 Sb.
o vefejnych zakazkach, ovéfuje se dodrzeni podminek tohoto zakona. Nelze-li pfijemce
povazovat za zadavatele vefejné zakazky, postupuje pfijemce v souladu s Pravidly pro

vybér dodavateld.

Ugelem téchto pravidel je stanovit zavazné postupy pro vedeni vyb&rovych fizeni
transparentnim a nediskriminaénim zplisobem a zajistit, aby pfi vedeni vybérovych Fizeni na
dodavatele pfijemce obdrzel nejméné tfi nabidky potencialnich dodavateltl a vynakladal
prostfedky dotace hospodarné. Pravidla pro vybér dodavatelt se nevztahuji na zakazky do
500.000,- K& bez DPH, nicméné i prostifedky na tyto zakazky je tfeba vynalozit hospodarné

a pouze za ucelem splnéni cili projektu.
ZjednoduSené mohou nastat nasledujici pfipady:

Zadavatel, ktery je podle § 2 odst. 2 zakona vefejnym zadavatelem, je povinen
postupovat v souladu se zdkonem v pfipadé, Ze pfedpokladana hodnota vefejné zakazky
bez DPH je vyS$si nebo rovna:

» v pfipadé dodavek a sluzeb 2.000.000,- K&,

= v pfipadé stavebnich praci 6.000.000,- K¢.

Prijemce dotace, ktery je dle § 2 odst. 6 zakona sektorovym zadavatelem, je povinen
postupovat podle zakona v pfipadé, Zze se jedna o vefejnou zakazku zadavanou v souvislosti
s vykonem relevantni ¢innosti a predpokladana cena vefejné zakazky bez dané z pfidané
hodnoty je vysSi nebo rovna:

» v pfipadé dodavek a sluzeb 11.715.000,- (do 14.3.2008 13.215.000,-) K¢,

» v pfipadé stavebnich praci 146.447.000,- (do 14.3.2008 165.288.000,-) K&.
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PFijemce dotace, ktery je podle § 2 odst. 3 zakona dotovanym zadavatelem, je povinen
postupovat dle zakona &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach v pfipadé, ze se jedna
o vefejnou zakazku financovanou z vice nez 50 % vefejnym zadavatelem a jejiz
predpokladana hodnota bez dané z pfidané hodnoty je vysSi nebo rovna:

» v pfipadé zakazek na stavebni prace 146.447.000,- (do 14.3.2008 165.288.000,-) K&,

= v pfipadé sluzeb souvisejicich s vefejnou zakazkou na stavebni prace 5.857.000,-

(do 14.3.2008 6.607.000,-) K&.

Protoze vétSina programu z OPPP poskytuje podporu ve vysi do 50 % uznatelnych
nakladl, postupuje se dle zakona ¢&. 40/2004 Sb., resp. 137/2006 Sb., o vefejnych

zakazkach jen zfidka.

V souladu s Pravidly pro vybér dodavateld musi Zzadatel/pfijemce podpory vypracovat
zpravu z probéhlého vybérového fizeni, kterou zasle do 14 dnl po vyhodnoceni nabidek
(v pfipadé, ze vybérové fizeni probéhne po podani zadosti o podporu) anebo spolu s zadosti

(v pfipadé, ze vybérové Fizeni probiha pfed podanim zadosti) na pfislusnou RK CI.

Vybérova fizeni na dodavatele lze vyhlaSovat a realizovat i pred predlozenim

zadosti o podporu.

1.2.3 Publicita projektu

V souvislosti s realizaci projektu ma kazdy pfijemce podpory povinnost informovat

verejnost o spolufinancovani projektu z fondd EU.

K tomuto Ucelu zadatel pouzije napfiklad nasledujici formy propagacnich prostfedku:
velkoplo$sné reklamni panely (cedule, billboardy), pamétni desky, plakaty, informacni
materialy (brozury, letaky, oznameni) nebo informacéni akce. Forma propagace je zavisla na
typu realizované cinnosti v projektu. Zaroveh s formou propagace je tfeba dodrzet délku
trvani této propagaéni akce, Zadatel musi zvazit také vhodnost umisténi propagacnich

materiald (podrobnéji viz Pravidla pro publicitu).

Propaga¢ni material musi obsahovat informaci o tom, Zze byl projekt realizovan za
finan&ni spoluucasti EU a musi na ném byt zobrazeno standardni logo Spoleéenstvi — vlajka

EU. Konkrétni podoba je stanovena pro kazdou formu propagace.

V pfipadé, Ze pozadavky na publicitu programu nebudou ze strany zadatele fadné

splnény, mize poskytovatel podpory narokovat vraceni dotace.
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Ukazka publicity u programu Marketing
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GRADINA iticku Katanor

Strana 7 (celkem 34)



EVROPSKY FOND

Priru¢ka pro prijemce dotace PRO REGIONALNI
c@ OPPP P oPPp - rowvor

1.2.4 Postupy v dariové a ucetni oblasti pro prijemce dotaci

Kazdy zadatel o podporu z dota¢nich program OPPP je povinen vést nejpozdéji ke dni
podani zadosti o podporu Ucetnictvi (byvalé podvojné ucetnictvi). Kromé toho ma povinnost

vést v souvislosti s projektem analytické ucetnictvi.

Uétovani v oblasti dotaci

1) Danové aspekty dotaci ze strukturalnich fondt
= Dotace na provozni naklady

Dotace poskytnuté na uhradu provoznich nakladl pfedstavuje pro pfijemce zdanitelny
vynos. Oproti vynosu budou uplatnény naklady kryté pfijatou dotaci. Dopad do vysledku
hospodareni, resp. zakladu dané z pfijma, vznikly z podporovaného projektu bude tedy
v pfipadé plného pokryti provoznich nakladd roven nule. Lze vyloucit, Zze pfijemce dotace
bude zatizen dodate€nou povinnosti k dani z pfijmu, a to za pfedpokladu dodrzeni vécné

a Casové souvislosti nakladd a vynosu.

= Dotace na pofrizeni investice

V pfipadé, Ze dotace bude poskytnuta na pofizeni hmotného nebo nehmotného
dlouhodobého majetku nebo technické zhodnoceni, bude tato v souladu s ucetnimi
standardy sniZzovat ucetni pofizovaci a tedy i danovou vstupni cenu majetku. Pfijata dotace
nebude pfedstavovat pro pfijemce ani z u€etniho ani z dafiového hlediska vynos. Hodnota

dotace bude ovliviiovat budouci vySi odpist (nakladd) predmétného majetku.

Prijata dotace mlize rovnéz snizovat pofizovaci, resp. vstupni cenu majetku, pokud bude
poskytnuta na Uhradu nakladd zahrnovanych do ocenéni pofizovaného majetku (napf.

vydaje za instalaci).

Pro pfijemce dotaci, které nejsou podnikatelskymi subjekty (napf. obce), rovnéz neni
dotace na pofizeni dlouhodobého majetku uréeného pro vlastni cinnost zdanitelnym

pFijmem; tato je zauctovana prostfednictvim uctd vliastniho jméni.

2) Nalezitosti uc¢etniho dokladu k nakladiim projektu
Ugetni doklady dokumentujici naklady musi splfiovat pozadavky dle § 11 zakona
€. 563/1991 Sb., o uletnictvi, v platném znéni, s vyjimkou podpisového zaznamu osoby

odpovédné za zauctovani dokladu.

Z dokladu musi byt zfejmé prfedevSim oznaceni dodavatele, ¢astka, pfedmét a datum

uskutecnéni plnéni, které musi mit pfimy vztah ke spolufinancovanému projektu.
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Pokud je dodavatel platce DPH, musi jim vystaveni dafiové doklady k nakladim projektu
obsahovat nalezitosti dle § 28 zakona &. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, v platném

Znéni.

3) Vedeni ucetniho subsystému za projekt
Ugetnictvi u pfijemce dotace musi byt vedeno tak, aby bylo moZno oddélené sledovat

naklady, respektive vydaje na projekt.

Zakladni moznosti vedeni ¢etniho subsystému za projekt:

= Zakazka, projekt

Tento systém je vyuzivan v podnicich s heterogenni vyrobou, které vyhotovu;ji jednotlivé
vyrobky (popf. v malych sériich) nebo poskytuji sluzby podle individualnich objednavek.
ProtoZze se od sebe vyrobky odliSuji, zjistuji se naklady na jejich vyrobu v ucetnictvi
oddélené. PocCet nebo rozsah vyrobkl (vykonl) je zadavan na samostatnou zakazku
vyrobnim pfikazem, jehoz souc&asti je kalkulaéni list. Za&znamy o vynaloZenych nakladech se
na kalkulacnim list& vedou podle poloZek kalkulagniho vzorce. Kalkulaéni list urcité zakazky
(obsahujici pfimé i nepfimé naklady rozvrzené dle vhodné rozvrhové zakladny) je podkladem

pro vyslednou kalkulaci. U kazdého nakladu je tfeba prokazat pfimou souvislost s projektem.

Kalkulaéni list za projekt predlozi pfijemce dotace kontrolnim pracovnikim pfi

provadéné kontrole fyzické realizace na misté.

s s w

= Analytické ucty

Vzdy bude vytvofen analyticky ucet pro financni toky spojené s projektem a druhy, kde

budou vedeny toky s projektem nesouvisejici.

Pfijemce podpory zpracuje uctovy rozvrh projektu, ktery uvadi seznam analytickych
uctd, jez se vztahuji k projektu. Tento rozvrh pfedlozi kontrolnim pracovnikim agentury pfi
kontrole na misté.

= Hospodarské stiredisko

Struktura a podrobnost ¢lenéni na jednotlivé Ucty bude zvolena s ohledem na charakter

projektu a s ohledem na zpusobilé naklady daného programu.

Pfijemce podpory zpracuje uctovy rozvrh hospodarského stfediska PROJEKT, ktery

pfedlozi kontrolnim pracovnikiim pfi provadéné kontrole fyzické realizace na misté.
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1.3 Zmeény v realizaci projektu (v dota€nich programech)

V pfipadé, Zze v prubéhu realizace projektu dojde ke zménam, které jsou v rozporu
s Podminkami poskytnuti dotace, musi tuto skuteCnost pfijemce podpory neprodlené

oznamit na pfislusné regionalni kancelafi Cl.

Podstatné zmény projektu vyzaduji zménu Podminek a Rozhodnuti. Doporucujeme
kazdou zménu projektu nejprve konzultovat s pfislusSnym regionalnim projektovym
manazerem, aby bylo mozné predejit pfipadnym negativhim dopadim této zmény na

poskytnuti podpory.

Zménu Podminek poskytnuti dotace vyzaduji predevsim tyto zmény:
» zména mista realizace projektu,
» zména harmonogramu praci (posun o vice nez 4 mésice),
= zmeéna polozek rozpoctu ve vysi vice nez 20 % u jednotlivé polozky rozpoctu,

= zmeéna Cinnosti provadénych v ramci realizace projektu.

Dojde-li k odklonu od puvodniho harmonogramu o vice nez jeden mésic, informuje o
tom pfijemce podpory neprodlené pfislusnou RK CI (pisemné). V pfipadé predpokladaného
odklonu od harmonogramu o dobu delSi nez 4 mésice musi pfijemce pozadat o zménu
Podminek. Tato povinnost nevznika do okamziku vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace,
bé&h mésicni resp. ¢tyfmeésicni Ihity se do doby vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace
pozastavuje. | v pfipadé, Ze jesté nebyly podepsany Podminky a vydano Rozhodnuti v3ak
doporucujeme informovat RK Cl o tom, Ze dochazi k odklonu od puvodné stanoveného
harmonogramu, protoZze bude mozné zasilané Podminky upravit tak, aby odpovidaly

skuteénosti.

V prubéhu realizace projektu mize pfijemce provést do urcité miry zménu v polozkach
rozpoCtu, aniz by musel zadat o zménu Podminek. Zména se provadi pfesunem mezi
pfeCerpanou a nedocCerpanou (uSetfenou) polozkou. Zména nesmi byt vy$Si nez 20 %
puvodni ¢astky precerpané polozky. Pfi zménach vétSich nez 20 % zdrojové polozky je tfeba
o platbu). Pokud u nékterych programd existuji omezeni, napf. nakup pozemku nesmi tvofrit
vice nez 10 % skuteCnych uznatelnych nakladl projektu, maji tato omezeni pfednost
a museji byt dodrzena.

Zmeény tykajici se:

» adresy pro doru€ovani,

» statutarniho zastupce pfijemce,

= Kkontaktni osoby,

= posunl v harmonogramu o méné nez 4 mésice,
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= Cisla uctu pfijemce, na ktery se ma provést platba

pfilemce pouze pisemné oznamuje a doklada agentufe. Tyto zmény nevyzaduji

zménu Podminek.

V pfipadé, Ze zmény vyzaduji zménu Podminek, musi pfijemce predlozit pisemné

a elektronicky zadost o zménu Podminek (formulaf na vyzadani poskytne RK ClI).

Pfijemci dotace nebudou povoleny takové zmény Podminek, které by svou povahou byly

podstatné a vedly k tomu, ze se projekt odchyli od plvodné stanovenych cild.

1.4 Odstoupeni od projektu

Pfijemce mulze kdykoliv odstoupit od realizace projektu na zakladé svého pisemného
prohlaseni. Toto prohlaseni poda na RK Cl. Nasledné je pfijemci dotace/zadateli zaslan

dopis o tom, Ze jeho umysl odstoupit byl vzat na védomi.

1.5 Sankce za poruseni Podminek

V pfipadech vymezenych Podminkami poskytnuti dotace, resp. pfi poruseni pravidel
v Podminkach, mize byt pfijemce podpory vyzvan k vraceni dotace (pokud jiz byla
vyplacena). Pokud se pfi poruseni pravidel v Podminkach jedna o tzv. poruseni rozpoctové
kazné podle § 14 a § 44 zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné
nékterych souvisejicich zakond, v platném znéni, je tato zalezitost pfedana mistné
pfislusnému finanénimu ufadu, ktery pfedepiSe odvod neopravnéné pouzitych €i zadrzenych

prostfedkl do statniho rozpoctu a penale z prodleni.

2 Monitoring

Monitorovani je provadéno na urovni projektd i souhrnné za cely program OPPP.
Monitoring projekt probiha v pribéhu realizace projektu (ij. pfed proplacenim podpory) i po
ukonceni realizace projektu. Hlavnim cilem monitorovani je prabézné zjiStovani pokroku
v realizaci projektll a porovnavani ziskanych informaci s vychozim pfedpokladanym planem,
dale poskytuje zpétnou vazbu z hlediska realizace projektll i celého programu. Ukazatele,
jejichz hodnoty pfijemce ve zpravach vykazuje, jsou stanoveny v Podminkach poskytnuti

dotace.

Pfijemce podpory je povinen vykazovat dva druhy ukazatell: zavazné a monitorovaci,
pficemz pfi nesplnéni v Podminkach stanovenych cilovych hodnot zavaznych ukazatel(

hrozi pfijemci kraceni poskytnuté dotace.
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Monitorovani jednotlivych  projektd v dotacnich programech je provadéno
prostfednictvim nasledujicich typl zprav:
1. fadné pribézné zpravy z realizace projektu,
2 mimofadné pribézné zpravy z realizace projektu,
3. zaveérec€né zpravy z realizace projektu,
4 monitorovaci zpravy po ukonéeni realizace projektu.
Typy monitorovacich zprav
Zkratka Naz’ev VD] r’edlozenl Prilohy Poznamka
zpravy zpravy
Neni
24.1. predkladana
vV programu
MARKETING
a0 e o Finan&ni vykazy na formulafich

PR ;rg:éezna zasilanych Cl, a to v ti§téné

podobé (podepsané statutarnim Neni
24 7 organem) a v elektronické verzi, predkladana
o darové pfiznani potvrzené VvV programu
finan€nim dfadem (v&. zpravy MARKETING
auditora — pokud existuje)
a déle Pfiloha k dani z pfijmu
dle zak. 337/1992 Sb.
Je predkladana
jen
u projektd, které
} Prab&sna 30 dnl od ukonceni jsou
PMR ... . | etapy se Zadosti etapizovany.
mimoradna .
o platbu za etapu Neni
predkladana
VvV programu
MARKETING
30 dnu od ukonéeni |V programech MARKETING
7z Zavérecna projektu se zadosti | a KLASTRY formular vypofadani
o platbu za projekt | dotace dle vyhl. MF &. 551/2004
nebo posledni etapu | Sb.
Finanéni vykazy na formulafich
zasilanych Cl, a to v tisténé
podobé (podepsané statutarnim Predklada se po
Moni organem) a v elektronické verzi, skonceni
onitorova |24.7. AN ; .

MZ ci dafiové pfiznani potvrzené realizace
finanénim ufadem (v€. zpravy projektu.
auditora — pokud existuje)

a dale Pfiloha k dani z pfijmu
dle zak. 337/1992 Sb.

2.1 Prabézna zprava radna

Pribézna zprava fadna se predklada v prubéhu realizace. Pfijemce podpory ji

vyhotovuje za kazdé kalendarni pololeti a podava ji vzdy k 24.1. a 24.7. béZzného roku na

pfislusnou RK CI. Tato zprava se nepodava v programu MARKETING.
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Pfilohou fadné pribézné zpravy z realizace podavané k 24.7. bézného roku jsou
financni vykazy za posledni uzaviené Ucetni obdobi (statutarnim organem podepsany Vykaz
zisku a ztraty a Rozvaha) v tisténé a elektronické verzi na formulafich, které pfijemcim
zasila Cl, a dafiové pfiznani za dané obdobi potvrzené finanénim Gfadem (v€. zpravy
auditora — pokud existuje) a dale Pfiloha k dani z pfijmu dle zak. 337/1992 Sb. Pokud jimi
pfijemce dotace k datu pfedkladani zpravy nedisponuje, informuje o tom RK Cl a doda tyto
pfilohy pozdéii, jakmile je bude mit k dispozici (nejpozdéji do 14 dnu od doby, kdy jimi

disponuje).

Povinnost predlozit pribéznou zpravu z realizace se vaze na vydani Rozhodnuti — pfed
vydanim Rozhodnuti neni povinnost tuto zpravu (ale ani dalsi typy zprav) pfedkladat. Dale
pokud bylo Rozhodnuti o poskytnuti dotace vydano méné nez jeden mésic pfed skonCenim
pfedmétného obdobi, neni povinnosti pfijemce fadnou zpravu z realizace v daném terminu
predkladat, av8ak relevantni pfilohy (finan¢ni vykazy) ano. Zprava bude pFedlozena az
k nejbliz§imu nasledujicimu terminu pro pfedloZeni zpravy. Finanéni vykazy se pfedkladaji

i v programu Marketing, ackoliv se v tomto programu nepredkladaji prabézné zpravy fadné.

2.2 Prubézna zprava mimoradna
Pribéznou zpravu mimofadnou podava pfijemce podpory po ukon€eni etapy projektu
spolu s zadosti o platbu, pokud etapa, za kterou zada o platbu neni etapou posledni, tzn. ze

tuto zpravu predklada pfijemce podpory jen, pokud je projekt etapizovan.

2.3 Zavérecna zprava

Zavérecnou zpravu predklada prijemce dotace po ukonéeni realizace projektu
souCasné s zadosti o platbu, pfipadné s posledni zadosti o platbu (pokud byl projekt
rozdélen na etapy). Podminky poskytnuti dotace specifikuji ukazatele, jejichz hodnoty bude

pfijemce podpory vykazovat.

2.4 Monitorovaci zprava

Monitorovaci zpravy podava pfijemce podpory vzdy k 24.7., a to v prabéhu tfi, resp.
péti let (dle Podminek poskytnuti dotace) nasledujicich po ukonéeni realizace
projektu, pokud text programu nestanovi dobu jinou. Pokud projekt bude ukoncen ve
II. Ctvrtleti roku, nebude Zadatel vyplfiovat Monitorovaci zpravu v ¢ervenci téhoz roku, ale az
v roce nasledujicim, finan¢ni vykazy a danové pfiznani v8ak v tomto terminu pfiklada (pokud
je jiz za dané obdobi nepfedlozil). PFfi skoneni projektu dfive nez ve Il. Ctvrtleti roku je

Zadatel povinen v Cervenci pfedlozit Monitorovaci zpravu s pfilohami.
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Pokud ze zprav z realizace resp. z monitorovacich zprav vyplyva, Ze pfijemce podpory

EVROPSKA UNIE

nedosahuje hodnot, k nimz se pro danou oblast v Podminkach zavazal, mize to byt
podnétem pro kontrolu na misté. Vysledkem kontroly mlize byt podnét finanénimu Gradu,

vyméreni odvodu za poruseni rozpoctové kazné.

Ukazka Il. Oddilu Monitorovaci zpravy (Skolici strediska) se zluté vyznaéenymi poli pro

vyplnéni a kontextovou napovédou

Cislo projektu: | |

T : S . Cilova hodnota =
V. Zavazné ukazatele:™ [pocet mist] : : — Hodnota uvedend ve
- “ychozi Skutetna formulafi Zadosti o
Ukdzatel Jednotka hodnota hodnota Cilowd hodnota podporu
Kapacita §k0|iéﬁ(\0 stiediska pocet \ Uvedte kapacitu
Zkoliciho stiediska k
- . datu piedloZeni
Zyideni podtu §ko||'c\§h pamicek pocet X \ zpré\f;,.
Dvydeni potu §ku|icic|’\rogramﬁ podet bt

¥ychozi hodnota =
Hodnota uvedena ve
formulafi Zadosti o
podporu

Uvedte zyyEeni poctu Ekolicich
programid k datu piedloZeni
Zpravy.

W tabulkach Zavazné a
Monitorovac ukazatele jsou
wychozi a clové hadnaky
prevzaby z Yasi 2adosti o
podporu resp. z Podminek

Uvedte zvyieni pottu Skolicich
pomicek k datu pFedloZeni
zZpravy.

Skolicim programen se rozumi:

rozhodnuti dotace.

yyukové programy a manualy
popisujici obsah a pouZité
metody v¥uky pro konkrétni
druh Skoleni; nakoupené
patenty, know-how, licence pro
Ekoleni; investice dle zak.

Skolici pomiickou se rozumi:
stroje, pistroje, zafizeni,
software a technologie pro
ucely gkoleni; hmotna &i
nehmotna investice dle zak.
586,1991 sb. 0 dani z pfijmu.

586,/1991 Sb. 0 dani z piijmu.

Jak a kde ziskat formulare zprav?

PFijemce dotace obdrzi elektronicky prostfednictvim RK CI informativni dopis o tom, Ze
se blizi termin pro podani monitorovacich formularl spolu s formulafi k vyplnéni a bude
vyzvan k jejich vypInéni. Vyplnéné formulafe pfeda v elektronické podobé na pfislusnou RK
Cl. Po formalini kontrole formulafl bude pfijemce dotace vyzvan k zaslani pozadovanych

dokumentu v pisemné podepsané a elektronické podobé (na pfenosném médiu) na RK CI.
Jak spravné vyplnit formulare?

Formulafe zprav obsahuji kontextové napovédy a jsou predvyplnény (Udaji ze Zadosti
o podporu, resp. Podminek poskytnuti dotace). Pfijemce dotace vyplfiuje pouze Zluta pole
formulafd. Hodnoty ukazatell se vztahuji k datu posledniho uzavieného uéetniho obdobi
nebo k datu podani zpravy (dle kontextové napovédy ve formulafi). V pfipadé nejasnosti

poradi s vyplnénim pfislusna RK CI.

7 vo

PFi vyplfiovani formulafi nesmi byt buniky kopirovany z jiné ¢asti formulafe nebo z jinych
dokumentu. Kopirovanim dochazi ke zméné preddefinovanych formatl a pfepisovani vzorcu

v jednotlivych bunkach. Takto ,upraveny“ formulaf nelze v nékterych pfipadech vlozit do
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systému a je nutné jej vyplnit znovu do prazdného formulare (je mozné kopirovat text buriky,

ne vSak celou buriku).
Jak vyplnit pfilohy zprav?

Financni vykazy se vypliuji obdobné jako vykazy pfedkladané s Zadosti o podporu.
Na co si dat pozor pfi vypliovani zavaznych a monitorovacich ukazatel(?

Pfijemci podpory se ¢&asto dopousdti chyb pfi vykazovani hodnot zavaznych
a monitorovacich ukazatel(. Casto chyby vznikaji z nedbalosti, naptiklad v fadech, viz
nasledujici obrazek, kde v Zadosti o dotaci byly spravné vyplnény data za ukazatel pfidané
hodnoty firmy v rozmezi od 9 do 12 mil K&, avS8ak nadale vykazuje hodnoty ne v tisicich ale
v korunach, coZz ma za nasledek, Ze systém pracuje s hodnotou v miliardach korun. Takova
chyba pak vyznamné zkresluje hodnoty vykazované ve vyroCnich zpravach a dalSich

ddlezitych dokumentech.

Skuteé. k Skuteé. k Skuteé. k Skuteé. k | Skute¢.k | Skuteé. k
Ozn. Nazev ukazatele | Jednotka | 31.12.2002 31.12.2003 31.12.2004 31.12.2005 | 31.12.2006 | 31.12.2007
- . . . 9 523 (vychozi 10 216 (vychozi 12 503 (vychozi
S1 Pfidana hodnota |tis. K& hodnota) hodnota) hodnota) 12783687 12979 654 13 654 987

Pfi vyplfiovani zprav proto musi byt vénovana pozornost tomu, v jaké jednotce je
hodnota vykazovana, obdobné situace mohou nastat napfiklad u indikatorl vykazovanych
v MWh u energetickych programu podpory a zejména u jiz zminénych hodnot vykazovanych

v korunach respektive tisicich korun.

Dale je dulezité sledovat kontextovou napovédu uvedenou u jednotlivych poli
a dodrzovat stejnou metodiku vykazovani hodnot. Hodnoty jsou cCasto vykazovany
pFiristkové, proto pokud Zzadatel vytvorfi 10 pracovnich mist v roce 2005 a 8 v roce 2006, pak

za rok 2006 nevyplni hodnotu 18, ale pouze 8 pracovnich mist.

Pfi zjisténi chyb u vykazovanych hodnot prosim kontaktujte projektového managera

agentury Czechlnvest, ktery Vam s upravou hodnoty pomuze.
Jak dorugéit formulare?

Osobné, expresni zasilkovou sluzbou nebo doporu¢ené postou. Formulare se
predkladaji 1 x v elektronické formé& (CD) a 1 x original v listinné formé& (podepsany na

vyznaceném misté a parafovany osobou opravnénou jednat za pfijemce).

Pokud pfijemce dorudi formulafe osobné, regionalni projektovy manazer potvrdi pfijeti
orazitkovanim a podpisem uvodni strany formulafe zprav. Pfijemce obdrzi kopii uvodni
strany jako doklad o predlozeni formulafe. V pfipadé, ze pfijemce posila formulafe postou
nebo expresni zasilkovou sluzbou, slouzi pro ucely evidence doklad o podani zadosti — napf.

podaci listek.
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| VR na dodavatele, kupni

Realizace projektu:
Zahdjeni realizace etap/proj ektu>
{etapa} {etapa} {etapa} {etapa}
smlouva, objednavka 2
S
Prevzeti stroje, sluiby,zahéjeni(@ s
=
o
Datum zdanitelného plnéni (fa)
D Monitoring projektu: ]
Priib&Zné Fadna zprava — kazdé pololeti 24.1.a> | Zivéretnizpriva
3| (do 30 dni po ukonceni projetu;
=
" c
bézna mimoradna zprava N
{etapa} | (Go30 i potasdécape) S I
| Monitorovaci zprava
’8 (kazdého 24.7.)
=
o] 2
Realizacni faze projektu od - do M drZitelnost projektu 3/5 letl
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3 Zadost o platbu
3.1 VyplInéni a podani Zadosti o platbu

Kde ziskat formular?

Vzor zadosti o platbu je ke stazeni na internetovych strankach Ministerstva pramyslu

obchodu (http://www.mpo.cz) a agentury Czechinvest (www.czechinvest.org). Formular

Zadosti o platbu je shodny pro vsechny programy Operaéniho programu Primysl a
podnikani. Pfi ukon&eni etapy/projektu kontaktujte Regionalni kancelar Cl a ta Vam poskytne
tzv. baligek, resp. predvyplnénou Zadost o platbu a Monitorovaci zpravu (s identifikadnimi
udaiji).

Na vySe uvedenych internetovych adresach jsou ulozené i vzorové vyplnéné formulare

Zadosti o platbu.

Jak vyplnit formular?

V souladu s t&mito Pokyny a napovédou pfimo v Zadosti o platbu, pfipadné s aktualni
napovédou na webovych strankach MPO a Cl. Kromé& podpisu Zadosti o platbu pfijemce

parafuje kazdou jeji stranu véetné Soupisky.

Jak podat zadost?

Zadost o platbu doruéi pfijemce dotace
= 1 x v elektronické formé — CD
» 1 x original v listinné formé (podepsany, orazitkovany a parafovany na vyznacenych

mistech osobou opravnénou jednat za pfijemce).

V&echny &asti Zadosti o platbu (Zadost o platbu a Soupiska) zadatel sesije dohromady.
Pfilohy Zadosti o platbu (faktury) musi byt ogislovany vpravo nahofe a sefazeny dle
pofadového Cisla fadku, na kterém se nachazeji v Soupisce. Pfilohy neni nutné seSivat.
Kam podat zadost?

PFijemci podpory zasilaji nebo predkladaji zadost o platbu na RK CI.

Kdy podat zadost?

Do 30ti dni po skonceni realizace etapy nebo projektu v souladu s Podminkami
poskytnuti dotace, nejpozdéji vSak do 30. zafi 2008 (u programu Klastry do 31. &ervence
2008).
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Jak dorucit zadost?
Osobné, expresni zasilkovou sluzbou nebo doporuéené postou.

Pokud pFijemce dorugi Zadost o platbu osobné&, regionalni projektovy manazer potvrdi
pfijeti Zadosti orazitkovanim a podpisem uvodni strany zadosti. Pfijemce obdrzi kopii tvodni

strany jako doklad o pfedlozeni Zadosti o platbu.

V pfipadé, zZe pfijemce posila Zadost postou nebo expresni zasilkovou sluzbou, slouzi

pro ucely evidence doklad o podani zadosti — napf. podaci listek.

Dalsi obecné informace k proplaceni Zadosti o platbu

Pfijemce podpory Zada v uhrnu za v8echny etapy o proplaceni Castky ve vysi, ktera
nepfesahuje vySi dotace uvedenou v Rozhodnuti o poskytnuti dotace. V pfipadé
etapizovaného projektu zada pfijemce podpory o proplaceni Castky, ktera neprevySuje
Castku pro danou etapu uvedenou v rozpoctu uvedeném v Podminkach poskytnuti dotace.
Udaje v zadosti jsou uvedeny v ¢eské mé&né a v Seské méné je také podpora vyplacena.
Platby pfilemci podpory je mozné poukazat pouze na ucet uvedeny v Rozhodnuti
o poskytnuti dotace. Pokud dojde od doby podpisu Rozhodnuti do doby podani zadosti

o platbu ke zméné Cisla uctu, je tfeba k Zadosti o platbu pfilozit kopii smlouvy o vedeni uctu.

Platby jsou provadény zpétné za jiz vynalozené prostredky dolozené zaplacenymi
fakturami nebo internimi doklady (mzdové listy, cestovni pfikazy atp.) a dokladem
o zaplaceni (Ize akceptovat i vzajemny zapocet, jednostranné zapocty ale nejsou pfipustné,
ti. je vyzadovano potvrzeni i druhé strany, tj. dodavatele). Faktury mohou byt zaplaceny

postupné v nékolika splatkach.

V ptipadé zalohové faktury je tfeba k Zadosti o platbu spolu s doklady o zaplaceni
dolozit také zavérecnou fakturu (vyuctovani). Pokud pfijemce nedolozi zavéreCnou fakturu
nebo pokud byla zalohova faktura zaplacena pfed datem pfijeti Zadosti o podporu, nelze

povazovat zalohovou fakturu za uznatelny naklad.

Pfijemce zada o platbu i v pfipadé, Ze pfi realizaci doSlo k Uspofe nakladl, ktera
zpusobi, ze vySe pozadované platby dotace je mensSi nez minimalni vySe platby dotace na

etapu.
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Vyplrnovani formulare Zadosti o platbu

Obecné informace

prijemce vypliuje pouze zluta pole (Seda pole se vyplni automaticky). Finan¢ni
Udaje v zadosti se vypliuji do listu Soupiska. Po vypInéni Soupisky se soucty hodnot
v barevnych polich objevi automaticky i v ostatnich listech.

v nékolika polich ma pfijemce na vybér, zda vyplnit udaj za projekt/etapu.
pfipadé, Ze podava Zadost o platbu za etapu, vyplfiuje udaje za etapu, pokud

podava zadost o platbu za jednorazovy projekt, vyplni udaje za projekt

Zadost o platbu — vypliiovani

Ciglo projektu [ #REF!
FPofadove Eislo “erze Zadosti o
Pofadaove Eislo etapy Mﬂ\;},’r pocet etap
Wyplrte u vEech programd s wyjimkou programu Marketing
(2.1 M), Wyplfite U wEech programid s wijimkou programu Marketing (2.1 1),
Uvedte pofadové fislo etapy, za kkerou 23date o plathu, '-J}“Ed’te celkovy podet etap projekiu,
Cislo uvedte bez tedky. Cislo uvedte bez tecky.
¥ pipadé jednordzového projekbu uvedte 1 ¥ pfipadé jednordzoveho projekiu uvedte 1

do formulafe se nevyplnuji ¢astky, které jsou uvedeny v halérich. Pokud je
takova ¢€astka uvedena napf. na faktufe nebo vypisu z Uctu, je tfeba Castku
zaokrouhlit na celé koruny doli a do zadosti o platbu uvést tuto zaokrouhlenou
Castku.

pfi vyplhovani formulafe se nesmi kopirovat bunky z jiné ¢asti formulafe nebo
zjinych dokumentd. Kopirovanim dochazi ke zméné preddefinovanych formatd
a prepisovani vzorcu v jednotlivych burnkach. Takto ,upravenou“ Zadost o platbu
nelze v nékterych pfipadech vioZit do systému a je nutné ji vyplnit znovu do
prazdného formulare

pfi vkladani zadosti do systému se provadi automaticka kontrola Udaji. Z tohoto
ddvodu je tfeba se vyvarovat preklepl nebo rlznych variant nazvd jednoho
dodavatele, pozornost je tfeba vénovat i nazvu pfijemce a nazvu projektu, které se
musi pfesné shodovat s Udaji, jez byly vyplnény v Zadosti o podporu. Zalezi i na tom,
zda je v ndzvu uvedeno s.r.o. nebo s. r. 0. (mezery mezi pismeny).

pfi vypliovani udaju do Zadosti o platbu, zejména v Soupisce nelze nechavat mezi

jednotlivymi doklady volné radky.
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EVROPSKY FOND
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ROZVOJ

EVROPSKA UNIE

Ukazka Zadosti o platbu s kontextovou napovédou, kterou pfijemce ziska na

internetovych strankach MPO

(2.1 M.
Uvedte pofadove dslo

wyplnila tuto 2adost o
platbu,

Uvedte kontakkni
telefon,

ktera je prijerncem dotace,
Uvedte ve bvaru de
Obchodniba rejstiku.

v a5 s
OPERACNI PROGRAM PRUMYSL A PODNIKANI Y iripads, %
= odevzdavate preni verzi
ZadOSt o platbu Zadosti, vyplfite 1
¥ 7 N - 1 e N P [T
Prevzal: Uvedte fslo projektu (Napf.: 001} | [Ff prend $adast o platbu Cislo projekbu {uvedeno ¥ plipadg, Ze )
Region & wyberte kid programu (Mapf.: uvedte dsla 1, pii daléich na Rozhodnuti o (oé:levlzdvavate nowou ver)z|
g 7 kytrati dotace Mapf.: opinenou, opravenoy
Datum 2.20) pak nésledné 2, 3 atd, pos o s
DO0E) Zadosti, kkera ji byla
pliiujte pouze Zhuta pole., - 3 i &
Vyplnute | a| islo Lverdte bez teiky, vloze:na do informaéniho
Cislo projektu " i systému na RE CI,
= 0 = n \:yplﬁte 2 avice.
Pofadove Eislo "erze Fadosti o plathu Eislo uvedte bez tedky.
Pofadové Cislo etapy Celkovy pocet etap
Mazew projektu 1 Wypliite u vSech
= — programi s wijimkou
Nazev pfilemce dotace ] programu Marketing
Sidlo / misto podnikani piijemce dotace | Uvadte nazev projekiu (21 M o
&0 I|I {je uveden na U:ed'te c_eL};ow podet
- Rozhodnuti o poskytruti ST I,
Kontaktni osoba / telefon | /ﬂ] j dotace). poskY sl uvadte bez tedky.
E-mmail ¥ pfipadé jednordzového
Wyplfite u viech - - m Uvedte nazev Firmy projekiu uvedte 1
P Uvedte kontaktni osobu -] |Uvedte konkakni e-mail, e s
programi s wyjimkou B G (jméno a piijmeni +
programu Marketing Tep y pripadé fyzické osoby),

etapy, za kterou 24date
o platbu,

Zislo uvedte bez tetky,
Y pfipadé jednordzavéha
projekiu uvedte 1

Prilohy
= k Zadosti o platbu musi pfijemce dolozZit pozadované pfilohy (seznam je uveden
v Zadosti o platbu).
= prilohy jsou pfedkladané v ovérené kopii, vypisy z uctu se pfikladaji v prosté kopii.

List 1 — Zadost o platbu

» obsahuje identifikacni udaje o pfijemci a jeho projektu, identifikacni udaje o platbé,

seznam pfilozené dokumentace.

Skute€¢né datum realizace — Datum ukonCeni realizace etapy/projektu je definovano
jako datum dhrady posledniho dokladu, ktery se vztahuje k dané etapé/projektu, pfipadné
jako datum nabyti pravni moci kolaudacniho rozhodnuti €i uvedeni dlouhodobého majetku do
uzivani (pokud tyto okamziky nastanou po zaplaceni posledniho dokladu). Je tfeba, aby
faktury a jiné doklady byly v souladu se skuteCnymi daty realizace projektu. Tzn. Ze datum
Uhrady posledni faktury nesmi byt pozdéjsi nez skuteCné datum ukonceni realizace

vvvvvv

zahajeni realizace etapy/projektu.
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Pokud se skute¢né datum ukonceni bude liSit od data ukonCeni dle Podminek
maximalné o 4 mésice, neni potfeba zména Podminek pomoci dodatku, nicméné pfipadech
zpozdéni o vice nez jeden mésic (ale méné nez o 4 mésice) ma zadatel o podporu povinnost
informovat RK CI o této skute¢nosti. Pokud je odchylka od Podminek del§i nez 4 mésice, je
tfeba pozadat o zménu Podminek. Tato zalezitost je feSena v Casti B, odstavce 6) a 9)

obecné ¢asti Podminek.

V tabulce Rozpis financovani se v fadku 1 vyplfuji celkové naklady na etapu/projekt.
Zde uvedeny udaj by se mél rovnat skute¢nym celkovym nakladim projektu, tj. tato castka
bude zahrnovat uznatelné naklady, neuznatelné naklady a DPH k uznatelnym
i neuznatelnym nakladim. Toto je jediné pole v zadosti o platbu, kde se vyplfuji neuznatelné
naklady, vSechny ostatni udaje v zadosti o platbu se tykaji pouze nakladl uznatelnych. Do
tabulky Rozpis financovani se na zakladé vami vyplnéné Soupisky automaticky dopliuji

Udaje do fadku €. 2 a €. 3.

V dasledku automatického zaokrouhleni muze dojit ke snizeni dotace oproti Castce
uvedené v Rozhodnuti (max. v fadu stokorun). Z tohoto duvodu je tfeba o tento rozdil navysit

Castku spolufinancovani (fadky €. 4 — 9).

Ve formulafi Zadosti o platbu jsou zapracovany riizné automatické kontroly, které
upozorfiuji na neuplné &i nespravné vyplnéni nékterych Udaju. Pokud se zobrazi ¢ervené text
»chybového hlaseni“ u jakéhokoli idaje nebo v tabulce na Listu 1 zadosti, je tfeba tento
udaj opravit nebo doplnit. Pokud chybové hlaSeni zistane zobrazeno, nebude posléze

mozné vlozit Zadost o platbu do systému.

Priklad chybového hlaseni — pokud zadatel nevyplni pole, nebude mozné vlozit zadost

do systému
K Zadosti o platbu prikladam tyto pfilohy:

Druh pfilohy Odevzdany [[Odevzdany |[[Vyplite Pocet

pocet pocet ANO/ dokladt

vyhotoveni [[vyhotoveni [[NE (pokud

v listinné v elektronick [[neni nutno

forme é formé pfikladat)
PFiloha &. 1 Soupis udetnich dokladd 1 1 ano 1
Prosté kopie proplacenych faktur (v pfip. zaloh jen zalohové faktury, 1 0 ano
nikoli danové doklady k zalohovym fakturam) Zadejte pocet dokladu
Prosté kopie uéetnich dokladl (pfi realizaci vlastni §innosti) 1 0 Vypliite ano/ne
Prosté kopie dokladu o zaplaceni v hotovosti, dohody o zapod&tu, 1 0
pfip. jinych dokladu o uhradé Vypliite ano/ne
Kopie vypist z Uétu s vyznaenymi platbami, jimiz byla provedena 1 0
Uhrada predlozenych uznatelnych nakladu

Vypliite ano/ne
Zprava z vybérového fizeni, pokud probé&hlo podle zakona 40/2004 1 0
Sb. nebo Pravidel pro vybér dodavatell, pokud jiz tato zprava
nebyla pfedlozena
Vypliite ano/ne
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List 2 — Soupiska (Soupis ucetnich dokladu)
» obsahuje pfehled finanénich Gdaji z Podminek a Rozhodnuti a souhrn dokladu

k uznatelnym nakladim.

VSechny udaje, které se vyplnuji na Listu Soupisky, musi odpovidat udajum uvedenym
v Podminkach a Rozhodnuti. Pfijemce dotace, ktery je platcem DPH, ma narok na odpocet
DPH na vstupu podle zakona ¢. 235/2004 Sb.o dani z pfidané hodnoty v platném znéni.
U platct DPH neni tato darf uznatelnym nakladem ani v pfipadé, ze si platce DPH neuplatni

narok na odpocet dané na vstupu.

V pfipadé, ze pfijemce dotace je povinen kratit odpocet DPH na vstupu podle § 72 odst.
4 zakona €. 235/2004 Sb. (je zde upraven postup pro pfipady, kdy na naklady nelze uplatnit
narok na odpocet DPH), je uznatelnym nakladem &ast DPH na vstupu, ktera byla
koeficientem zkracena. Pfijemce dotace, ktery neni platcem DPH, nema narok na odpocet

DPH na vstupu. DPH je v tomto pfipadé uznatelnym nakladem.

Do soupisu dokladd uvadéjte pouze faktury nebo interni Ucetni doklady, které jsou
uznatelnymi naklady. Faktury na neuznatelné naklady se do Zadosti o platbu nevyplfiuji

(s vyjimkou uvedenou v nasledujicim odstavci).

V pfipadé, Ze na jedné faktufe (dokladu) jsou uvedeny jak uznatelné, tak
neuznatelné naklady, uvedte do sloupce Celkem s DPH hodnotu odpovidajici celkové
Castce faktury. Do sloupce Uznatelné naklady pak vypliite pouze Cast nakladu, ktera je
uznatelna. Pokud do Soupisky vypliujete interni Uc€etni doklad nebo fakturu vystavenou
dodavatelem, ktery neni platcem DPH, uvedte do sloupce ,Datum zdanitelného pinéni*

datum vystaveni dokladu.

Strana 22 (celkem 34)



EVROPSKY FOND

Priru¢ka pro prijemce dotace P IONALNI
S)) oppe pro piij B oo

Ukazka z Metodiky uznatelnych nakladi pro program Inovace, kterou Zadatelé
naleznou na internetovych strankach MPO. Tyto prirucky rozpracovavaji zvlastni c¢asti
Metodiky uznatelnych nakladi OPPP pro jednotlivé programy a jejich primarnim cilem

je zlepsit orientaci zadatel( v této problematice.

Programy Inovace | a Inovace Il (OPPP)

Uznatelnymi naklady projektu jsou:

a) Niklady na pofizeni stroji a zafizeni, vé. informaénich a komunikaénich technologii (ICT),
Do vznatelnych nakladd je moiné zahrnout:

+  Naklady na vypoéetni technilm

¢ Naklady na zdravotnickou techniku a zafizend

¢  Naklady na drobny hmotoy majetek

+ Naklady na dopravu (pouze celku, ktery je souéasti dotacniho projektu)
e Naklady na mentdZ, zaikeleni pracovnikn, pieklady manuald atp.

¢ Naklady spojené s instalaci zafizeni, napf. prace jefdbem, nutné stavebni Gpravy (posileni podlah,

napojeni na komin, dprava zdi._.), itérk (vsnadnéni manipulace se zafizenim) atp.

o Naklady na ziskdni osvédéeni a certifilkath nutnych k uvedeni do provozu (hluénost, poZarni zkouiky,

emise atp.)

V pfipadé faktury vystavené na cizi ménu nebo pfi thradé cizi ménou (ij. faktura v CZK
uhrazena napf. v EUR) se do Soupisky uvede ¢astka v CZK. P¥i uréeni vySe uznatelnych

nakladld u uhrad vznikaji tyto moznosti:

1) Faktura v K¢, uhrada v K¢.

Uznatelnym nakladem je zaplacena ¢astka v K& bez DPH (v pfipadé neplatce vcéetné
DPH).

2) Faktura v zahrani¢ni méné&, uhrada ve stejné zahrani¢ni méné.

Uznatelnym nakladem je ¢astka ziskana soucinem zaplacené €astky bez DPH (v pfipadé
neplatce véetn& DPH) a kurzu CNB ke dni Ghrady.

3) Faktura v zahrani¢ni méné, uhrada v K¢.

Uznatelnym nakladem je cela zaplacena Castka bez DPH (v pfipadé neplatce vCetné
DPH). Zde je nutné upozornit na fakt, Ze je nutné jasné identifikovat, kolik zahrani¢ni mény
bylo placeno, tj. samotna Castka v KC bez jednoznacné vazby na to, kolik pfedstavuje
zahraniéni mény nestadi. Castka zahraniéni mény muze byt doloZzena mnoha zpusoby, ;.
avizem o provedené platbé (zpravidla tam byva uvedena), vypisem z uctu (v pfipadé, kdy je

tam uvedena) atp.
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4) Faktura v zahrani¢ni méné, uhrada v jiné zahraniéni méné.

Tento pfipad nastava nejcastéji, kdy ma platce ucet v EUR, ale hradi fakturu zné&jici napf.
na USD. Uznatelnym nakladem je Castka ziskana soulinem zaplacené &astky bez DPH
(v pfipadé neplatce véetné DPH) a kurzu CNB ke dni Ghrady a to cizi mény, na kterou zni
devizovy ucet, tj. napf. v pfipadé eurového uctu jde o EUR. Stejné, jako v bodé ad 3) je ale
nutna jasna identifikace, kolik zahrani¢ni mény bylo realné placeno, tj. napf. pokud faktura
zni na USD, ale je placena v EUR, tak je tfeba dolozit, kolik USD pfedstavuje zaplacena
¢astka v EUR. Castka zahraniéni mé&ny miize byt dolozena mnoha zpUsoby, tj. avizem
o provedené platbé (zpravidla tam byva uvedena), vypisem z uctu (v pfipadé, kdy je tam

uvedena), atp.

Do Soupisu ucetnich dokladd vyplite vSechny faktury s uznatelnymi naklady. Mlze se
stat, ze soucet vSech vami vypinénych a dolozenych uznatelnych naklad( bude vyssi, nez je
vySe uznatelnych nakladl na projekt / etapu uvedena v Podminkach. Pokud tato situace
nastane, vySe dotace se bude automaticky pocitat z maximalni mozné &astky, tj. z té, ktera
je uvedena v Podminkach. Rozdil mezi ¢astkou vami doloZzenych uznatelnych nakladd
a Castkou uznatelnych nakladd uvedenych v Podminkach se nazyva nadlimitni naklady. Na

tuto ¢astku nelze ziskat dotaci.

Ke kazdé faktufe je tfeba pfifadit pfisluSnou uhradu. Pokud byla néktera faktura uhrazena
ve vice splatkach, je tfeba uvést kazdou jednotlivou Uhradu do samostatné burky. Faktura
musi byt vzdy uhrazena v plné vysi v€etné DPH. Pokud tato podminka neni splnéna, nelze

Zadost vlozit do systému.

Kazda faktura ¢i interni doklad uvedeny v Soupisce musi byt pfifazen k jednotlivym
rozpoctovym polozkam. Pokud se jedna faktura déli do vice rozpoétovych polozek, uvedte
kazdou rozpoctovou polozku do samostatné buriky. Soucet uznatelnych nakladd u vSech
rozpoctovych polozek vztahujicich se ke konkrétni faktufe (internimu dokladu) musi
odpovidat vySi uznatelnych nakladd uvedenych u dané faktury (interniho dokladu)

v Soupisce.
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Ukazka Soupisky

OPERACN PROGRAM PROMYSL A PODNIKAN - Zadost o plathu

pilaha & 1 | Soupis ugetnich doklad

Cislo projeldu: Nazew projektu: Prijemce dotace:

!

WWPLHUJTE POUZE ZLUTA FOLE, FOLE OSTATHICH BAREY SE DOFLHI SaMa. Pofadowé €islo #adosti o platbutverze: | !

Mhaximalng je moiné wyplnit 252 dokladd. Jestl “am to nebude stadit, kontaktuite nas prostrednictyim RE Cl a #adest Yam upravime.

Autornaticky se tiskne viech 252 dokladd @j. 51 stran). Pokud budete mit vyplnéno méné dokladd, neni nutné tisknout prazdné stranky. “tomto piipadé postupujte nésledowné:

13 % menu Zobrazit na homi it vyberte Konce stranek.

1 Oznadte levym tladitkern myZi vEechmy bufiky od soufadnice A1 ad po posledni %&mi wypinénou faktury

¥) Do oznadeného prostory kiiknéte prawym tladitkem myZi 3 vyberte modnost Mastavit oblast tisku. MaslednE posufite tlustou modrou €8m0 na prawvé strané 2 roemesi slouped L/ AH do roemedi slouped K7L
41 WArtisknite podadované stranky

51 Zpét na obwyklé zob i se dostanete nasledovné: % menu Zobrazit na homi li5té wyberte Nommalng.
s Maximalni wyfe dotace na projelt dle Rozhodnuti o L-1)
podatnuti dotace v % Uznatelné niklady celkem za projekt/ etapu [u]
Uznatelné naklady nad limit uvedeny v Podminkich
£2f Celkovd maximalni wige dotace na projelt dle el posytnuti dotace
Rozhodnuti o posodnuti detace v KE (= /i - /80 u]
“yie dotace na etapu / projekt dle Podminek posotnuti
3 dotace =1 Uznatelné naklady do limitu
(72 = s37 u jednostapoavéha projekiu) (= /i - 70 u]
Zisk vygenerovany za etapu / projekt
s Wige celkowich uznatelnych nikladd na projekt dle L= (pouze za etapu, za kerou poddvite Z5dost o platbu)
Podminek podotnuti dotace wyrplfite jen w pfipadé programd Klastry a Prozperita
ite uznatelmich nikladd na etapu / projekt dle FoZadavek na proplaceni (= /3 = /110
51 Podminek posotnuti dotace Mof M aximalng wEak Gastka rownajici se wEi dotace na
u£f4\"=.*5.fujednoetap0\rého projektu) proje_kt."etapu dle Podminek Eoiﬂnut’l dotace - viz u]

Fazdou fakturu [obdobny Gfetni doklad]uvedte do samostatné tabulky. Miechny finanéni Sastky zaokrouhlujte na cel& koruny dold.

Daturn zdan. Celkern = OFH | Uznatel

i " Foznamka
plnéni kR

Fredmét plnéni

Uhrady Do (hrad zbind zapsat: 0 Ké
I
I

Do rozpoctu zbyva zapsat: 0 Ke

]
o
7]
m
o
ad
o

Liznatelné naklady w ki i

Posuzovani presunt do vyse 20 % rozpoctu (tj. bez nutnosti ménit Podminky)

Pfi pfesunech nesmi byt poruSena tato pravidla:

» nelze zvysit celkovy rozpocet pro projekt/etapu (vysledna suma uznatelnych nakladu
nesmi byt vy83i nez uznatelné naklady v Podminkach),

* nelze pfesouvat do polozek, u kterych je v rozpo¢tu v Podminkach uvedena nula,

= pfesuny je mozné provadét do 20 % puvodni Castky uvedené v rozpoctu
v Podminkach u poloZzky, ktera je pfeerpana (a chceme ji pfesunout) za
predpokladu, Ze pfijemce u jiné polozky usetfil. Limit 20 % se vztahuje k polozce
pfeCerpané, nikoliv k poloZce nedocerpané (usetfené),

= pokud pfesuny nesplfiuji pravidlo 20 %, je tfeba pozadat o zménu Podminek.
V opaéném pfipadé by preCerpané polozky, resp. pfislusna dotace musela byt

zkracena.

Pro nazornéjsi vysvétleni uvadime pfiklady:
Pfiklad €. 1:
Polozka Rozpocet| Skute€nost

5.1 100 130

5.2 100 70
Celkem 200 200
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Polozka 5.1 je pfekro¢ena o 30, tj. o 30 %. Pfevést Ize ale jenom 20 % puvodni Castky
(puvodni €astka = 100), tj. 20. Téchto 20 muzeme ,prevést” do polozky 5.2, kde pfijemce
usetfil. O zbyvajicich 10 (30 preCerpal, ale uplatnit mize pouze 20) pfijemce pfijde, resp.

budou mu zkraceny.

Z toho plyne, Ze pokud pfijemce nepozada o zménu rozpoctu v Podminkach, o 10 pfijde

pfi autorizaci Zadosti o platbu.

Ptiklad €. 2:
Polozka Rozpocet| Skuteénost
5.1 10 20
5.2 100 80
Celkem 110 100

Polozku 5.1 prekrocil pfijemce o 10, tj. o 100 %. Prevést vS8ak mulze pouze 20 %
z 10 (1j. 2). Ackoliv ma tedy ,rezervu“ u polozky 5.2, mize prevést pouze 2 a zbylych 8 (.

10 pfeCerpanych - 2 pfesunuté) mu bude zkraceno.

| pfesto, Ze pfijemce celkové uSetfil 10 oproti rozpoc€tu, bude mu muset byt dalSich

8 zkraceno (pokud nebude podana zadost o zménu Podminek).

Priklad €. 3
Polozka Rozpocet| Skutecnost
5.1 110 110
5.2 1000 1100
Celkem 1110 1210

Zde je pFekroCena polozka 5.2 o 100, tuto Castku vSak neni kam pFesunout - druha

polozZka je jiz naplnéna (evidentné doslo k pfeCerpani rozpoctu). Tato ¢astka (100) tedy bude

zkracena.

Priklad €. 4:
Polozka Rozpocet| Skute€nost
5.1 100 120
5.2 100 90
5.3 100 90
Celkem 300 300

PFijemce prekrocil polozku 5.1 0 20 (tj. 20 %), je tedy ,v limitu“ a pokud ma kam, tak maze

pfesunout celych 20. Nema-li Zadnou poloZku, kde by mél rezervu 20, ale je mozné, aby
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pfesun rozdélil mezi vice polozek. Pak tedy pfesune 10 do polozky 5.2 a 10 do polozky 5.3.

Nebude

mu tedy nic zkraceno.

Pozn.: Pokud prijemce napf. v 1. etapé neproved| vSechny cinnosti (a tedy uSetfil) a chtél by pfesunout tyto ¢innosti do 2. etapy,

je treba tuto zménu oSetfit zménou Podminek. Presun ¢innosti mezi dvéma etapami neni beze zmény Podminek mozny

z téchto du

vodu:

a) etapa musi tvofit logicky celek a nesmi dojit ke zméné ucelu a prinost projektu (posuzuje projektovy manazer)

b) prijemce nesmi prekrocit vy$i uznatelnych nakladd na etapu (resp. vysi dotace), ktera je uvedena v Podminkach (v tabulce,

kde jsou uvedeny etapy). Tzn., Ze kdyZ uSetfi na jedné etapé, neznamena to, Ze se mu navysi dotace u dalsi etapy.

Informativni seznam priloh

» jsou zde vyjmenovany pfilohy, které se pfedkladaji v zavislosti na jednotlivych

programech. Tento seznam nemusi byt s zadosti o platbu pfedkladan.

Informativni seznam pfiloh pro program Rozvoj

OPERACNIi PROGRAM PRUMYSL A PODNIKANI - Zadost o platbu

Informativni seznam pfiloh

Tento seznam pfiloh je koncipovan jako vycet vSech moznych pfiloh, vztahujicich se k jednotlivym programdm.
PFijemce dotace vzdy prfedklada pouze pfilohy, které jsou relevantni pro jeho projekt. Seznam konkrétnich
doloZenych pfiloh pak pfijemce uvede do ta

Forma pfilohy:
E - elektronicka,

P-papirova podoba Druh pfilohy

E

P

2.1 Zakladani a rozvoj malych a stfednich podnika - ROZVOJ

P Kopie dodaciho listu a protokolu o pfevzeti (pfipadné vysledky zkouSek -
zkuSebni provoz)

P Kopie certifikatu, potvrzeni o predcertifikaénim auditu (v€éetné skoleni)

P V pripadé vystavby kopie kolaudaéniho protokolu (pfipadné pfedavaci protokol
dila)

P Doklad o nabyti prav

3.1.2

Kontrola Zadosti o platbu a komunikace s pFijemcem

Pracovnik RK CI provadi formalni kontrolu zadosti a jejich pfiloh.

Poku

d je Zadost neuplna, vyzve regionalni projektovy manazer pfijemce, aby doplnil nebo

vyjasnil zadost o platbu dotace (v€etné jejich pfiloh) a pfijemce je povinen zadost doplnit.

U oprav provadénych v papirové verzi Zadosti o platbu musi byt uvedeno datum opravy,

jméno a

podpis osoby, ktera opravu provedia.

Strana 27 (celkem 34)




EVROPSKY FOND

OPPP EVROPSKA UNIE ROZVOI

<® OPPP PFirucka pro pfijemce dotace - PRO REGIONALNI

3.1.3

Schvalovani Zadosti o platbu

Formalné spravna a kompletni zadost prochazi procesem autorizace platby, MPO —

Ridici organ OPPP projekt schvaluje a vystavuje pokyn k proplaceni.

V pripadé zjisténych nedostatki bude pfijemce podpory vyrozumén za ucelem podani

dodateéného vysvétleni, doplnéni materialll nebo odstranéni nedostatku.

V pfipadé, Zze budou pfi kontrole na misté zjiStény nedostatky, bude autorizace platby

pozastavena, dokud pfijemce tyto nedostatky neodstrani. Autorizace mize byt dale

pozastavena v pfipadé, Ze nebudou pfedloZzeny vSechny poZadované pfilohy, budou

uvedeny nepravdivé Udaje nebo bude Zadost o platbu nespravné vyplnéna.

Zadost mdze byt zkracena nebo zamitnuta v pfipadsé, Ze:

bude obsahovat nepfijatelné vydaje
zZjisti se, Ze pfijemce nedodrzel stanovené podminky

nedostatky zjisténé pfi kontrole nebudou odstranény

NejCastéjsi chyby:

Stranky formulafe Zadosti o platbu nejsou parafovany (nebo jejich &ast neni
parafovana)

Nazev a sidlo pfijemce nejsou v souladu s OR (jak bylo zminéno, zalezi i na
detailech)

Formular Zadost o platbu nebyl podepsan opravnénou osobou, pfipadné nebyla
dodana plna moc k podpisu Podminek.

Formular Zadost o platbu nebyl podepsana v souladu s OR (napfiklad chybi nazev
firmy, douska ,jednatel” atp.)

V pfipadé cizich mén (na dokladech nebo pfi uhradé) Zadatel o podporu vypocte
chybné vysi uznatelnych nakladd

Projekt je ukonen v rozporu s Podminkami (napf. bez kolaudace, v rozporu
s harmonogramem atp.)

Chybné vypoétené uznatelné naklady u cestovnich nahrad (napf. neodeéteni DPH
zjizdenek) a u mzdovych nahrad (nejCastéji zahrnuti svatkl a dovolenych
v neopravnénych pfipadech).

Nedostatec¢né dolozené uhrady (doporucujeme Fidit se dlsledné Pravidly pro

dokladani uznatelnych nakladu dostupnymi na internetovych strankach MPO)
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4 Kontroly

V prabéhu realizace nebo po ukoncéeni realizace projektu / etapy projektu (tzn. po

podani zadosti o platbu) muze byt u pfijemce pomoci vykonana kontrola na misté.

4.1 Kontrola na misté
4.1.1 Subjekty vykonavajici kontrolu

» Pracovnici agentury Czechlnvest u dota¢nich programt
*  Pracovnici CMZRB u Gvérovych programti
* Pracovnici MPO

» Pracovnici organizaci povéfenych MPO k provedeni kontroly

Pfrijemce pomoci je o konani kontroly vyrozumén minimalné 48 hodin prfed konanim
kontroly formou zaslani pisemného Oznameni o konani kontroly a vyzvy k poskytnuti
dokumentace.

4.1.2 Prubéh kontroly

1. zjisténi zakladnich udaju na misté — struéné seznameni se spolec¢nosti, prohlidka
provozu, pofizeného vybaveni atd.,

2. shromazdéni a vyhodnoceni u€etni, zadavaci a technické dokumentace k projektu,

3. vystupem z kontroly je Protokol o vysledku kontroly na misté — obsahuje
zhodnoceni souladu realizace projektu s Podminkami a skuteCnostmi uvedenymi
v Zadosti o platbu. Souéasti Protokolu je seznam zjisténych zavad a chybégjici
dokumentace véetné terminu, do kdy je pfijemce podpory povinen nedostatky
odstranit. Kontrolovany subjekt ma moznost do 5ti dnl od predani Protokolu

o vysledku kontroly podat pisemné namitky k tomuto Protokolu.

4.1.3 Nasledna kontrola

Je vykonavana po ukonceni projektu a jeho proplaceni. Kontrolu provadi u vybranych
projektd Odbor kontroly a interniho auditu MPO. Jejim pfedmétem je kontrola splnéni vSech
nalezitosti pfi realizaci projektu a dodrZzovani podminek, ke kterym se pfijemce podpory
zavazal. Jednim z kliovych je pozadavek udrzitelnosti projektu po dobu 3, resp. 5 let (dle

podminek programu podpory).
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4.2 VnéjsSi kontrola

U pfijemce dotace mulze byt provedena kontrola také nasledujicimi organy mimo
implementacni strukturu OPPP:
1. Nejvyssi kontrolni ufad CR
Ministerstvo financi — Centralni harmonizacni jednotka
Finan¢ni urad
Evropska komise

Evropsky ucetni dvar

o bk w DN

Evropsky ufad pro potirani podvodného jednani (OLAF)

Pfijemce dotace je povinen vykon takovéto kontroly umoznit a poskytnout pfi provadéni

téchto kontrol nezbytnou soucinnost.

5 Nesrovnalosti

Operacni program Primysl a podnikani se posunul do faze, kdy jsou dokoncovany
posledni projekty a proplaceny posledni Castky dotaci. Tézisté Cinnosti, na kterou se nyni
museji pfijemci podpory zaméfit, se pfesouva k predkladani poslednich Zadosti o platbu,
monitoringu (pravidelné pfedkladani zprav o dalSim vyvoji dokonéenych projekta)

a k povinnosti podrobit se kontrolam ze strany riznych kontrolnich organti CR nebo ES.

Tyto kontrolni organy se pfi své kontrolni €innosti zaméfuji pfedevsim na ovéfeni, jak byly
pfijemci podpory dodrzeny podminky stanovené poskytovatelem. S nedodrzenim téchto
podminek jsou spojeny finanéni sankce - odvod za poru$eni rozpoétové kazné dle § 44
zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech. Za vyméfeni téchto odvodl je
odpovédny mistné pfislusny spravce dané (finan¢ni ufad dle sidla pfijemce podpory).
U podpory poskytované formou jak formou dotace i zvyhodnénych uavérd byly nékteré
pfipady pfedCasné ukoncené, jelikoz nesplnily cil, pro ktery byly uréeny. V takovém pfipadé
bylo zahajeno vymahani sankci z uvérovych smluv finanénimi ufady. U vyjime€nych
pfipadt podezfeni na trestny ¢in podvodu (u dotace) uvérového podvodu (u uvéru) byla
podana oznameni i organim ¢innym v trestnim fizeni a o¢ekava se jejich zjisténi pfipadné

rozhodnuti i soudni cestou.
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Naklady vzniklé pred datem uznatelnosti nejsou uznatelné

Popis povinnosti a jeji

Naklady vzniklé pfed datem uznatelnosti nejsou uznatelné.

zduvodnéni

Priklady poruSeni | Pfijemce nevédomé nebo umysiné naroku naklad vznikly pfed datem
povinnosti uznatelnosti.

Doporuceni pro | Pfijemci se doporu€uje uschovat maximum dokladl, které se vazi

pfijemce jak danému
problému predejit

k datu vzniku nakladu (stavebni denik, smlouvu, objednavku, dodaci
list, zapis do katastru nemovitosti) a tyto uchovat po dobu 10 let a na
vyzadani je vCetné dalSich vyzadanych vysvétlujicich komentaru
poskytnout kontrolnim organim.

Vybér dodavatelti

Popis povinnosti a jeji

Povinnost provadét transparentni vybér dodavatell vychazi obecné
ze zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé,
ktery stanovi zakladni principy efektivnosti a hospodarnosti vydaja.
Poskytovatel (pfikazce operace dle zakona ¢&. 320/2001 Sb.) je
odpovédny za to, ze fidici a kontrolni systém bude nastaven tak, Ze
zajisti dodrzeni uvedenych principd.

Pfijemce si vybere dodavatele dle svého vlastniho uvazeni (ij.
netransparentnim zplsobem) a vybérové fizeni dle Pravidel pro
vybér dodavatell viibec neprovede. Pfijemce provede vybérové
fizeni pouze formalné a pfedlozi nabidky firem, které nevypadaiji
seriozné.

zdhvodnéni

Priklady poruseni
povinnosti

Doporuceni pro

pfijemce jak danému
problému predejit

Provést vybérové Fizeni maximalné transparentné (inzerce v tisku,
vyhlaseni zakazky na webovych strankach firmy, oslovit maximum
vhodnych dodavatell). Ziskat minimalné 3 nabidky vhodnych
dodavateld, v pfipadé nemoznosti splnit tuto podminku pozadat véas
poskytovatele o vyjimku z Pravidel. Dodavatele vybrat na zakladé
objektivnich a pfedem znamych vybérovych kritérii. Dokumentaci
z vybérového fizeni (zadavaci dokumentaci, nabidky uchazec,
zpravu z vybérového fizeni) uchovat po dobu 10 let a na vyzadani ji
poskytnout kontrolnim organim v¢etné dalSich vyzadanych
vysvétlujicich komentari.

Vedeni analytického ucéetnictvi na projekt

Popis povinnosti a jeji
zduvodnéni

Vedeni analytického ucetnictvi vyplyva zobecnych zasad
stanovenych v legislativé ES pro oblast strukturalnich fonda. Cilem
je dolozit kontrolnim organim operativné v ucetnictvi ucetni jednotky
soupis operaci, které se vztahuji k uznatelnym nakladim projektu.
Podminky poskytnuti dotace davaiji pfijemci volbu mezi 3 variantami
feSeni: 1) stejny analyticky znak u dotéenych operaci, 2) uctovani
dotéenych operaci na hospodarské stfedisko, 3) uctovani dotéenych
operaci na zakazku.

PFiklady
povinnosti

poruseni

Pfijemce nevede analytické ucetnictvi v souladu s ustanovenimi
Podminek poskytnuti dotace.

Doporuceni pro
pfijemce jak danému
problému predejit

Poskytovatel doporucuje, aby statutarni organ zadal poZadavek
uCetnimu ucetni jednotky zajistit analytické ucetnictvi v souladu
s Podminkami poskytnuti dotace tak, aby zakladni cil této povinnosti
byl splnén.
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Formulare pro financ¢ni vyporadani dotace

Popis povinnosti a jeji

Predkladani formulafi dle vyhlaSek 40/2001 Sb., 551/2004 Sb.

zduvodnéni Zakladni cilem je ziskat vstupni uUdaje do informaéniho systému
ISPROFIN a CEDR, které jsou ve spravé Ministerstva financi. Tyto
systémy jsou databazi dotaci poskytnutych v Ceské republice a jsou
pfistupné Siroké verejnosti.

PFiklady porudeni | Pfijemce nepfedloZil poZzadované formulare.

povinnosti

Doporuceni pro | Poskytovatel nepovazuje za problém, udaje byly pfedloZeny jinou

pfijemce jak danému
problému predejit

formou, asice v zadosti o podporu av zadosti o platbu. V tomto
sméru jiz byl rozeslan vSem dotéenym pfijemcum vysvétlujici dopis,
ktery lze predlozit kontrolnim organim. Timto dopisem potvrzuje
poskytovatel, ze uvedena povinnost byla pfijemci spinéna, nebot tyto
Udaje jiz pfijemce predlozil prostfednictvim Zzadosti o podporu
(vstupni udaje) a Zadosti o platbu (udaje nutné pro finanéni
vyporadani).

Kurzové rozdily

Popis povinnosti a jeji
zduvodnéni

Naklady na kurzové rozdily nejsou uznatelné. Toto vyplyva
z ustanoveni pravidla €. 3 pfilohy €. 1 Nafizeni Komise (ES) €.
1685/2000 (ve znéni Nafizeni Komise (ES) €. 448/2004). Blizsi
specifikaci provedl poskytovatel v Metodice uznatelnych nakladu.

Priklady
povinnosti
sankci

poruseni
vCetné

Pfijemce nepouzije spravny kurz pro prepocet ufaktury od
zahrani¢niho dodavatele a neopravnéné narokuje vysSi uznatelné
naklady. Tento problém je schopen poskytovatel odhalit pfi rutinni
dokladové kontrole (tzv. autorizaci plateb). Dotace bude o pfisluSnou
Castku kracena. Nicméné doporuCujeme vénovat této problematice
nalezitou pozornost, v pfipadé kraceni (nedostatki na strané
zadatele) se proces autorizace platby mize viadu dnd itydn(
prodlouzit.

Doporudeni pro
pfijemce jak danému
problému predejit

PFi vypoctu uznatelnych nakladd u faktur od zahrani¢nich dodavatell
postupovat dusledné dle posledni platné Metodiky uznatelnych
nakladd. Platné kurzy (v€etné historie vyvoje kurzu) zahraninich
mén pro prepodet jsou k dispozici Zadateli na strankach Ceské
narodni banky.

Poplatky jako neuznatelny naklad

Popis povinnosti a jeji | Poplatky nejsou uznatelnym nakladem. Vyplyva z nafizeni
zdhvodnéni 1685/2000 (448/2004). BlizSi specifikace je provedena v Metodice
uznatelnych nakladl pro OPPP — obecné ¢asti kapitole E. Vydaje,
které nejsou uznatelnymi naklady
Priklady poruseni | Pfijemce do uznatelnych nakladu zahrne poplatky. Tento problém je
povinnosti vcetné | schopen poskytovatel odhalit pfi rutinni dokladové kontrole (tzv.
sankci autorizaci plateb). Dotace bude o pfisludnou ¢&astku kracena.
Nicméné doporuCujeme vénovat této problematice nalezitou
pozornost, v pfipadé kraceni (nedostatkll na strané Zadatele) se
proces autorizace platby mize v fadu dnu i tydnu prodlouzit.
Doporuceni pro | Pfi narokovani uznatelnych nakladd postupovat dasledné dle
pfiiemce jak danému |posledni platné Metodiky uznatelnych naklad, obecné casti

problému predejit

i zvlastni ¢asti pro dany program podpory.
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Odeg&itani prijmu

Popis povinnosti a jeji

Odecitani pfijmd. Vyplyva z Nafizeni Komise (ES) ¢. 1685/2000

zduvodnéni (448/2004). Tyka se prijemcta v programech Klastry a Prosperita.
Netyka se projektd v rezimu vefejné podpory (obvykla mira podpory
u téchto projektl v OPPP 46 % nebo nizsi).

Priklady poruSeni | Pfijemce nespravné (v neprospéch poskytovatele) stanovi vysi

povinnosti v€etné | generovanych pfFijmU projektu. Poskytovatel je opravnén v pfipadé

sankci zjisténi takového postupu pfijemce kratit dotaci ve vysi umérné
nespravné vycislenych pfijma.

Doporuceni pro | Pfi stanoveni vySe pfijmG generovanych projektem se doporucuje

pfijemce jak danému
problému predejit

prijemcum dasledné postupovat dle posledné platné verze Metodiky
uznatelnych naklad(l pro programy Klastry a Prosperita. Pfipadné
nejasné pfipady, kdy se jedna nebo nejedna o pfijem generovany
projektem, doporu€ujeme konzultovat s poskytovatelem.

Podpora de minimis

Popis povinnosti a jeji

Podpora de minimis. Vyplyva obecné z Nafizeni Komise &. 69/2001.

zdhvodnéni Tim nafizenim byl stanoven limit 100 000 EUR na jednoho pfijemce,
platny do roku 2006.

Priklady poruSeni | Vyvojem kurzu (dotace je vyplacena v CZK) nebo pfesuny mezi

povinnosti rozpodtovymi polozkami (ve prospéch polozek v rezimu de minimis)
muze dojit k tomu, ze pfijemcem muaze byt pfekroCen stanoveny limit
100 000 EUR.

Doporuceni pro | Pokud pfijemce Cerpal dotaci v rezimu de minimis, doporucuje se

pfijemce jak danému
problému predejit

pfed podanim Zadosti o platbu vzdy tuto problematiku konzultovat
s Agenturou Czechlnvest.

Zmény rozhodnuti

Popis povinnosti a jeji

Zmény rozhodnuti Ize provadét jen pfed terminem, kdy bylo spinéni

zdhvodnéni povinnosti splatné. Toto vyplyva ze stanoviska MF ze dne 5.3.2008.

Priklady poruseni | Pokud pfijemce nesplnil stanovenou povinnost a stanoveny termin

povinnosti pro splnéni této povinnosti jiz uplynul, neni jiZ mozna zména
Rozhodnuti /Dodatek/ schvalit. Pfijemci se doporucuje, pokud jiz
k poruseni rozpoctové kazné doslo kontaktovat mistné pfisluSného
spravce dané akonzultovat s nim, zda je mozné dosahnout
prominuti odvodu za poruseni rozpoctové kazné.

Doporuceni pro | Pfijemci se v tomto ohledu doporucuje, aby pribézné ovéroval, zda

pfijemce jak danému
problému predejit

je schopen splnit vSechny povinnosti a podminky dle Podminek
poskytnuti dotace vterminech tam stanovenych. Pokud pfijemce
shleda ohrozeni spInéni nékteré =z povinnosti nebo termind,
doporucuje se, aby z pfedbézné opatrnosti radéji pozadal o zménu
Rozhodnuti v tomto sméru jesté pred uplynutim tohoto terminu.
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Neplnéni povinnosti z Gtvérové smlouvy

Popis povinnosti a jeji

PFijemci v programech START a KREDIT jsou dle uvérovych smluv

zduvodnéni povinni splacet uvéry ve stanovenych terminech a splatkach.

Priklady poruseni | Diky zvySovani najmu v pronajatém objektu pfFijemce ztratil

povinnosti schopnost splacet avér. Podnikatelsky zamér negeneruje trzby
v oCekavané vysi a pfijemce ztratil schopnost splacet uvér. Pfijemce
neni schopen splnit jinou povinnost vyplyvajici z uvérové smiouvy,
ktera nema finanéni charakter.

Doporuceni pro | Pfijemci se vtakovém pfipadé doporuCuje zahajit neprodlené

pfijemce jak danému
problému predejit

jednani s CMZRB o restrukturalizaci Gvéru (tj. volngj§i rozloZeni
splatek uvéru v Case).

Presun realizace projektu mimo podporované regiony

Popis povinnosti a jeji

Zakaz realizace projektu na Uzemi hlavniho mésta Prahy. Oblasti
cile 1, cile 2 acile 3. Vyplyva obecné z ¢l. 3 nafizeni 1260/1999
(vymezeni regiont Cile 1). Regiony Cile 1 jsou vymezeny jako
regiony, které pfed zahajenim implementace Operacniho programu
Primysl a podnikani nedosahovaly urovné 75 % praméru HDP
v ramci EU. Jedna se o véechny NUTS Il Ceské republiky s vyjimkou
hl. m. Prahy. Pro podporu téchto regionu je uréen Operacni program
Primysl a podnikani. Jeho cilem je dosahnout snizeni regionalnich
rozdilil v rdmci CR pravé podporou téchto regiond.

Pfijemce bez toho aby informoval poskytovatele pFestéhoval
realizaci projektu na Uzemi hlavniho mésta Prahy.

zduvodnéni

Priklady poruseni
povinnosti

Doporuceni pro

pfijemce jak danému
problému predejit

O kazdé podstatné zméné projektu (napf. zméné mista realizace
projektu) je pfijemce povinen informovat poskytovatele, a to jesté
pfed realizaci této zmény. Pfijemci se doporuluje jesté pred
provedenim takové zmény jeji mozné dopady na budouci proplaceni
dotace konzultovat s poskytovatelem.
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